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TERMO DE REFERENCIA
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L.1. Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos graficos, para
atendimento de diversas demandas de comunicagio da EPL, conforme condigGes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Para a execugdo dos servigos, a Contratada devera realizar:

1.2.1, Servigos graficos de impresso e encadernaciio:

_ GRUPO1 ﬂ
Item Descri¢iio i Quantidade | CATSER -
(Unidade)
I | Banners— EPL 14 | 18422
2 Blocos — EPL 2000 18422
3 Diagnéstico Logistico — EPL 100 18422
4 Encadernag@o com Capa Dura —~ EPL 50 20567
5 Encadernag¢des Convencionais — EPL 44 20567
6 Folder — EPL 1200 18422
7 Folder - MINFRA 6000 18422
8 Impressd@o para Plotagem — EPL (Preto e 10 18422
Branco)
9 Impressdo para Plotagem — EPL (Colorida) 24 18422
10 | Livretos — MINFRA 1500 18422
11 | Pasta— MINFRA 1500 18422
12 | Pastas — EPL 1000 18422
13 [ Relatério Executivo — EPL 50 18422
14 | Relatério Executivo do PNL — EPL 100 18422
15 | Relatério Final do Projeto de Adaptagio da 100 18422
Metodologia Business Case — EPL
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1.2.2. Servigos graficos de diagramacgio/projeto grafico:

| GRUPO 2

- Item ' Descrigio ' " Quantidade | CATSER
B o . (Unidade) |
16 | Folder — EPL | 2 25330
17 Relatério Executivo — EPL 1 25330
18 Relatério Executivo do PNL — EPL 1 25330

!
!

2. DAJUSTIFICATIVA
2.1 A Empresa de Planejamento e Logistica S.A. (EPL), vinculada ao Ministério da
Infraestrutura, ¢ uma empresa ptiblica que tem por finalidade estruturar e qualificar, por meio
de estudos e pesquisas, o processo de planejamento integrado de logistica no pais,
interligando rodovias, ferrovias, portos, aeroportos e hidrovias.

2.2 Criada pela Lei n° 12.743/2012, a empresa tem por objetivo, sob demanda, ¢ mediante
contratagdio, planejar e estruturar projetos a serem ecxccutados pelos respectivos oOrgdos
setoriais, podendo celebrar contratos e convénios com institui¢des cientificas e tecnoldgicas
voltadas para atividades de pesquisa e desenvolvimento, absor¢dio e transferéncia de
tecnologias e licenciamento de patentes etc.

2.3 Assim, para realizar o cumprimento de seus objetivos, a EPL define e prepara suas
publicacdes com base no principio da transparéncia na divulga¢do das agBes e decisGes e
também na necessidade de realizar uma comunica¢do com a sociedade em geral e, alguns
casos, dirigida a pablicos especificos que requerem informagdes diferenciadas tanto na forma
quanto no contetido.

2.4  Neste contexto, para realizar essa comunicagdo, ¢ fundamental a elaboragfo de
material de divulgagio, em diferentes formatos, como por exemplo: publicagdes
institucionais, relatorios, planos e estudos, folders, cartazes, pastas e mapas, entre outros, para
envolver a sociedade e destacar as principais informac¢des sobre cada decisdo ou agdo
concretizada.

2.5 O objeto ora pretendido visa a atender as demandas da Unidades Organizacionais da
EPL e do Ministério da Infraestrutura, de acordo com o levantamento das necessidades,
realizado pela Geréncia de RelagBes Institucionais e Cidadania, alinhadas com outros
instrumentos de planejamento da EPL.

2.6 Atualmente, visto a auséncia de recursos humanos, estruturais, tecnolégicos e de
materiais envolvidos, nfo é viavel ou vantajoso produzir internamente qualquer dos itens
previstos para contratagio, sendo mais eficaz, eficiente ¢ efetivo a terceirizagio dessa
execuc¢do.

2.7 Cumpre ressaltar que, 0s servigos a serem contratados poderdo ser objeto de execugfo
indireta (Decreto n°® 9.507/2018 e Art. 9° da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017),
visto que sdo atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias, nido-inerentes as categorias do
plano de cargos da EPL, sendo vedada a transferéncia de responsabilidade para atos
administrativos ou tomada de decisfo.
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2.8 Sobre o assunto, o Plano de Cargos ¢ Saldrios da EPL aprovado pelos Orgdos de
Administragio da Empresa e pela Secretaria de Coordenagdo e Governanga das Empresas
Estatais (SEST), ndo ha previsio de contratagdo, por intermédio de concurso piiblico, de
profissionais para os cargos de nivel médio para execucdo de atividades administrativas.

2.9  Dessa forma, ¢ de fundamental importincia a pretensa contratagio pelos seguintes
motivos:

a)  atender as demandas voltadas 4 promogio da transparéncia na Administracéo
Publica e as novas parcerias de investimentos do Ministério da Infraestrutura em
diversas atividades desenvolvidas pela EPL;

b)  atender as necessidades dos eventos organizados pelo Cerimonial da Geréncia de
Relagdes Institucionais e Cidadania e outras unidades organizacionais;

c) divulgar as agdes relacionadas aos estudos para concessdio de rodovias, ao
projeto de adaptagiio da metodologia Business Case, ao Plano Nacional de
Logistica — PNL ¢ ao Observatorio Nacional de Logistica— OTNL etc.;

d) fortalecer o papel e a imagem institucional.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR o - .,

31 O objeto a ser contratado tem a natureza de servico comum, nfio continuado nos
termos da Lei n.° 10.520, de 2002, do Decreto de n° 3.555, de 2000, do Decreto n.° 10.024, de
2019 e da Lei n.° 13.303, de 2016, uma vez que os padrdes de desempenho, qualidade e todas
as caracteristicas gerais e especificas de sua prestagdo sdo as usuais do mercado e passiveis de
descrigGes sucintas, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregfio, em sua forma
eletrénica.

32 Os servigos elencados neste Termo de Referéncia sdo passiveis de contratagfo
indireta, conforme o estabelecido no Decreto n® 9.507, 21 de setembro de 2018, na Portaria n°
443, de 27 de dezembro de 2018 e nos termos do Art. 8°, da Instru¢do Normativa n® 05/2017,
e suas alteragdes, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio.

33 A prestagio dos servigos ndio gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragiio Contratante, vedando-se qualquer relagio entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

4. DAFUNDAMENTACAOLEGAL =~~~ - !

e e e e e e e

41 A prestagdo dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia encontra amparo
legal no Decreto n® 9.507/2018 e na Instrugio Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017, e
alteragGes posteriores.

42 O processo licitatorio a ser realizado sera regido pela Lei n° 10.520/2002, pela Lei n°
13.303/2016, Lei Complementar n® 123/2006, pelos Decretos n°® 10.024/2019, n° 8.945/2016 e
n°® 8.538/2015, pela Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017, e suas respectivas
alteragdes, bem como pelos regulamentos de licitagdes e de gestdo e fiscalizagfio de contratos
da EPL.

5.___DASESPECIFICACOES DOSSERVICOS ~~ ~ ~ 7 ™ .

—— e —————

26




o — EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
e DIRETORIA DE GESTAO
— ¢GERENCIA DE LICITAGCOES E CONTRATOS
COORDENACAO DE LICITAGOES

5.1 A empresa contratada deve deter capacidade técnica e operacional para produzir e
entregar, conforme especificagdes e prazos definidos pela EPL para cada um dos itens objeto
da contratagéo.

5.2  No presente caso, por se tratar de produtos especificos, a execugéio do contrato se
encerra com sua produgdc e entrega adequada, nfo se tratando de objeto de natureza
continuada.

53  Os servigos serfo executados conforme discriminado abaixo:

5.3.1 Dos servigos grificos de impressiio ¢ encadernacgio:

Quantidad

ITEM | DESCRIQAO/ESPECIFICACAO | e (Unidade)

Observagdes | CATSER

1 BANNERS - EPL
Impresséo: 4x0 cor;
Papel: Lona fosca firont light 440g.
Tamanho:
Aberto: 1,10m x 0,70m.
Acabamento: 14
- Bastfio de madeira;
- Ponteiras brancas;
- Cordéo de nylon tamanho 1,10m x
0,70m.
(Arte fornecida pela EPL)

Impressio sob

demanda 18422

2 BLOCOS - EPL

Impressdo: 4/4 cor;

Papel (miolo): Offset 75g;
Numero de paginas: 50 folhas.
Tamanho: AS. Impressdo sob
Acabamento: 2000 demanda e 18422
- Cantos retos; unica
- Blocado na cabega com cola branca,
contendo logomarca (marca d'dgua)
da EPL.

(Arte fornecida pela EPL)

3 DIAGNOSTICO LOGISTICO -
EPL

Impresséo: 4x4 cores;

Papel (miolo): Couché fosco 145g/m2;
Papel (capa): Couché fosco de
250g/mg;

Numero de paginas (miolo e capa):
100.

Tamanho:

Fechado: 23 x 30cm;

Impressio sob
100 demanda e 18422
unica
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Aberto: 43 x 30 cm.

Acabamento:

- Capa com lamina¢io fosca e verniz
high-gloss localizado com prova
digital.

(Arte fornecida pela EPL)

4 ENCADERNACAO COM CAPA
DURA - EPL

Numero de paginas: até 200 folhas.
Tamanho: A4. 50 Encadernagfio
Acabamento: sob demanda
- Costurado;

- Capa na cor preta — fosco;

- Gravagfio em letra dourada na capa.

20567

5 ENCADERNACOES
CONVENCIONAIS - EPL
Numero de paginas: 150.
Tamanho: A4. 44
Acabamento:

- Em espiral comum,;
- Capa plastica.

Encadernagio

sob demanda 20567

6 FOLDER - EPL
Impresséo: 4x2 cor;
Papel: Couché 90g;
Tamanho:

Aberto: 29,7 x 21cm. 1200
Acabamento:

- Vinco e dobra (2 dobras);
- Plastificacdo BOPP.
(Arte fornecida pela EPL)

Impressio sob

demanda 18422

7 FOLDER — MINFRA

Impressfio: 4/4 cor;

Papel: Couché fosco 180g;

Tamanho:

Fechado: 21 x 10,3cm;

Aberto: 21 x 31cm. Impressédo sob
6000

Acabamento: demanda

- 1 dobra, vinco canoa com dois

grampos;

- Plastificagio BOPP;

- 2 folhas A4 por impress#o.

(Arte fornecida pelo MINFRA)

18422

8 IMPRESSAO PARA PLOTAGEM 10 Impresséo sob 18422
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—EPL demanda
Impressdo: Preto e Branco (Plantas
arquitetdnicas).

Tamanho: A0.

(Arte fornecida pela EPL)

9 | IMPRESSAO PARA PLOTAGEM
- EPL

Impressdo:  4/4  cor.  (Plantas 24 Impressio sob
arquiteténicas). demanda
Tamanho: AQ.

(Arte fornecida pela EPL)

18422

10 LIVRETOS — MINFRA

Impressgo: 4/4 cor;

Papel (miolo): Couché fosco 130g;
Papel (capa): Couché fosco 180g a
230g;

Numero de paginas (miolo e capa): 16 1500 Impresséo sob
ou 20 (devem ser multiplos de 4). demanda
Tamanho:

Fechado: 20 x 26,5cm;
Acabamento:

- Plastificacéio BOPP.

(Arte fornecida pelo MINFRA)

18422

11 PASTA —- MINFRA

Impressdo: 4/0 cor;

Papel: Cartfio triplex 350g;

Tamanho:

Fechado: 22,5 x 32,5¢cm;

Aberto: 46 x 32,5¢cm; Impresséo sob
1500

Acabamento: demanda

- Com bolsa interna colada do mesmo

material de 21em(L) x 10ecm(A);

- Plastificagdo BOPP fosco;

- Refilado.

(Arte fornecida pelo MINFRA)

18422

12 PASTAS - EPL
Impressio: 4/0 cor;

Papel: Couché fosco 300g.
Tamanho:

Fechado: 22 x 31cm;
Aberto: 44 x 31cm.
Acabamento:

- 1 dobra;

Impressio sob
1000 demanda e 18422
lnica
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- Pasta tipo arquivo;

- Cor predominante VERDE;

- Laminagdo BOPP;

- Cartolina PLASTIFICADA (largura
230 mm x altura 320 mm);

- Sem ferragem;

- Impressdo com a logomarca da EPL
na capa,

- Com 1 bolso interno (contra capa,
dimensdes do bolso 120 mm X 200
mm);

- Revestimento em BOPP,

(Arte fornecida pela EPL)

13

RELATORIO EXECUTIVO - EPL
Impressao: 4x4 cor.

Papel (miolo): Couché fosco 130g;
Papel (capa): Couché 180g a 230g
fosco;

Numero de paginas (miolo e capa): 28
a 36 (devem ser miltiplos de 4).
Tamanho:

Fechado: 20 x 26,5cm.

Acabamento:

- BOPP;

- Encadernagéio a quente.

(Arte fornecida pela EPL)

50

Impresséo sob
demanda e
lnica

18422

14

RELATORIO EXECUTIVO DO
PNL - EPL

Impressédo: 4x4 cor;

Papel (miolo): Couché fosco 145g/m2;
Papel (capa): Couché fosco 250g/m2;
Numero de péginas (miolo e capa):
150.

Tamanho:

Fechado: 23 x 30cm;

Aberto: 43 x 30cm.

Acabamento:

- Capa com laminagfio fosca e verniz
high-gloss localizado com prova
digital.

100

Impresséo sob
demanda

18422

15

RELATORIO FINAL DO
PROJETO DE ADAPTACAO DA
METODOLOGIA BUSINESS

100

Impressdo sob
demanda e
Unica

18422
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CASE — EPL

Impressdo: 4x4 cor,

Papel (miolo): Couché fosco 90g;
Papel (capa): Flexivel 250g;
Numero de paginas (miolo e capa):
150.

Tamanho: A4.

Acabamento:

- Encadernagfo a quente;

- Lombada quadrada.

(Arte fornecida pela EPL)

Tab. 1. Requisitos dos servigos gréficos de impresséo e encadernacéo.

5.3.2 Dos servicos graficos de diagramagio ¢ projeto grifico:

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAQ | Quantidade | . rvacies | CATSER
. _ : 0 (Unidade) |
16 FOLDER - EPL Diagramagéio
Tamanho: 2 e projeto 25330
Aberto: 29,7 x 21cm. grafico
17 | RELATORIO EXECUTIVO - EPL
Numero de paginas (miolo e capa): 28 Diagramagéo
a 36 (devem ser multiplos de 4). 1 e projeto 25330
Tamanho: grafico
Fechado: 20 x 26,5¢cm.
18 |RELATORIO EXECUTIVO DO
PNL - EPL
Numero de paginas (miolo e capa): Diagramagéio
150. 1 ¢ projeto 25330
Tamanho: grafico
Fechado: 23 x 30cm;
Aberto: 43 x 30cm.

st

6.

pule
Sritin, act

6.1

Tab. 2. Requisitos dos servigos de diagramago e projeto gréfico.

AP FRAT ITA  TRRTIT Cr A mn i wn  E  mn

"DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Servicos de impressio (itens de 1 até 3 e 6 até 15 — Grupo 1):

O fornecimento da arte relativa aos materiais para impressdo, constantes da
Tabela do item 5.3.1 deste Termo de Referéncia serd de responsabilidade da
EPL/Ministério da Infraestrutura - Minfra, e seria encaminhada 32
CONTRATADA por meio de midia eletrénica, CD-ROM ou pen-drive, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir do envio da Ordem de
Servico.

6.1.1

A Contratada devera apresentar uma AMOSTRA a EPL, do servigo impresso

|

6.1.2
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do item no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
recebimento da Ordem de Servigo.

A EPL, apés a andlise da AMOSTRA apresentada pela CONTRATADA,
aprovara ou ndo, sendo que no caso de nfo aprovacéo, a Contratada devera
proceder s devidas correcdes e reenviar a amostra do impresso, as suas
expensas, no prazo de 48 (quarenta ¢ oito) horas, contado a partir da
notifica¢fio da EPL.,

6.2 Servigos de encadernagiio:

6.2.1

6.2.2

Encadernaco com capa dura (item 4 — Grupo 1)

6.2.1.1 O fornecimento do conteudo para encaderna¢io com capa dura,
constante da Tabela do item 5.3.1 deste Termo de Referéncia sera
de responsabilidade da EPL, e serd encaminhada a
CONTRATADA no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a
partir do envio da Ordem de Servigo.

6.2.1.2 A EPL, ap6s a andlise das encadernagles apresentadas pela
CONTRATADA, aprovard ou nfo, sendo que no caso de ndo
aprovagéo, a Contratada devera proceder as devidas corregdes, as
suas expensas, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado a
partir da notificagfio da EPL.

Encadernacio convencional (item 5 — Grupo 1)

6.2.2.1 O fornecimento do conteddo para encadernaciio convencional,
constante da Tabela do item 5.3.1 deste Termo de Referéncia sera
de responsabilidade da EPL, e serd encaminhada a
CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a
partir do envio da Ordem de Servigo.

6.2.2.2 A EPL, ap6s a anilise das encadernagdes apresentadas pela
CONTRATADA, aprovard ou nfo, sendo que no caso de ndo
aprovacfo, a Contratada deverd proceder as devidas corre¢des, as
suas expensas, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a
partir da notificagéio da EPL.

6.3 Servigos de diagramacfio e projeto grifico (itens 16 até 18 — Grupo 2):

6.3.1

6.3.2

A entrega do arquivo digital dos materiais para diagramacdo/projeto grafico,
constantes da Tabela 2 do item 5.3.2 deste Termo de Referéncia sera de
responsabilidade da EPL, e serd encaminhada a CONTRATADA por meio de
midia eletrénica, CD-ROM ou pen-drive no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, contados a partir do envio da Ordem de Servigo.

A EPL, apés a andlise da prova digital (versdo preliminar) da
diagramagfio/projeto grafico apresentada pela CONTRATADA, aprovara ou
ndo, sendo que no caso de ndo aprovagio, a Contratada deverd proceder as
devidas corregdes e reenviar a prova digital, s suas expensas, para o item 16
no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis e¢ para os itens 17 ¢ 18 no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da notificagfio da EPL.
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6.3.3  Cronograma de execuciio dos servi¢os de diagramagiio e projeto grafico
compreendera as atividades e prazos descritos abaixo:

Atividade Prazo Prazo
(Item 16) | (Itens 17 e 18)

1. Entrega pela CONTRATADA da prova
digital do projeto grafico para
aprovagio da CONTRATANTE (prazo | 5 dias tteis 15 dias nteis
contado da data do recebimento da
Ordem de Servico).

[

. 'Corre¢do pela CONTRATADA de
defeitos, falhas ou imperfei¢bes na

. . . 2 dias utei 5 dias Utet
prova digital do projeto grafico (prazo 1as utels 1as utels
contado a partir da notificagdo da EPL).

3. Aprovagiio da prova digital do projeto 1 dia itil 2 dias fteis

grafico pela CONTRATANTE.

4. Diagrama¢iio pela CONTRATADA
- (prazo contado da aprovago da prova | 5 dias tteis 15 dias uteis
digital do projeto gréfico).

5. Entrega pela CONTRATADA da
versio preliminar para revisdo final
(prazo contado da data de recebimento
da versdo preliminar pela EPL).

1 dia util 6 dias uteis

6. Corregdo pela CONTRATADA de
defeitos, falhas ou imperfeigdes na
prova digital da diagramagfio (prazo
contado a partir da notificagio da EPL).

2 dias tieis 5 dias uteis

7. Aprovagdio da prova digital da

o il o
diagramagdo pela CONTRATANTE. I dia ut 2 dias Uteis

8. Fechamento e entrega dos arquivos
finais em meio eletrénico ou CD-ROM
(prazo contado da aprovagfio da prova
digital).

3 dias uteis 10 dias uteis

PRAZO TOTAL DOS SERVICOS 20 dias Gteis | 60 dias uteis

7. DO LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA DOS SERVICOS .

7.1  Os servicos deverdo ser entregues de acordo com as especificaces deste Termo de
Referéncia, na sede da Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL, situada no enderego
Edificio Parque Cidade Corporate — Torre C, SCS Quadra 9, Lote “C”, 7° ¢ 8° andares,
Brasilia — DF, CEP 70.308-200, de segunda a sexta-feira, de 09h as 11:30 e de 14h as 17h,
telefone (61) 3426-3742 ou 3426-3747 ou em outro local, em Brasilia-DF, a ser definido pela
CONTRATANTE no momento da solicitagio da impresséo.
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8.____DOS PRAZOS DE ENTREGA DOS SERVICOS

8.1  Oscustos de embalagem e transporte serfio arcados pela CONTRATADA.

82  Os prazos de entrega, para cada tipo de servigo, serdo contados da aprovagdo da

amostra e/ou da verséo final da prova digital, sido os seguintes:

SERVICOS PRAZOS DE ENTREGA

Impressdes 24 (vinte e quatro) horas, podendo ser
imediato para tiragens at¢ 100 (cem)
impressges.

Encadernagdes em geral 24 (vinte horas para

encadernagdes convencionais; e
7 (sete) dias uteis para encadernagdes
capa dura.

Diagramacfo e projeto grafico

Em até 10 (dez) dias uteis.

Tab. 3. Prazos de entrega dos servigos.

9. DA FORM

9.1 Forma de Aceite: Por demanda.

9.2 Recebimento:

9.2.1

9.2.2

e

A DO ACEITE E RECEBIMENTO DOS SERVICOS ~ |

Recebimento Provisério: os servigos serfio recebidos provisoriamente,
mediante o atendimento das especificagdes abaixo e posterior envio para

recebimento definitivo.

9.2.1.1 Prazo, contado da entrega dos produtos grificos: conforme tabela
3 do item 8.2, em imediato & entrega dos produtos graficos no
Almoxarifado da EPL ou outro local a ser definido pela
CONTRATANTE, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com os requisitos constantes deste Termo de

Referéncia.

9.2.1.2 Responsavel: Fiscal do Contrato.

9.2.1.3 Requisitos: Conclusio de todas as atividades descritas no item 6
deste Termo de Referéncia referentes ao(s) servigo(s) contratado(s)
(servicos graficos de impressdo/encaderna¢dio efou servigos de

diagramagédo/projeto grafico).

Recebimento Definitivo: os servigos serdo recebidos definitivamente pelo
Fiscal do Contrato, apds a verificagdio da conformidade com os requisitos do
Termo de Referéncia e¢ da proposta, qualidade e quantidade do servigo

executado, e aceitagio mediante termo circunstanciado.

9.2.2.1 Prazo, contado do recebimento provisorio: até 5 (cinco) dias tteis.
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9.2.2.2 Responsavel: Fiscal do Contrato.

9.2.2.3 Requisitos: verificar a conformidade quantitativa e qualitativa dos
servicos realizados, de acordo com os requisitos constantes neste
Termo de Referéncia.

92.3 Na hipétese de a verificagio a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

924 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nfio exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

10, _DOMODELO DE EXECUCAQ DO OBIETO ™

S e U U A w,]

10.1 A execugdo do objeto contemplara a prestacdo dos servicos com as descrigdes
minimas de acordo com o que prescreve os itens 5.3.1 e 5.3.2 deste Termo de Referéncia.

10.2  Os produtos prontos dos servigos de impresséo/encadernagio deverdo ser entregues ao
CONTRATANTE, acondicionados em embalagens de papel ou pldstico, garantindo a
preservagdo dos mesmos em relagiio a exposi¢io & sujeira, luz excessiva e umidade, bem
como para evitar avarias ou deterioragdes durante o transporte até seu destino final.

10.3 Nio serd aceito material com defeitos de impressfo e/ou acabamento, a saber:
10.3.1 Impressdo suja, manchada e/ou com decalque e repinte;

10.3.2 Impresséo lavada, carregada e/ou ndo compativel com as provas de cor e/ou
irregulares;

10.3.3 Acabamento/montagem fora de registro, apresentando paginas com filetes
e/ou apresentando paginas fora de eixo;

10.3.4 Defeitos de lamina¢do como ranhuras, bolhas e falhas;
10.3.5 Acabamento de miolo apresentando ondulagdes;
10.3.6 Cadernos e/ou lombada soltando;

10.3.7 Excesso de cola na lombada;

10.3.8 Lombada sem vinco; e

10.3.9 Material amassado.

104 Os produtos prontos dos servigos de diagramagfo/projeto grafico deverdo ser
entregues 8 CONTRATANTE, em midia eletrénica ou CD-ROM, DVD ou pen drive.

10.5 A CONTRATADA recebera o material por meio de midia e realizara os servigos de
impressdo, diagramagdo e projeto grafico, exceto o conteiido para execugdo dos servigos de
encadernacgfo, que devera ser entregue diretamente 8 CONTRATADA.
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11. DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS - ]

11.1 O inicio da execugio do objeto ocorrera quando da assinatura do Contrato pelas partes.

2. DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO REGIME DE EXECUCAOQ

-1

A

12.1 O prazo de vigéncia do contrato € de 1 (um) ano, a contar da data de sua assinatura ou
entrega de todas as demandas.

12.2 O regime de execugio do contrato serd o de empreitada por prego unitdrio.

3. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE ~ ~ T

s r—

13.1 A CONTRATADA devera observar na execucio do objeto contratual os critérios de
sustentabilidade ambiental contidos no Decreto n® 7.746/2012, Decreto n° 9.178/2017, Lei
12.305/2010 e adotar praticas de racionalizagiio no uso de materiais e servicos, conforme o
caso, os critérios elencados na Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagio do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestio.

132 A EPL objetiva compartilhar o esforgo de toda a sociedade pela redugiio dos impactos
das aquisicbes e contratagdes de produtos e servigos sobre a saide humana e a0 meio
ambiente, por meio da conscientizacdo e adogfio de medidas de prote¢do que contribuirfio para
o desenvolvimento sustentével. Para tanto, o licitante devera atestar por meio de Declaragio,
na fase de habilitacdo da licitagdo:

» Atender em seu processo produtivo aos requisitos de seguranga do trabalho no
utilizando produtos quimicos para a confecgdo dos materiais graficos que
contenham substdncias perigosas, tais como Cadmio (Cd), Mercirio (Hg),
Chumbo (Pb), acima dos limites estabelecidos pela Diretiva RoHs (Restriction of
Certain Hazardous Substances),

¢ Promover a correta destinagéo dos residuos solidos gerados em todo o processo de
produgfio dos materiais gréaficos (como aparas de papel, chapas de aluminio
usadas na impresséo), evitando assim a degradagfio ambiental, e assegurando que
compete ao gerador de tais residuos a responsabilidade por seu acondicionamento,
disponibilizagio para coleta, tratamento e disposi¢io final ambientalmente
adequada; e

» Conscientizar seus empregados em relagfo ao consumo adequado dos recursos
naturais. Ao longo da execugio, a seu critério, a CONTRATANTE podera realizar
diligéncias in loco para verificar a veracidade da declaragiio acima, ficando o
licitante sujeito as sangdes cabiveis, no caso de seu descumprimento.

i

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

—r ]

141  Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
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142 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio dos servigos, por profissional
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

143 Disponibilizar ao contratado os elementos, informag¢des efou esclarecimentos
necessarios a prestagiio do objeto nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

144 Fornecer 8 CONTRATADA todas as informagGes e materiais essenciais, dos quais for
responsavel pelo fornecimento, tais como: arquivos digitais, fotos € modelos e quaisquer
outros que se fizerem necessarios & perfeita execugéo dos servigos.

145 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo.

14.6 Notificar a CONTRATADA a instauragio de processos para apuragio de
responsabilidade administrativa, decidir e aplicar sobre ele as sangdes administrativas
previstas no Termo de Referéncia e seus Anexos, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

14.7 Pagar & contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condig¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

14.8 Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

14.9 Fornecer por escrito as informages necessérias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

14.10 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelos empregados da prestadora de servigo ou por seu preposto.

14.11 Exigir a comprovagiio das condi¢es da empresa que ensejaram sua contratagio,
notadamente no tocante a habilitagfo.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA S

15.1 A Contratada deverd cumprir fielmente as disposi¢Ges previstas na legislagéo vigente,
no contrato celebrado e nos normativos da EPL, atuando em consonéncia com os principios
da probidade e da boa-f¢, cabendo-lhe especialmente:

15.1.1 Manter os requisitos ¢ condigdes de habilitagdo fixados no processo de
licitagéo;
15.1.2 Comunicar a imposi¢do de penalidade que acarrete o impedimento de

contratar com a EPL, bem como a eventual perda dos pressupostos para a
prorrogacdo contratual;

15.1.3 Cumprir, dentro dos prazos assinalados no item 8.2, as obrigagdes
contratadas;
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15.1.4

15.1.5

15.1.6

15.1.7

15.1.8

15.1.9

15.1.10

15.1.11

15.1.12

15.1.13

15.1.14

15.1.15

15.1.16
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Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorregdes decorrentes da execugio ou dos insumos empregados;

Responder pela corre¢io e qualidade dos servigos nos termos da proposta
apresentada, observadas as normas éticas e técnicas aplicaveis;

Reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente 3 EPL ou a
terceiros, ndo restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela
presenga de fiscalizagio ou pelo acompanhamento da execugio por parte do
Fiscal do contrato;

Pagar, como responsavel tnico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o
objeto do contrato, podendo a EPL, a qualquer momento, exigir da
Contratada a comprovagio de sua regularidade;

Permitir vistorias e acompanhamento da execugfo do objeto pelo Fiscal do
contrato;

Obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela EPL para a
adequada execugdo do contrato, apresentando as informagdes solicitadas e os
documentos comprobatérios do adequado cumprimento das obrigagdes
contratuais, tenham elas natureza principal ou acesséria; e

Designar, antes do inicio da execugdo contratual, preposto que devera deter
expressamente poderes e deveres em relagio 4 execugdio do projeto.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacio vigente;

Observar os critérios, praticas e diretrizes sustentiveis estabelecidas no
Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se pelos dnus de amostras e demais provas técnicas exigidas
para a boa execucfio do objeto do contrato, salvo disposi¢des contrarias do
instrumento convocatdrio ou da legislacio pertinente;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei
n°® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia
ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Vedar a utilizagfio, na execugfo dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissio ou fungfio de confianga no
orgéo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010.

Apresentar garantia contratual conforme previsto no item 24 deste Termo de
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Referéncia;

15.1.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagBes assumidas, todas as condi¢cSes de habilitagio e qualificagéo
exigidas na licitagéo.

15.1.18 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

15.1.19 Acatar todas as orientagdes do setor competente da Contratante sujeitando-se
a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢fo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

15.1.20 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagiio do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestagfio dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa 4 Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e & Divida Ativa da Unifio; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF; ¢ 4)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do
item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

15.1.21 Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem
6.1, “a” e “b”, do Anexo VII - F da Instrugiio Normativa SEGES/MP n°
5/2017:

15.1.21.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualiza¢Ges que vierem
a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo & Contratante distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitag¢des;

15.1.21.2 Os direitos autorais da solugfo, do projeto, de suas especificagdes
técnicas, da documentagéo produzida e congéneres, ¢ de todos os
demais produtos gerados na execug@io do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida
a sua utilizagio sem que exista autorizacdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis ¢
penais cabiveis.

15.2 Formnecer, para os servigos de diagramacdo e projeto grafico, copia digital para revisdo
e aprovagio em formato que permita o controle de alteracées.

15.3  Fornecer meio eletronico contendo o arquivo final da diagramagéo/projeto grafico.

16, DA SUBCONTRATACAO R |

16.1 Nio sera admitida a subcontratagio do objeto licitatorio.
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17.” DAPROPOSTADEPRECOS ~—~—~~~ ~ -7~ 77 -« = o E

R
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17.1 O critério de julgamento do certame é o menor prego global do grupo.

8. DAHABILITACAO ~ ~ 7~ o ]

18.1 A habilitagio parcial serd realizada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, nos documentos por ele abrangidos, ¢ através da documentagio
complementar especificada neste Termo de Referéncia.

182 Sem prejuizo de outros documentos elencados no Instrumento Convocatério, a
prestadora de servigo devera apresentar, no minimo, a documentagio abaixo elencada,

18.2.1 Para Habilitagio Econdmico-Financeira devera ser apresentado:

a) Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia, recuperacfio judicial ou
recuperaco extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

b) Balango patrimonial ¢ demonstragfes contibeis referentes ao ultimo
exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

18.2.2  Para Qualificagiio Técnica devera ser apresentado:

18.2.2.1 Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o obijeto
deste Termo de Referéncia, por meio de Atestado(s) ou
Declaragéo(es) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito ptblico ou privado.

18.2.2.1.1 Somente serdio aceitos atestados expedidos apdés a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execugio, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

18.2.2.1.2 O licitante deve disponibilizar todas as informacdes
necessarias 4 comprovagéo da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte & contratagio,
endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

119. DA ALTERACAOSUBJETIVA ~ ' B *;

19.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habtlitagdo exigidos na licitagfo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugfio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragfio a continuidade do contrato.
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20._ DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO =~ _ |

20.1 As atividades de gestdo e fiscalizagfio da execugdo contratual sdo o conjunto de agles
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para o
servico contratado, verificar a regularidade das obrigagBes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio & instrugdo processual e o encaminhamento da
documentacdio pertinente ao setor de contratos para a formalizagfio dos procedimentos
relativos a repactuacio, alteracdo, reequilibrio, prorrogagfio, pagamento, eventual aplicagéo de
sancdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
cliusulas avengadas ¢ a solugfio de problemas relativos ao objeto.

202 O representante da Contratante devera ter a qualificacfio necessdria para o
acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.

20.3 A verificacfio da adequagfo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

20.4 O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugéio do servigo, deverd comunicar & autoridade responsavel para
que esta promova a adequagfo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteracfio dos valores contratuais previstos na Lei 13.303/2016.

20.5 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

20.6 As atividades de gestfio e fiscalizagfo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagfio ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distingiio dessas atividades e, em razio do volume de trabalho, nfo comprometa o
desempenho de todas as agSes relacionadas 4 Gestéio do Contrato.

20,7 A fiscalizacfio avaliara constantemente a execugio do objeto e utilizard o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo D, ou outro
instrumento substituto para aferi¢io da qualidade da prestagfio dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a)  ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou no executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

20.7.1 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliac8o da prestagfio dos servigos.

20.8 Durante a exccucfio do objeto, o fiscal deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragfio, devendo intervir para requerer a
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CONTRATADA a corregio das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

20.9 O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliaggo da execugiio do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

20.10 Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

20.11 A CONTRATADA poderéd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

20.12 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servi¢o
em relagdo 4 qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

20.13 O fiscal podera realizar avaliagfio didria, semanal ou mensal, desde que o perfodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacéio dos servigos.

20.14 A conformidade do material a ser utilizado na execucio dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacfio
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

20.15 As disposig@es previstas nesta cldusula nfio excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugéo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratagfio.

20.16 A fiscalizagfio de que trata esta cldusula nfio exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nfio implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

21. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E|
IPAGAMENTO i !

21.1 O acompanhamento ¢ a fiscalizagfio da execugdo do Contrato serd exercido por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados para esse fim, na forma do
Regulamento de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos da EPL.

21.1.1 A comunicagdo entre Contratada e a EPL, ocorrerd sempre por escrito.

21.1.1.1 A Contratada podera informar um enderego de correio eletrdnico
para receber as comunicagies da Contratante, assumindo a

42



o — EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
Cm— DIRETORIA DE GESTAQ
ot *GERENCIA DE LICITAGOES E CONTRATOS
COORDENAGAO DE LICITACOES

responsabilidade decorrente em caso de eventual perda de prazo
quando do n#o acesso a caixa de correio informada para ciéncia das
comunicagGes da Contratante.

21.2 A fiscalizagfio da execugfo dos servigos abrange todos os procedimentos relativos aos
indicadores de qualidade e desempenho definidos neste Termo de Referéncia, sob pena de
glosa da respectiva fatura quando do nfio cumprimento.

213 A unidade de medida adotada para remuneragfio da Contratada serd por quantidade,
contudo, para afericio da qualidade na prestagéo dos servigos a Contratada serd acompanhada
de metas e indicadores de desempenho que assegurem os resultados esperados e a corregdo de
defeitos verificados, dentro de pardmetros compativeis com as atividades a serem
desenvolvidas, conforme Instrumento de Medig¢do de Resultado - IMR, Anexo D.

21.4 O Instrumento de Medigdo de Resultado visa a estabelecer critérios de aferigio de
resultados da contratacio, definindo, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e
respectivas adequacdes de pagamento.

21.5 Seguir-se-4 a tabela constante no IMR quanto ao percentual a ser debitado do
faturamento total dos servicos prestados pela Contratada em fungéo do ndo cumprimento do
Instrumento de Medigiio de Resultado, sem prejuizo da aplicagio das penalidades contratuais
previstas em lei.

21.6 O prestador de servigo poderd apresentar justificativa para a prestagio do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo 6rgdo ou entidade, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

217 Todas as ocorréncias apontadas pela fiscalizagio serdo encaminhadas, via
correspondéncia eletronica, & empresa Contratada, que devera confirmar o recebimento.

21.8 O prazo de manifestagio da Contratada perante as ocorréncias informadas é de 5
(cinco) dias uteis.

21.9 A Contratante promoverd a tabulagio das ocorréncias constantes no Instrumento de
Mediciio de Resultado (IMR), de modo a identificar o percentual de aceitagdo dos servigos,
que devera ser aplicado ao prego contratual, apds apresentagio das razdes da Contratada.

21.9.1 O nivel de aceitacio dos servigos serd analisado da seguinte forma:

a) Fator de Aceitagfio dos Servigos: 100% de avaliacdo dos servigos
(quando somatério de ocorréncias for ou igual a 0);

b) Fator de Aceitagio dos Servigos: 99,75% de avaliagio dos servigos
(quando o somatério de ocorréncias for igual a 1);

¢) Fator de Aceitagdo dos Servigos: 99,5% de avaliagiio dos servigos
(quando o somatério de ocorréncias for igual a 2);
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d) Fator de Aceitagio dos Servigos: 95% de avaliagio dos servigos
(quando o somatério de ocorréncias for igual a 3) cumulativamente com
a penalizacdio de adverténcia conforme Contrato;

€) Fator de Aceitagdio dos Servigos: 90% de avaliagio dos servigos
(quando o somatdrio de ocorréncias for superior a 3 cumulativamente
com a penaliza¢do de multa conforme Contrato),

21.9.2 A Contratada fara jus ao percentual do valor pactuado equivalente a cada uma
das cinco faixas, conforme o fator de aceitagfio calculado estabelecido acima.

21.9.3 A fiscalizagdo da execugfio dos servigos abrange todos os procedimentos
relativos as metas definidas neste Termo de Referéncia, sob pena de glosa da
respectiva fatura quando do nfo cumprimento.

22. DO PAGAMENTO - | R ;

22.1  Apoés recebimento definitivo dos servigos, conforme previsto nos arts. 49 e 50 da
Instrugio Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017, o fiscal técnico/administrativo do contrato
deve instruir o processo de pagamento com a Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos
comprobatérios da prestagfio dos servigos e encaminhar para o setor competente para
pagamento.

22.2 A Nota Fiscal ou Fatura dever4 ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais.

22.2.1 Constatando-se, junto ao Sicaf, a situa¢fio de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas na Instrugfio
Normativa MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018.

22.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b} adata da emissio;

c)  osdados do contrato e do érgio contratante;
d) o periodo de prestagéo dos servigos;

e) o valor a pagar;

f) o destaque do valor da reten¢dio de 11% (onze por cento), dos tributos retidos na
fonte pagadora de demais despesas dedutiveis da base de calculo da retengfo.

22.4 O pagamento da obrigagfio deverd ocorrer no prazo previsto de até 30 (irinta) trinta
dias contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

22.4.1 considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento
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em que o Orgdo contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

22.42 observado o disposto na alinea “c” do inciso II do art. 50 da Instrugo
Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017, quando houver glosa parcial dos
servicos, a contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos
tributarios sobre valor glosado pela Administraggo.

22.5 Nainexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de
pagamento provocados exclusivamente pela Administragdio, o valor devido deverd ser
acrescido de atualizag8o financeira, ¢ sua apuragéio se fara desde a data de seu vencimento até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagfo das seguintes férmulas:

I=(TX/100)

365

EM=1xNx VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

22.5.1 Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas € motivos e submetidos &
apreciagdo da autoridade competente, que adotard as providéncias para
eventual  apuracio de responsabilidade, identificagio dos envolvidos e
imputacéo de 6nus a quem deu causa a mora.

22.6 Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estarfio sujeitos as retengdes
legais cabiveis:

22.6.1 Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuigdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social (Cofins), e Contribui¢iio para os Programas de Integragiio Social e de
Formagdo do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da
Instrugiio Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme
determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

22.6.2 Contribui¢do previdencidria, correspondente a 11% (onze por cento), na
forma da Instru¢io Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009,
conforme determina a Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991; e
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Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo
municipal e/ou distrital sobre o tema.

.23, DASSANCOES ADMINISTRATIVAS "7 "~ "~ oy

e o : - i g i 2

23.1 Tendo como base o Regulamento de Gestdo e Fiscalizagiio de Contratos da EPL
podera, pela inexecucdo parcial ou total do objeto, garantidos os principios constitucionais do
contraditério e da ampla defesa, aplicar 4 contratada as seguintes sancées:

23.1.1

23.1.2

23.1.3

Adverténcia;

Multa:
23.1.2.1

23.1.2.2

23.1.2.3

23.1.2.4

23.1.2.5

Compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento), calculada sobre o valor da parcela inadimplida, pela
recusa em assind-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, apés
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagio de outras
sangdes previstas neste Termo de Referéncia ou no Edital.

Compensatoria no percentual de 2% (dois por cento) a 5% (cinco
por cento), do valor da fatura correspondente para os demais casos
de descumprimento parcial do contrato.

Moratéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento),
calculada sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de
inadimpléncia, até o limite maximo de 2% (dois por cento), ou seja,
por 20 (vinte) dias, apos o qual podera haver a rescisfio do contrato.

Moratéria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o
valor da parcela inadimplida, pela inadimpléncia além do prazo
acima.

Moratoria no percentual de 0,7% (zero virgula sete por cento),
calculada sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de atraso,
pela inobservéncia do prazo fixado para apresenta¢dio da garantia,
até o limite maximo de 2% (dois por cento), o qual podera ensejar a
rescisdo do contrato.

Suspensfio temporaria de participagdo em licitagio e impedimento de
contratar com a EPL, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, conforme
inciso III, art. 83, da Lei n® 13.303/2016.

23.2  As sangdes previstas nos itens 23.1.1 e 23.1.3 poder#o ser aplicadas cumulativamente
com a indicada no item 23.1.2, conforme a gravidade do fato.

233 A sangHo prevista no item 23.1.3 poderd também ser aplicada as empresas ou aos
profissionais que:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; ou

¢) demonstrem nfio possuir idoneidade para contratar com a EPL em virtude de
atos ilicitos praticados.

23.4 A aplicacfio das penalidades elencadas no item 23.1 acima, néo impede a rescisdo do
contrato pela EPL.

23.5 No caso de uso indevido de informagdes sigilosas, serfio observados, no que
couberem, os termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e do Decreto n® 7.724, de
16 de maio de 2012.

23.6 No caso de aplicagfio das sangdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, assim sdo
definidas as possiveis faltas cometidas pela CONTRATADA.

23.6.1 FALTAS LEVES: puniveis com a aplica¢fo das penalidades de adverténcia
e multas, caracterizando-se pela inexecugfio parcial de deveres de pequena
monta (san¢des de grau 1 e 2), assim entendidas como aquelas que nfo
acarretam prejuizos relevantes as atividades da EPL.

23.62 FALTAS GRAVES: puniveis com a aplicagio das penalidades de
: adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecugo parcial de deveres de
pequena monta (sangdes de grau 1 e 2), assim entendidas como aquelas que
acarretam prejuizos relevantes as atividades da EPL, inviabilizando total ou
parcialmente a execugdo do contrato, notadamente em decorréncia de conduta

culposa da contratada.

23.63 FALTAS GRAVISSIMAS: puniveis com a aplicagdo das penalidades
previstas no item 23.1.3.
23.7 Para efeito de aplicagiio de multas, as infragGes sfo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

TABELA 1 — Percentual de aplicaciio sobre cada ocorréncia de infracio

GRAU CORRESPONDENCIA
(0,2% dia sobre o valor da parcela inadimplida

0,4% dia sobre o valor mensal do Contrato

0,8% dia sobre o valor mensal do Contrato

1,6% dia sobre o valor mensal do Contrato

h =] W ]| —

3,2% dia sobre o valor mensal do Contrato

TABELA 2

INFRACAOQ
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;




e EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
— DIRETORIA DE GESTAQ
— ¢GERENCIA DE LICITACOES E CONTRATOS
COORDENAGAOQ DE LICITACOES

5 Entrega do material em desconformidade com o pactuado no 5
contrato e/ou se recusar a promover as corregdes necessarias.

3 Nao entregar ou se recusar a produzir o material contratado 5

4 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso 4
fortuito, os servigos contratuais por dia

5 Néo corrigir defeitos, falhas ou imperfeigdes no prazo méaximo de 5 4
(cinco) dias 1teis.

6 N&o cumprimento de prazo contratual, por dia de atraso. 1

Para os itens a seguir, deixar de:

4 Cumprir determinagfo formal ou instrugéio complementar do Orgio 5
fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos n#io previstos

8 nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada 3
pelo érgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

238 A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditéric e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento de Gestio e
Fiscalizagdo de Contratos da EPL.

23.9  Asmultas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serfio deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unifio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serfio inscritos na Divida Ativa da Unifio e cobrados judicialmente.

23.9.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida por meio de GRU,
no prazo méximo de 10 (dez) dias fiteis, a contar da data do recebimento da
comunicagio enviada pela autoridade competente.

23.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragio a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educative da pena, bem como o dano causado a
Administragfio, observado o principio da proporcionalidade.

23.11 Se, durante o processo de aplicagiio de penalidade, se houver indicios de prética de
infragfio administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragio publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverfio ser remetidas & autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisfo sobre a eventual instauragfio
de investiga¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio — PAR.

23.12 A apurago e o julgamento das demais infra¢Ses administrativas nfio consideradas
como ato lesivo & Administragfio Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdio seu rito normal na unidade administrativa.

23.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragfio da ocorréncia de danos e prejuizos a3 Administragio
Pablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participaggo de agente publico.
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23.14 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
24. DAGARANTIADAEXECUCAO

24.1 O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo de Contrato,
prestard garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do total Conirato, que sera
liberada de acordo com as condig@es previstas neste Termo de Referéncia, nas seguintes
modalidades:

a) caugdo em dinheiro;
b)  seguro-garantia; ou
¢) fianca bancdria.

24.1.1 Em caso de fianga bancaria ou seguro-garantia, a avaliagdo dos termos do
instrumento de constituigdo de garantia serd realizada pela Geréncia de
Licitacdes e Contratos - GELIC, devendo a Contratada apresentar documento
que esteja adequado as condicdes fixadas pela EPL.

24.1.2 Nio serdo aceitas estipulagdes que restrinjam indevidamente a amplitude da
cobertura da garantia, ou que estejam em desacordo com os padrdes
eventualmente fixados pelos 6rgéos reguladores.

24.1.3 Havendo necessidade de alteragdo ou complemento da garantia, a Contratada
devera efetuar a pertinente adequagfio, no prazo contratualmente fixado, sob
pena de aplicagZo de sangdes administrativas.

24.1.4 Quando a garantia se tratar de caugdo haverd incidéncia da corre¢éo monetaria.

24.1.5 A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execugéo
do contrato, devendo ser atualizada monetariamente na hipdtese de caugdo em
dinheiro.

242 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger a
execucdo contratual e 90 (noventa) dias apés término da vigéncia contratual, conforme item
3.1 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°® 5/2017.

24.2.1 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

24.2.1.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

24.2.1.2 prejuizos diretos causados & Administragéio decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugfio do contrato;

24.2.1.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a
contratada; e

24.2.1.4 obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza ¢ para
com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

243 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagfio que rege a matéria.

244 A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢fo monetaria.
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245 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

24.6  No caso de alteragéio do valor do contrato, ou prorrogagio de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada & nova situagfo ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados
quando da contratag#o.

24.7  Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacfio, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢fio no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

24.8 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislaco que rege a matéria.
24.9  Seré considerada extinta a garantia:

24.9.1 com a devolugdio da apdlice, carta fianga ou autorizacio para o levantamento
de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracio da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

24.9.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd
ampliado, nos termos da comunicagfo, conforme estabelecido na alinea "h2"do
item 3.1 do Anexo VII-F da Instru¢@o Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

24.10 O garantidor nfo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

24.11 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia e no Contrato.

25. _DAS ALTERACOES CONTRATUAIS 7~ - |

25.1 O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado, nos limites e
condigdes previstos na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento de Gestdio e Fiscalizacio de
Contratos da EPL.

26.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS - RN ]

26.1 As despesas decorrentes da contratagdo correrfio & conta de recursos especificos
consignados no orgamento geral da Unifio, para o exercicio de 2019 e serfio solicitados pela
Geréncia de Licitagdes e Contratos - GELIC.

262 Para cobrir as despesas dos exercicios subsequentes serfio emitidas Notas de
Empenhos, 4 conta da dotagio orgamentdria prevista para atender despesas de mesma
natureza.

27. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS ]
27.1 O custo estimado da contratacdo € de R$ 150.534,70 (cento e cinquenta mil,
quinhentos e trinta e quatro reais e setenta centavos), conforme descri¢do nas tabelas abaixo:
N 'Vr.Unit.de } - Total
Referéncia estimado

“Ttein ’Deséric;z‘io ' Qtde. | Média final
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ser divulgados em qualquer etapa do certame licitatorio.

28.1

As empresas deverfio contemplar em seus orgamentos todos os itens necessarios a

51

1 Banners — EPL 14 R$ 93,75 R$ 93,75 R$ 1.312,50
2 Blocos — EPL 2.000 R$ 4,38 R$ 4,38 RS 8.760,00
Diagnosti Logisti —
3 E;afnos 160 LOBISHED 100 = R$144,78 | RS 144,78 | RS 14.478,00
Encadernagio com Capa
4 50 R$ 661,00 RS$ 661,00 | R§ 33.050,00
Dura - EPL
Encad )
5 | orcacemagoes 44 | R$387,50 | R$387,50 | R$ 17.050,00
Convencionais — EPL
6 Folder — EPL 1.200 R$ 1,29 R$ 1,29 R$ 1.548,00
7 Folder — Minfra 6.000 RS 1,49 R$ 1,49 RS 8.940,00
I A Plot -
g | npressag pam FIOWEEM T g R$ 7,18 RS 7,18 RS 71,80
EPL (Preto ¢ Branco)
Impressio para Plotagem —
' 24 R$10,76 R§$10,76 R$ 258,24
? EPL (Colorida) S 5 $
10 |Livretos — Minfra 1.500 RS 4,83 R$ 4,83 R$ 7.245,00
11 | Pasta— Minfra 1.500 RS 3,77 RS 3,77 R$ 5.655,00
12 |Pasta—EPL 1.000 RS 4,00 R$ 4,00 R$ 4.000,00
13 |Relatorio Executivo — EPL 50 R$ 117,71 R$ 117,71 | R$ 5.885,50
Relatorio Executivo do
100 R$ 136,19 RS 136,19 13.619,00
14 PNL — EPL 0 $ 136, $ 136, R$ 13
Relatério final do projeto
de adaptacio d
15 |CoacapasEofa 100 | R$131,15 | R$131,15 | R$ 13.115,00
metodologia business case
—EPL
TOTAL ESTIMADO (itens de 1 até 15) RS 134.988,04
16 |Folder - EPL 2 R$ 1.078,33 | R$1.078,33 | RS 2.156,66
Relatério E tivo —
A 1 | R$5.456,67 | R$5.456,67 | RS 5.456,67
EPL
Relatério Executivo do
18 1 R$ 7.933,33 | R$7.933,33 | R$7.933,33
PNL — EPL
TOTAL ESTIMADO (itens de 16 até 18)| RS 15.546,66
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO \ R$ 150.534,70 |
27.2 Considerando a nfio adogfio do orgamento sigiloso, os valores de referéncia poderdo

At
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adequada realizagdo dos servigos.

28.2  Considerando a natureza similar dos servigos graficos ora demandados neste Termo de
Referéncia e com a finalidade de propiciar uma melhor sistematica de controle e fiscalizagio
dos servigos prestados, reduzindo recursos e assim minimizando os riscos de eventuais
prejuizos & Administracio e/ou de expor a riscos a qualidade destes servigos, havera o
agrupamento em grupos dos itens (Grupo 1 — Itens de 01 a 15 e Grupo 2 — Itens 16 a 18) e
consequentemente sera utilizado como critério de julgamento o menor prego por grupo.

29... DARELACAO DE ANEXOS .
ANEXO A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

ANEXO B - MODELO DE ORDEM DE SERVICO.

ANEXO C - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO FAMILIAR.
ANEXO D - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR.

ANEXO E - MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE.

ANEXO F -MODELOQ DE EXPEDIENTE PARA DESIGNACAO DE PREPOSTO.

ANEXO G - DECLARACAO SOBRE ADEQUArCf\O DO PROCESSO PRODUTIVO
QUANTO A UTILIZACAO DE PRODUTOS QUIMICOS, DESCARTE DE REFUGOS
E CONSCIENTIZACAO DE EMPREGADOS.

o ST - S

AW
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ANEXO “A”
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel personalizado da empresa)

A Empresa de Plancjamento e Logistica S/A - EPL
N° XX72019

PROCESSO N° 50840.000382/2019-76

Prezado Senhor, ) L

T .
5

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para contratat;ao de empresa(s)
especializada(s) para prestagfio de servicos de graficos, para atendlmento das dlversas demandas
da Empresa de Planejamento e Logistica — EPL, do(s) grupo(s) a segulr conforme especificagBes
do Edital do Pregfo Eletronico n® XX/2019 e seus anexos, €deR$. . (por extenso),

assim discriminado abaixo: o
N
RN

1) GRUPO 1 - Servigos graficos de imp‘r'és_.sﬁﬁo_e encadei‘ﬁagﬁo

“TTEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | Quantidade | Valor Valor

L ' (Unidade). | Unitario (R$) Total -

2) GRUPO 2'- Se‘r'Vi.(;bs grzific‘(li's de.diagramacio e projeto grifico

"YTEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | Quantidade |  Valor. | Valor

S S (Unidade) ’U_nit.'rii"iiq'(R$) {  Total
b (RS

LT

'

\‘n
Declaramos que nos pregos acima propostos, estfio inclusos todos os custos necessarios
para a execucio dos servigos, objeto desta contratagdo, bem como todos os tributos, fretes,
seguros, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto desta contratagéo.

O prazo de validade da proposta € de: ( ) dias, contados da data de
apresentagfio da proposta de pregos (Obs.: ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias).

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagfio, nos comprometemos a assinar o Contrato
no prazo, determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:
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DADOS DA EMPRESA:
Razdo Social;

CNPJ/MF:

Enderego:

Tel./Fax:

CEP: Cidade;

UF:

Banco: Agéncia:

N° C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade:

UF:

CPF: Cargo/Fung&o:

RG: Orgdo Expedido:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data Nome e assinatura do responsavel legal

OBS.: OBSERVAR TODAS AS EXIGENCIAS CONSTANTES NAS ESPECIFICACOES

TECNICAS.
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ANEXO “B”
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Ordem de Servico n° /
Contrato n° /
Licitacdo n°® / - EPL

A Empresa de Planejamento e Logistica — EPL, por meio do seu empregado
(nome), matricula SIAPE (nimero), e em face do Instrumento de Contrato, em epigrafe, requer 4
Empresa (nome), CNPJ (nitmero), enderego (indicar), telefone (indicar), e-mail (indicar), a
confecgdio do servico de (indicar o servigo), item(ns) (indicar o item(ns)) contratado(s),

conforme condi¢des, prazos e quantidades ajustadas no referido Instrumento.

Nome/carimbo e assinatura do fiscal designado'da EPL

Recebi,em [/ / , a presente Ordem de Servigo, obrigando-me desde ja a

realizar os servigos e fornecimentos dela constante, no prazo e valor contratado.

Nome e Assinatura do Responsdvel Legal pela Prestadora de Servigo

RG e CPF



Y L tad
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ANEXO “C”
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO FAMILIAR

, inscrita no CNPJ

n°® com sede na , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) infra-
assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF/MF n°

, para fins do presente processo licitatério e em consonancia com o

artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010, DECLARA, sob as penas da lei, que nio

utilizara, na execugéio do contrato, mdo de obra de cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de agente pitblico que

€Xerce cargo em comissio no dmbito da Empresa de Planejamento e Logistica.

i de de 20

(assinatura do representante legal)
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ANEXO “D”
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

A aferigdo do resultado dos servigos prestados pela Contratada sera realizada por evento por
meio dos indicadores abaixo, sendo que o pagamento serd proporcional ao atendimento das
metas estabelecidas.

INDICADOR N° 1 — Servigos de Impressio

N° de amostras impressas até a impressio final

Item Descrigio
Finalidade Assegurar a qualidade e rapidez 4 execugdo dos servigos.
Meta a Cumprir Uma amostra impressa.
Instrucio de Medicdo Registro de ocorréncia e notificag@o.
Forma de Acompanhamento Controle de prazos e ocorréncias.
Periodicidade A cada entrega de amostra impressa.
Mecanismo de Cilculo Numero de amostras impressas até a aprovagio final.
Inicio da Vigéncia Apds validagio da primeira amostra impressa.
Faixas de Ajuste no Pagamento Conforme subitens 21.9.1 e 21.9.2 do Termo de Referéncia.
Sangdes Conforme CONTRATO.
Observacies Esta assegurado o direito de defesa da CONTRATADA nas
hipdteses que ensejarem a aplicagfo das sangdes indicadas.

INDICADOR N° 2 — Servigos de Encadernacio

Quantidade de exemplares em desconformidade apés a aprovaciio da amostra

Item Descric¢io
Finalidade Assegurar a qualidade a execugfio dos servigos.
Meta a Cumprir Nenhum exemplar em desconformidade.
Instruciio de Medicio Registro de ocorréncia e notificagfo.

Controle de qualidade com base nos critérios dispostos no
Forma de Acompanhamento . .
item 10.3 do Termo de Referéncia.

Pericdicidade Uma tnica vez na entrega do servigo.

(Quantidade de exemplares com desconformidades) X
Mecanismo de Cilculo . .
Percentual da faixa de ajuste correspondente.

Inicio da Vigéncia A partir da entrega do servigo.
Faixas de Ajuste no Pagamento * Conforme subitens 21.9.1 € 21.9.2 do Termo de Referéncia.
Sangoes Conforme CONTRATO.
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Observacies Estd assegurado o direito de defesa da CONTRATADA
nas hipéteses que ensejarem a aplicagio das sangdes
indicadas.

Legenda:

* A incidéncia em qualquer faixa de ajuste no pagamento, implicard o refazimento dos
exemplares no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para encadernages convencionais e de 7
(sete) dias tteis para encadernagBes capa dura, a contar da data de notificagdio feita pela
Contratante, sem prejuizo da aplicagfio da multa de mora, em caso de extrapolagio deste prazo.

INDICADOR N° 3 — Servigos de projeto grafico/diagramacio

Niumero de propostas de diagramacio

Item

Descricao

Finalidade

Assegurar a qualidade e rapidez 4 execugdo dos servigos.

Meta a Cumprir

Uma proposta de diagramago.

Instrucio de Medi¢do

Registro de ocorréncia e notificagéo.

Forma de Acompanhamento

Controle de prazos e ocorréncias.

Periodicidade

A cada entrega de proposta de diagramagio.

Mecanismo de Cailculo

Numero de propostas de diagramagdo até a aprovagdo

final.

Inicio da Vigéncia

Apos validada a diagramag#o inicial.

Faixas de Ajuste no Pagamento

Conforme subitens 21.9.1 e 21.92 do Termo de

Referéncia.
Sancoes Conforme CONTRATO.
Observacgdes Esta assegurado o direito de defesa da CONTRATADA

nas hipéteses que ensejarem a aplicagdo das sangGes

indicadas.

de de 20

(Assinatura do Fiscal)

(Assinatura do Gestor)
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ANEXO “E”
MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Eu )
portador do RG n° , CPF n° ,
residente e domiciliado na s
cidade de / , CEP R
representante da empresa , CNPJ

1]

n , assumo o compromisso de manter a confidencialidade de

toda documentagfo, informagfio e dados a que tenho acesso em razio da prestagdo de servigos
objeto de contrato com a Empresa de Planejamento e Logistica - EPL, inclusive apos o término
do contrato, comprometendo-me a guardar sigilo absoluto, e a ndo divulgar, revelar, ou
reproduzir, por quaisquer meios, documenta¢des, informagdes e dados pertencentes a EPL,

estando ciente que o descumprimento deste termo acarretara responsabilizagéo civil e criminal.

, de de 20

Assinatura
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ANEXOQO “F”
MODELO DE EXPEDIENTE PARA DESIGNACAO DE PREPOSTO

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° XX/20XX

Contraton® ____ /20XX
(identificagdo do licitante),
inscrita no CNPJ] n° , estabelecida na cidade de
, Estado de , no
enderego ,
telefone n° . e~-mail , por meio de seu
representante  legal, , (nome completo do
representante), portador da Carteira de Identidade n° , expedida
pela , € inscrito no CPF n° , Indica o(a) Sr.(a)
, RG n°® , CPF n° s
telefone residencial () , telefone celular () , como Preposto,

para representa-la durante a execugfio do Contrato decorrente do referido pregio.

, de de 20

(Representante Legal)
(RG e CPF)
(Nome da Empresa)
(Endereco)
(e-mail, telefone)
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ANEXO “G

DECLARACAQO SOBRE A ADEQUACZ\Q DO PROCESSO PRODUTIVO QUANTO A
UTILIZACAO DE PRODUTOS QUIMICOS, DESCARTE DE REFUGOS E
CONSCIENTIZACAO DE EMPREGADOS

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n.
estabelecida na cidade de , BEstado de , no

enderego , telefone n. , fac-simile n,
, por meio de seu representante legal, , portador da

Carteira de Identidade n. , expedida pela , & inscrito no CPF
n. , atende em seu processo produtivo aos requisitos de seguranca do trabalho, néo

utilizando produtos quimicos para a confecgdo dos materiais graficos que contenham substincias
perigosas, tais como Cadmio (Cd), Merctirio (Hg), Chumbo (Pb), acima dos Ilimites
estabelecidos pela Diretiva RoHs (Restriction of Certain Hazardous Substances); promove a
correta destinagio dos residuos sélidos gerados em todo o processo de produgio dos materiais
graficos (como aparas de papel, chapas de aluminio usadas na impress#o), evitando assim a
degradagio ambiental, e assegurando que compete ao gerador de tais residuos a responsabilidade
por seu acondicionamento, disponibilizagiio para coleta, tratamento e disposi¢do final
ambientalmente adequada; e conscientiza seus empregados em relagfio ao consumo adequado

dos recursos naturais.

, de de 20

(Representante Legal)
(RG e CPF)
(Nome da Empresa)
(Endereco)
{e-mail, telefone)
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ANEXO II DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N° 50840.000382/2019-76
PREGAO ELETRONICO N° 03/2019

CONTRATO N° _ /2019 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A EMPRESA DE PLANEJAMENTO
E LOGISTICA S.A. E A (nome do érgfio/entidade,
vinculo, natureza juridica/tipo de administracfio
publica), NA FORMA ABAIXO:

Dt YRS A A AR T

A EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA S/A - EPL, empresa publica federal,
inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 15.763.423/0001-30, com sede no SCS Quadra 9, Lote C, 7° e 8°
andares — Edificio Parque Cidade Corporate — Torre C, Brasilia/DF, neste ato representada na
forma do seu Estatuto Social,

O(A) e inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n°® ...coevevevvveecnenne , sediado(a) na

................................... s €M cooreriieeennenenennnn, NIESEE ato representada pelo(a) Sr.(a) veveveeeecenanen,
portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) ...ccoeevenenen. , € CPF n°

..........................

Entre as partes acima qualificadas, tendo em vista o que consta no Processo n®
50840.000382/2019-76 e em observincia as disposi¢des da Lei n® 13,303, de 30 de junho de
2016, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018
e da Instrugio Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, sobretudo do Regulamento
de Licita¢des e Regulamento de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da EPL, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Edital do Pregdo Eletrdnico n°® 03/2019, mediante as
clausulas e condigGes a seguir enunciadas.

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos de graficos, que
serdo prestados nas condigtes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2, Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregfo, identificade no
predmbulo e & proposta vencedora, independentemente de transcrigfo.,

1.3. Objeto da contratagéo:
SIS ERE o QUANTIDADE -~ VALOR -} R
R (jU_NIDADE)._, | UNITARIO-RS ¢ - “'RS '
1 Banners —.EPL | | 14 }
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2 Blocos — EPL 2000
3 Diagnostico Logistico — EPL 100
4 Encadernagfio com Capa Dura — EPL 50
5 Encadernacbes Convencionais — EPL 44
6 Folder — EPL 1200
7 Folder — MINFRA 6000
8 Impressdo para Plotagem — EPL (Preto e 10
Branco)
9 Impressio para Plotagem — EPL (Colorida) 24
10 Livretos — MINFRA 1500
I Pasta — MINFRA 1500
12 Pastas — EPL 1000
13 Relatério Executivo — EPL 50
14 Relatorio Executivo do PNL — EPL 100
15 Relatorio Final do Projeto de Adaptagio da 100
Metodologia Business Case — EPL

16 FOI,der_EPL.......,......... RN 5

17 Relatério Executivo — EPL 1
18 Relatdrio Executivo do PNL — EPL 1

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com
inicio na data de ........... fovarenne foveviane € encerramento em ........... e oveerenens , sem possibilidade

de prorrogacio.

s

o

3.1 O valor total da contratagdo é de R§.......... (oren).

3.2. No valor acima estfo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execuciio do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro
¢ outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.
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3.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerio dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

LA QUARTA'- DADOTACAO ORCAMENTARI?

4.1 As despesas decorrentes desta contratacio estdo programadas em dotagdo
orgamentéria propria, prevista no orcamento da Unifio, para o exercicio de 20...., na classificagdo
abaixo:

Gestdo/Unidade: XXXXXXX

Fonte: XXXXXXXXX

Programa de Trabalho: XXXXXXXXX
Elemento de Despesa: XXXXXXXX
PI: XXXXXXXXX

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrfio 4 conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagiio seré feita no inicio
de cada exercicio financeiro.

5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Item 22, do Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.1. Serd exigida a presta¢do de garantia na presente contratagdo, conforme regras
constantes do item 24 do Termo de Referéncia.

LIZAGAO

8.1. O regime de execugéio dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizagdio pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos
nos itens 12 e 20, do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

ADA; o

9.1. As obriga¢ées da CONTRATANTE e da CONTRATADA sfo aquelas previstas
nos itens 14 e 15 do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

ICINA - DAY SANCOFS ADMINISTRATIVAS:

16

10.1. As sangOes relacionadas 4 execugfio do contrato sfio aquelas previstas no item 23
do Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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11.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato pode ensejar sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas na legislacdo e no Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos da EPL.

11.2. Constitui motivo para a rescisdo contratual:

11.2.1. O descumprimento, ou o cumprimento irregular ou incompleto de
clausulas contratuais, especifica¢des, projetos ou prazos;

11.2.2. O atraso injustificado no inicio do servigo ou fornecimento;

11.2.3. A subcontratagio de objeto contratual a quem nflo atenda as condiges de
habilitagdo e/ou sem prévia autorizagdo da EPL;

11.2.4. A fusdo, cisdio, incorporagdo ou associtagfio da Contratada com outrem néo
admitidas no instrumento convocatério e no contrato, e sem prévia autorizago da
EPL;

11.2.5. O desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou do fiscal do
contrato;

11.2.6. O cometimento reiterado de faltas na sua execugio;
11.2.7. A decretagfo de faléncia ou a instauragfo de insolvéncia civil;

11.2.8. Razdes de interesse da EPL, de alta relevlncia e amplo conhecimento,
justificadas em processo interno;

11.2.9. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugéo do contrato; e

11.2.10. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento
da execugéio da avenga.

11.3. O termo de rescisio, sempre que possivel, sera precedido:
11.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.3.2.  Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.3.3. Indeniza¢Bes e multas.

11.4. Os casos de rescisdio contratual serdo formalmente motivados pelo gestor e/ou

fiscal do contrato nos autos do processo interno, assegurado para a Contratada o exercicio da
ampla defesa e do contraditério.

11.5. Os motivos apresentados pelo gestor do contrato e a resposta da Contratada serdo
encaminhados para anélise da Procuradoria Juridica (PROJUR) da EPL, para avalia¢éo acerca da
resciséo.

12.1. E vedado 4 CONTRATADA:
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12.1.1.  Caucionar ou utilizar estc Termo de Contrato para qualquer operagéo
financeira; e

12.1.2. Interromper a execugfo dos servigos sob alegagiio de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.1. As alteragbes relacionadas 4 execugio do contrato sio aquelas previstas no item
25 do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

14.1. Os casos omissos serfio decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢Ges
contidas na Lei n® 13.303, de 2016, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigBes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14.2. Situagbes ndo explicitadas nas Cldusulas deste Contrato serio regidos também
pelos principios gerais de direito, pelos principios gerais da teoria geral dos contratos ¢, no que
couber, pelos principios gerais de direito privado.

xckaihend

e

15.1. Incumbird 8 CONTRATANTE providenciar a publicagio deste instrumento, por
extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 13.303, de 2016.

16.1. Os termos deste CONTRATO podem ser classificados como confidenciais pela
CONTRATANTE, ou, de comum acordo, por ambas as partes.
16.2. Nenhuma das partes poderd revelar informagSes a terceiros acerca deste

CONTRATO e dos seus termos, bem como das transagBes decorrentes, sem o prévio
consentimento formal e por escrito da outra parte.

16.3. Independe de consentimento da outra parte se a informag#o decorre de obrigagsio
legal, de ordem judicial ou de determinagfo ou requerimento de algum 6rgdo de controle, como
Tribunais de Contas ou Ministério Piblico.

16.4. Cabe as partes cumprirem as seguintes regras de sigilo, além daquelas definidas
por lei ou outras, convencionadas entre CONTRATANTE e CONTRATADA:

16.4.1.  Cumprir as diretrizes e prévia e formalmente comunicadas e aceitas pela
outra parte, necessarias para assegurar a integridade e o sigilo das informacdes.
16.4.2. Néo acessar informagles sigilosas da oufra parte, salvo quando
previamente autorizado por escrito.

16.4.3.  Sempre que tiver acesso as informagdes mencionadas no inciso anterior:

a) Manter sigilo dessas informagGes, ndo podendo copia-las, reproduzi-las, reté-
las ou praticar qualquer outra forma de uso que ndo seja imprescindivel para a
adequada prestagfio do objeto deste CONTRATO.

b) Limitar o acesso as informag&es aos profissionais envolvidos na prestagfo dos
servi¢os objeto deste CONTRATO, os quais deverdo estar cientes da natureza
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sigilosa das informagdes e das obrigacdes e responsabilidades decorrentes do uso
dessas informagdes.

c) Informar imediatamente caso tenha ocorrido por sua agfio ou omisséo,
independentemente da existéncia de dolo, bem como dos profissionais envolvidos,
adotando todas as orientagGes para remediar qualquer violagfio das regras de sigilo
ora estabelecidas.

16.4.4.  Entregar a outra parte, ao término da vigéncia deste CONTRATO, todo e
qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria
sigilosa e registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados,
usados ou mantidos sob seu controle ou posse, assumindo o compromisso de néo
utilizar qualquer informagfo sigilosa a que teve acesso no ambito deste
CONTRATO.

16.5. Cabe as partes assegurar que o cumprimento do sigilo das informacdes se estende
aos seus empregados, servidores ou dirigentes, devendo ser aderidas formalmente, inclusive por
terceiros subcontratados.

16.6. A obrigacdo de confidencialidade permanecerd vigente para a CONTRATADA
durante 05 anos do término deste CONTRATO, ¢, para a CONTRATANTE, no mesmo prazo ou
superior, conforme determinado pela EPL.

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢fio Judicidria do Distrito Federal, com
exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente CONTRATO.

17.2. E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente Instrumento,
redigido em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito, juntamente com as
testemunhas abaixo.

Brasilia, de de
EMPRESA DE PLANEJAMENTO E EMPRESA DE PLANEJAMENTO E
LOGISTICA - EPL LOGISTICA —EPL
CONTRATANTE CONTRATANTE

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

Cargo do Representante Legal

TESTEMUNHAS
NOME NOME
CPF CPF
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