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TERMO DE REFERENCIA
Referéncia: Art. 15, 11, do Regulamento de Dispensa e Inexigibilidade de licitagdes da EPL; art. 29, inciso I, da Lei n.° 13.303/2016; Lei n.° 13.709/2018 e Instrugao
Normativa n® 73/2020.
1. OBJETO DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de consultoria especializada com o objetivo de adequar a EPL a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do

de Dados Pessoais - LGPD), em conformidade com as especificagdes, os padrdes técnicos de desempenho e qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1. A Lei n° 13.709/2018, que trata da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD, trouxe mudangas profundas nas condi¢des para o tratamento de dados
pessoais, o que inclui atividades como coleta, armazenamento, utilizagdo, compartilhamento e eliminagdo de informagdes relacionadas a pessoas naturais identificadas ou
identificaveis.

2.2. O longo periodo entre a data de publicagdo da LGPD (agosto/2018) e o inicio de sua vigéncia (agosto/2020) deriva da complexidade nas agdes que precisam
ser tomadas pelas entidades para adaptagdo aos novos parametros legais. Este cenario se aplica a Empresa de Planejamento e Logistica S.A. - EPL, que vem buscando se
capacitar e adaptar a nova realidade imposta pela legislagdo em vigor.

2.3. O armazenamento e utilizagdo das informag¢des mantidas pela EPL demandam cuidados importantes para a preservacgao do sigilo destas informagdes. Assim, a
implementagdo de agdes que permitam aperfeigoar os mecanismos de controle de acesso e fornecimento de tais informagdes passa a ser imprescindivel, dado que a LGPD ja
se encontra vigente.

2.4, Contudo, cabe destacar que ndo se encontra, atualmente, no quadro de funcionarios da EPL, um corpo técnico com a expertise e conhecimentos necessarios
para mapear os pontos de melhora que exijam ajustes, bem como elaborar as a¢des de adequagdo relevantes, a fim de permitir a perfeita condugdo das agdes necessarias ao
atendimento dos dispositivos previstos na Lei n® 13.709/2018.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO
3.1. O regime da contratagéo sera empreitada por prego global.
3.2. Por serem servigos de pequeno valor, enquadram-se na condigdo de Dispensa de Licitagdo, conforme art. 29, inciso II da Lei n° 13.303/2016, em consonancia

com o art. 15, inciso II, do Regulamento de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo da Empresa de Planejamento e Logistica S.A. - EPL, que estabelece a possibilidade de
realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo:
“Art. 15. E dispensavel a realizagio de licitagdo:
1T - para outros servigos e compras de valor até R$50.000,00 (cinquenta mil reais) e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagao de maior vulto que possa ser realizado de uma s6 vez”.
4. CONTEXTUALIZACAO
4.1. A Empresa de Planejamento e Logistica S.A. — EPL, criada pela Lei 12.743/2012 e vinculada ao Ministério da infraestrutura por meio do Decreto n® 9.660 de
01 de janeiro de 2019, é uma empresa estatal que tem por finalidade estruturar e qualificar, por meio de estudos e pesquisas, o processo de planejamento integrado de
logistica no Pais, interligando rodovias, ferrovias, portos, acroportos e hidrovias.
4.2. A EPL ¢ uma estatal cujos objetivos e competéncias referem-se ao planejamento da infraestrutura de Logistica e Transportes no Pais e tais atividades estdo
fortemente vinculadas ao estudo de projetos que melhorem o setor e consequentemente resultem no aumento da competitividade do Brasil frente aos mercados
internacionais.

4.3. A estrutura organizacional interna da EPL, as fun¢des das Diretorias, areas técnicas e administrativas que a compdem estdo definidas no Regimento Interno
(SEI n° 4018140).

4.4. O organograma da EPL definido pelo Regimento Interno esta abaixo discriminado:



LEGENDA
Assembleia Geral
@ Assembleias, Conselho Fiscal, Canselho

Administrativo, Diretoria Exscutiva, Comités,
Presidéncia & Diretorias

Assessoria

@ Geréncias Conselho de
@ Coordensgies Administragio
EPL

Comité de
Elegibilidade

Ci e
A 2
)

Diretoria

Diretoria de
Planejamento

- Assessoria
Técnica

Geréncia de
Pesquisa e

Geréncia de
Meio Ambiente

Logistico

Geréncia de Geréncia de
Estruturagio Estruturagio
de Projetos 1 de Projetos 2

Geréncia de
Pessoas,
‘Conhecimento
elnovagio

Coordenagdes

Geréncia de
Organizagio e
Estratégia

Geréncia de
Inteligéncia
Negécios

Coordenagdes

4.5. A EPL possui em seu quadro proprio 146 (cento e quarenta e seis) empregados, bem como prestam suporte as diversas atividades aproximadamente 50
(cinquenta) colaboradores terceirizados sem vinculo profissional com a EPL.

4.6. O principal publico alvo da EPL esta presente em organizagdes (empresas e 6rgaos publicos) que necessitem de estudos e pesquisas no segmento de transporte
e logistica em nivel nacional, possuindo como principais partes interessadas o Ministério da Infraestrutura, além de outros importantes p/ayers no cenario nacional
envolvidos no planejamento do transporte ¢ da logistica, como a Agéncia Nacional de Transportes terrestres - ANTT, a Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, a
Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios - ANTAQ, o Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT, além dos Governos dos Estados de toda a
Federagao.

4.7. A EPL conta ainda com a atuagdo do Comité de Governanga Digital - CGD e do Comité de Seguranca da Informagdo e Comunicagdo — CSIC nas agdes
relacionadas a governanga em privacidade e seguranga da informagao.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. Para implantag@o da Lei Geral de Protecdo de Dados aos processos organizacionais da EPL, a Contratada devera, inicialmente, definir o escopo de trabalho e

sua abrangéncia por meio de reunides com colaboradores da EPL, especialmente designados para este fim, que fardo o levantamento de toda a documentagdo necessaria das
geréncias envolvidas, disponibilizando-os a Contratada para analise.

5.2. Dentre as atividades a serem desenvolvidas, devera a Contratada efetuar reunides para coleta de informagdes e subsidios que norteardo os trabalhos a serem
desenvolvidos. As reunides serdo realizadas de forma remota ou, preferencialmente, na forma presencial na EPL, localizada no Edificio Parque Cidade Corporate - Torre C,
Via W4 Sul, Lote C - Asa Sul, Brasilia - DF, CEP 70308-200.

5.3. Os servigos contemplados nesta contratagdo serdo agrupados em fases de acordo com as suas finalidades e afinidades, adiante especificadas, podendo ser
alterada a ordem de realizagdo destas de acordo com a conveniéncia, oportunidade e a concordéncia entre as partes:
I- MAPEAMENTO - INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS - IDP

a) Identificar o cenario atual da EPL em relagdo a processos, tecnologias, governanga, politicas e normas e realizar a avaliagdo em relagdo as
exigéncias da Lei n° 13.709/2018 (ex: gerenciamento de incidentes de privacidade; seguranga da informagdo; gerenciamento do ciclo de vida dos
dados; responsabilidade de processamento de dados; entre outros);

b) Avaliar os tipos de contratos existentes quanto ao impacto da lei de privacidade, identificando a necessidade de atualizagdo ou inclusdo de
clausulas contratuais;

c) Identificar quais dados pessoais sdo processados em cada processo de negdcio, documentar o fluxo dos dados, a infraestrutura de suporte
(tratamento, armazenamento, importagdo/exportagdo de dados, sistemas de informacdo internos e externos, empresas, etc), ciclo de vida da
informagdo e controles relacionados ao consentimento do titular;

d) Identificar o propdsito de processamento de dados pessoais em cada processo de negocio. Identificar os processos nos quais o consentimento do
titular dos dados pessoais utilizados deve ser solicitado e formalizado, e de que forma isso deve ocorrer;

e) Realizar avaliagdes para identificagdo de eventuais lacunas entre o cendrio atual e as exigéncias da Lei n° 13.709/2018 e n°® 13.853/2019 (ex:
identificagdo de eventuais dados pessoais que ndo atendam aos critérios de finalidade de processamento; necessidades de alteracdo de
processos/sistemas de informag@o para garantir o atendimento a lei; eventuais necessidades de alteragdes na gestdo de consentimento, entre outros);

f) Identificar e mapear os controles de protecio de dados pessoais existentes frente aos requisitos descritos na LGPD (gap analysis);

g) Mapear os servigos e processos que tratam dados pessoais e todos os ativos da informag@o que os suportam: equipamentos, sistemas ou aplicagdes,
recursos humanos e os respectivos dados pessoais tratados;

h) Mapear e documentar as politicas, normas e procedimentos que suportam os controles e fluxos de tratamento de dados pessoais;
i) Mapear as instalagdes envolvidas no tratamento de dados pessoais (data center, geréncias, coordenagdes, etc.);

j) Documentar as informagdes de pessoal de contato, informagdes de localizagdo e tecnologias associadas com cada instalagdo;

k) Mapear o relacionamento entre as localidades e as atividades de tratamento de dados pessoais e processos de negdcio envolvidos;

1) Identificar e mapear os controles de seguranga (técnicos, administrativos ¢ operacionais) implementados que ajam como salvaguardas para os
tratamentos de dados pessoais efetuados;

m)Mapear os controles de seguranga existentes frente aos requisitos descritos nas normas da ABNT ISO/IEC 27001, ISO/IEC 27002 e ISO/IEC



II-

27701 (gap analysis)
n) O mapeamento dos fluxos de tratamento de dados deve detalhar, para cada atividade do fluxo, os seguintes itens:
- A atividade realizada;
- A justificativa para a execugdo do tratamento;
- O tratamento realizado, conforme descrito na LGPD;
- Os pontos de coleta dos dados;
- O método utilizado para o tratamento;
- Os compartilhamentos de dados realizados;
- Os ativos da informagao utilizados;
- Dados néo estruturados utilizados, inclusive os que ndo sdo tratados por meios digitais;
- Os controles de seguranga e prote¢ao de dados implementados.

0) O Inventario de Dados Pessoais — IDP devera ser apresentado contendo a devida descri¢do das informagdes em relagdo ao tratamento de dados
pessoais realizado pelo 6rgdo ou entidade como:

- atores envolvidos (agentes de tratamento e o encarregado);

- finalidade (o que a institui¢do faz com o dado pessoal);

- hipotese (arts. 7° e 11 da LGPD);

- previsao legal;

- dados pessoais tratados pela institui¢ao;

- categoria dos titulares dos dados pessoais;

- tempo de retengdo dos dados pessoais;

- instituigdes com as quais os dados pessoais sdo compartilhados;
- transferéncia internacional de dados (art. 33 LGPD); ¢

- medidas de seguranga atualmente adotadas

p) O inventario devera ser estruturado em formato de planilha eletronica, disponivel no link <https://www.gov.br/governodigital/pt-br/governanca-
de-dados/TemplateInventariodadospessoais.xIsx, contemplando:

- Identificagdo do servigo/processo
- Identificag@o dos agentes de tratamento e encarregado
- Atuagdo do operador no ciclo de vida do tratamento do dado pessoal
- Fluxo de tratamento dos dados pessoais
- Escopo e Natureza dos dados pessoais
- Finalidade do Tratamento dos dados pessoais
- Categorias de dados pessoais
- Categorias de dados pessoais sensiveis
- Frequéncia e totalizagdo das categorias de dados pessoais tratados
- Categorias de titulares de dados pessoais
- Compartilhamento de dados pessoais
- Medidas de Seguranga/Privacidade
- Transferéncia internacional de dados pessoais
- Contrato (s)
- Manter Atualizagdo
Entregas da etapa:
I.A - Relatorio da situagdo atual da EPL em relagdo a LGPD, com o mapeamento dos fluxos de tratamento de dados e gaps identificados em:
- Sistemas de informagao;
- Sistemas de seguranga da informagao;
- Processos que tratam de dados pessoais; e
- Contratos e convénios da EPL.
I.B - Inventario de Dados Pessoais/IDP completo, conforme modelo definido pela EPL
I.C - Inventario dos tipos contratuais existentes na EPL.
PROGRAMA DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE
a) A Contratada devera desenvolver um Programa de Conformidade da EPL a LGPD, contemplando um conjunto de projetos e planos de agdo.
b) Para cada projeto constante do programa, devera descrever, no minimo:
- Descrigdo resumida dos produtos/servigos/processos resultantes;
- Justificativa(s) e objetivo(s);
- Premissas e restrigdes; Beneficios e resultados esperados;
- Metas e indicadores de resultados;
- Estimativa de duragdo;

c) Criar e/ou revisar as politicas da EPL (privacidade/prote¢do de dados/seguranga e informagao/backup e restore/cookies/gestdo de riscos), bem
como os procedimentos de seguranga e protecdo de dados adotados, indicando também os recursos tecnologicos necessarios;

d) Criar processo para garantir o direito do titular de acesso, de retificacdo, de exclusdo e, caso aplicavel, de portabilidade dos dados pessoais,
indicando a melhor forma possivel de integra-lo aos processos ja existentes, quando necessario ao atendimento de disposicao legal;

e) Criar processo para garantir o direito do titular de ndo estar sujeito a uma decisdo baseada em perfis.
f) Criar o processo e canal de interagdo do titular dos dados pessoais com e EPL, nos processos em que houver necessidade;
g) Criar o processo de gerenciamento de violagdes e notificagdes necessarias - respostas a incidentes;

h) Criar o plano de gestdo de crise em caso de incidente/violagdo de dados;



i) Elaborar/revisar os modelos de termos de acordos de confidencialidade e sigilo com fornecedores/termos de uso/termo de consentimento/
revogacdo de consentimento;

j) Revisar os contratos e minutas contratuais existentes, com emissdo de relatorio contendo as adequagdes a serem implantadas e o respectivo
fundamento juridico;

Entregas da etapa:

I1.A - Relatorio de Avaliagdo de Legitimo Interesse (LIA);

II.B - Proposta de Programa de Conformidade da EPL a LGPD;

I1.C - Documentagdo técnica gerada (processos/relatorios) em todas as etapas das atividades acima desenvolvidas;
III - RELATORIO DE IMPACTO DE DADOS PESSOAIS - RIPD

a) O Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais visa descrever os processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades
civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de risco. Referéncia: Art. 5°, XVII da Lei 13.709/2018
(LGPD). Deve avaliar se os programas, sistemas de informagao ou processos existentes ou a serem implementados geram impactos a protecao dos dados
pessoais. A elaboragdo contempla as etapas destacadas pela figura a seguir:
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Relatério
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b) Para atendimento das etapas até a aprovagao do relatorio, deverdo ser atendidos os seguintes itens:
- Objetivo
- Identificacao dos agentes de tratamento;
- Necessidade de Elaborar o relatorio;
- Descri¢do do Tratamento;
- Escopo do tratamento;
- Finalidade do Tratamento;
- Partes interessadas;
- Avaliagdo de riscos;
- Classificagao dos riscos;
- Matriz de Risco;
- Risco referente ao tratamento de dados pessoais;
- Medidas para tratar os riscos;

¢) A Contratada podera optar por um RIPD unico, caso seja verificada que a EPL realiza tratamento de quantidade reduzida de dados pessoais, com poucos
processos e servigos, devendo ser apresentada a devida fundamentag@o/justificativa, condicionada a aceitag@o por parte da EPL.

Entregas da etapa:

III.A - Relatério de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais da EPL (modelo do Guia de Boas Praticas - disponivel em https://www.gov.br/governodigital/pt-
br/governanca-de-dados/GuiaLGPD.pdf)

6. PARCELAMENTO DA SOLUCAO

6.1. Nao se mostra viavel o parcelamento da solucdo tendo em vista que as atividades e a¢des a serem realizadas mostram-se elevado grau de interdependéncia.
7. ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAIS

7.1. A contratagdo estara alinhada aos seguintes objetivos previstos no:

e Plano Anual de Contratagdes de 2021, conforme solicita¢do feita por intermédio do Formulario SEI 3997328.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Requisitos do Local, Prazo e Forma de Entrega dos Materiais/Servicos

8.1.1. Os servigos deverdo ser prestados de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia nas seguintes condigdes:

8.1.1.1. Na sede da Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL, situada no Setor Comercial Sul - SCS, Quadra 09, Lote “C”, 8° andar, Edificio Parque Cidade
Corporate — Torre “C”, Asa Sul, Brasilia — DF, CEP: 70.308-200, telefones (61) 3426-3915 e 3426-3917;

8.1.1.2. Na hipotese de alteragdo de enderego da sede da EPL, o disposto no item anterior podera ocorrer no novo endereco a ser indicado;

8.1.1.3. Em horario comercial, de 09h00 min as 12h00 min e 14h00 min as 18h00 min, em dias uteis;

8.1.1.4. O prazo de entrega das etapas esta definido no cronograma de execugio estabelecido.

8.2 Requisitos de Qualifica¢io Técnica

8.2.1. Os servigos deverdo ser prestados por empresa com elevada capacidade técnica para a prestagdo dos servigos, sendo requisitos minimos e necessarios para a

contratacao:




Profissional | Quantitativo Perfil Documentos Comprobatorios
Possuir bacharelado em
Direito;
Ser inscrito nos quadros
da Ordem dos Copia autenticada de carteira de identificagdo profissional emitida pela Ordem dos Advogados do
Profissional | No minimo Advogados do Brasil - | Brasil - OAB;
dadreado |um OAB; Atestado(s) que comprovem a experiéncia exigida, ou copia da carteira de trabalho e previdéncia
Direi . Possuir experiéncia social (CTPS), ou copia do ato constitutivo da sociedade que indique que o profissional figure
ireito profissional . N . . - s .,
minima de 3 (trés) anos | como sdcio da mesma. Quando diretor, apresentar ata de eleigdo, se aplicavel;
em servigos de Atestado de qualificagdo técnica em trabalhos prestados em LGPD.
consultoria;
Possuir experiéncia com
a LGPD.
9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1. Critérios de Aceitacao
9.1.1. Procedimentos de Aceitagio, Recebimento e Controle de Qualidade
9.1.2. O recebimento dos servigos se dara da seguinte forma:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo, proferida pelo fiscal, em suas auséncias legais, pelo seu substituto, mediante ANEXO C - Termo
de Recebimento Provisorio, assinado pelas partes, em até 5 (cinco) dias tteis, contados da data em que a CONTRATADA entregar formalmente os servigos
demandados; e

b) Definitivamente, proferida pelo fiscal, em suas auséncias legais, pelo seu substituto, apds a verificagdo da qualidade, quantidade e conformidade com as
especificagdes técnicas, mediante ANEXO G - Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelas partes, em até 10 (dez) dias tteis, contados da emissdo do
Termo de Recebimento Provisorio.

9.1.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes deste instrumento e da proposta, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagio da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢@o das penalidades.

9.1.4. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA por eventuais prejuizos resultantes da incorreta execugdo da contratagao.
10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. Rotinas de Execug¢io

10.1.1. Apos a emissdo e despacho da Ordem de Servigo, a contratada podera iniciar a execugdo das atividades necessarias a entrega das etapas previstas no prazo
estabelecido no cronograma de execugéo.

10.1.2. Na hipoétese de caso fortuito ou de forga maior, o prazo de entrega das etapas podera ser prorrogado, desde que solicitado pela contratada antes do vencimento
do prazo original.

10.2. Mecanismos formais de comunicacio

10.2.1. A(s) Nota(s) Fiscal(ais) a EPL e os demais documentos de comunicagdo mutua tramitardo por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, sendo
admitidos como meio de comunicagdo formal as mensagens eletronicas trocadas a partir de contas de e-mail institucionais previamente e mutuamente informadas.

10.3. Manutencio de Sigilo e Normas de Seguranc¢a

10.3.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e

seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob
pena de lei, independentemente da classificag@o de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

11. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO
11.1. A Contratada devera executar por completo, em até 60 (sessenta) dias corridos ap6s a emissdo da ordem de servigo inicial, todas as etapas previstas neste
Termo de Referéncia.
11.2. Os servigos deverdo ser executados em prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos, e o contrato tera vigéncia pelo prazo de 90 (noventa ) dias corridos,
contados de sua assinatura;
11.3. O cronograma abaixo contempla os prazos de execugdo das etapas, em dias corridos, que deverdo ser observados fins de entrega dos produtos:
PERIODO (DIAS)
ATIVIDADE

12 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53

MAPEAMENTO - INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS - IDP
PROGRAMA DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE

RELATORIO DE IMPACTO DE DADOS PESSOAIS - RIPD

12. DA PROPOSTA

12.1. A proposta, que compreende a descri¢do do servigo ofertado, prego unitario, prego total e validade, devera ser compativel com o Termo de Referéncia, bem
como atender as seguintes exigéncias:

a) no prego ofertado deverdo estar incluidos, ainda, todos os custos diretos e indiretos, seguro, impostos, taxas e outras despesas que incidam ou venham
incidir na prestagdo dos servigos;

b) possuir descrigdo de prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Sao obrigacdes da EPL:

13.1.1. Nomear o Fiscal da Contratagdo para solicitar, acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, bem como seu substituto;

13.1.2. Receber as entregas previstas em cada etapa apresentadas pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita;

13.1.3. Informar 8 CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes para a execugdo das atividades previstas no Termo de Referéncia;
13.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, relacionados com o objeto pactuado;

13.1.5. Comunicar, por escrito, 8 CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas na prestagdo dos servigos, solicitando a corre¢ao/substituigdo daquilo que

ndo esteja de acordo com as especificagdes/exigéncias deste Termo de Referéncia;

13.1.6. Estando o(s) servigo(s) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, a CONTRATANTE efetuara o pagamento nas
condigdes, precos e prazos pactuados neste Termo de Referéncia;

13.1.7. A EPL devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regular execucdo do objeto, sob pena
das sangoes administrativas previstas na Lei 13.303/2016 e demais cominagdes legais;

13.1.8. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o nao recebimento do(s) servigo(s), apontando as razdes, quando for o caso, da(s) sua(s) ndo adequac@o(des) aos
termos contratuais; e

13.1.9. Proporcionar as condi¢des para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes pactuadas.



14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

14.1.1. Entregar os servigos conforme as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, cumprindo o prazo estabelecido;

14.1.2. Entregar os servigos no prazo e local estabelecidos neste Termo de Referéncia;

14.1.3. Responsabilizar-se pela qualidade do servigo prestado;

14.1.4. Atender prontamente quaisquer orientagdes e/ou exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo, inerentes a execucdo do objeto contratual;

14.1.5. Providenciar imediata corre¢do de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela EPL, referentes as condigdes firmadas neste Termo de Referéncia;
14.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078,
de 1990);

14.1.7. Fornecer, sempre que solicitado, a documentacdo de habilitagdo e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas;

14.1.8. Arcar com os custos diretos e indiretos, tributos, e demais despesas envolvidas nas entregas, ndo sendo admitida qualquer cobranga posterior em nome da EPL;
14.1.9. Comunicar a EPL, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

14.1.10. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras;

14.1.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a EPL ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais ou dos executores dos servigos, em
decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela contratante;

14.1.12. Cumprir os termos da contratagao de acordo com a proposta de pregos apresentada a EPL; e

14.1.13. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela EPL, cujas reclamagdes se
obrigam a atender.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. Nao sera admitida a subcontratagdo para o objeto da presente licitagdo.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela EPL, em parcela tnica, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal, em quantia ndo superior a0 menor

preco indicado na proposta, sendo requisitos para o avango do processo de pagamento o ateste do fiscal e a respectiva retengdo tributaria, conforme determinagdes legais e
demais pertinentes.

16.2. O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta-corrente, por meio de Ordem Bancaria a favor de qualquer instituigdo bancaria indicada na Nota
Fiscal, devendo, para isso, estar explicito o nome do banco, a agéncia, localidade e nimero da conta-corrente em que devera ser realizado o crédito.

16.3. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte -
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a reten¢do na fonte de tributos, de acordo com a Lei Complementar n.°
123, de 14 de dezembro de 2006.

16.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta sera devolvida a contratada e o pagamento ficara sobrestado até que
sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento sera iniciado apds a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal,
ndo acarretando qualquer 6nus para a EPL.

16.5. Previamente a data do pagamento, a EPL juntara aos autos o extrato de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF; a
Certidao Negativa (ou Positiva, com efeito de negativa) de Débitos Trabalhistas, para verificar a manuteng@o das condigdes de habilitagdo da Contratada.

16.6. Os tributos e as contribui¢des fiscais, bem como quaisquer outras despesas necessarias a entrega dos produtos séo de responsabilidade da Contratada, podendo
a EPL exigir, a qualquer tempo, a comprovagdo de sua regularidade.

16.7. A EPL, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela contratada, nos termos deste Termo de Referéncia/Projeto Basico.

16.8. Nos casos eventuais de atrasos de pagamento, desde que o fornecedor ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido sera acrescido de
encargos moratorios, apurados desde a data prevista para o recebimento até a data do efetivo pagamento, calculados pro rata tempore mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

E IxNxVP
Onde:

EM = Encargos Moratorios.
VP = Valor da parcela a ser paga.
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
I = indice de compensagéo financeira = 0,0001 644, assim apurado:

I=(TX)/365
1= (6/100)/365
1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial das obrigagdes decorrentes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico, inclusive de descumprimento de exigéncia
expressamente formulada pela contratante ou de inobservancia de qualquer obrigacdo legal ou contratual, bem como em caso de mora, sem motivo justificado, a contratada
ficara sujeita as seguintes penalidades:

17.1.1. adverténcia;

17.1.2. multa:

17.1.2.1. Multa moratéria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

17.1.2.2. Multa compensatoria de 10%, sobre o valor total da contratagdo, no caso de inexecugao total do objeto;

17.1.2.3. Em caso de inexecug@o parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigac¢ao inadimplida;
17.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a contratante, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, apurado de acordo
com a gravidade da infrago.

17.2. As sangdes previstas nos itens “17.1.1” e “17.1.3” poderdo ser aplicadas cumulativamente com a indicada no item “17.1.2”, conforme a gravidade do fato.
17.3. A sangdo prevista no inciso “17.1.3” podera também ser aplicada as empresas ou aos profissionais que:

17.3.1. tenham sofrido condenag@o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo, ou;

17.3.3. demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a empresa publica ou a sociedade de economia mista em virtude de atos ilicitos praticados.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



18.1. A hipotese selecionada ¢ a de dispensa de licitagdo, nos termos do inciso II, art. 29, da Lei n.° 13.303/2016 ¢ o inciso II, art. 15, do Regulamento de Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo da Empresa de Planejamento e Logistica S/A.

18.1.1. O critério de julgamento da proposta ¢ o menor prego global, sendo que ndo deverdo ser aceitos valores superiores ao valor estimado no item 20.2 deste
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

19. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

19.1. A contratada devera observar os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Decreto n® 7.746/2012, Decreto n® 9.178/2017, Lei n® 12.305/2010 e adotar

praticas de racionalizagdo no uso de materiais e servigos, conforme o caso, os critérios elencados na Instru¢do Normativa n°® 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo (a época).

20. PRECOS REFERENCIAIS DA CONTRATACAO

20.1. A estimativa de pregos da contratagdo foi elaborada de acordo com a IN SEGES/ME n.° 73, de 05 de agosto de 2020, e suas atualizagdes, observando-se, em
especial, as disposic¢des do artigo 5°, IV, in verbis:

1V - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicita¢do formal de cotagdo, desde que os or¢amentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagao do instrumento convocatorio.

20.2. Cumpre destacar que em virtude da especificidade do objeto ¢ a aplicabilidade exclusiva a EPL, ndo foi possivel utilizar os demais meios de obtengéo de
estimativa de pregos, dispostos na supracitada Instru¢do Normativa.
20.3. Assim, o valor admitido pela EPL para a execugao dos servigos € de:
ETAPA DESCRICAO VALOR
1 MAPEAMENTO - INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS - IDP R$ 3.000,00
11 PROGRAMA DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE R$ 9.000,00
111 RELATORIO DE IMPACTO DE DADOS PESSOAIS - RIPD R$ 3.000,00
TOTAL R$ 15.000,00
21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
21.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia/Projeto Basico correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido para
o exercicio de 2021.
22. RELACAO DE ANEXOS
ANEXO A GUIA DE BOAS PRATICAS LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD) 4061773
ANEXO B GUIA DE ELABORACAO DE INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS 4061784
ANEXO C GUIA DE ELABORACAO DE PROGRAMA DE GOVERNANCA EM PRIVACIDADE 4061803
ANEXO D TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGACAO 4061836
ANEXO E REGIMENTO INTERNO 4018140
ANEXO F POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO v 4018125
ANEXO G POLITICA DE GESTAO DE RISCOS 4061952
ANEXO H MAPA COMPARATIVO DE PRECOS 4061681
23. DO ENCAMINHAMENTO
23.1. Conforme os excertos da IN n° 05/17 e Regulamento de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdes da EPL, bem da Lei n° 13.303/2016, submetemos o Termo de

Referéncia/, com assinatura da Equipe de Planejamento da Contratacdo e autoridade competente, para, concordando, aprovar o presente Termo de Referéncia e
encaminha-lo a Geréncia de Licitagdes e Contratos, no intuito de dar prosseguimento a contratagéo.
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