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Resumo

-~

Esta Norma Geral definé como so processados os
pagamentos realizados + pela ‘Empresa. aos
beneficidrios de recebimento, tais como impostos,
encairgos, servicos e compras. Ainda, estabelece o
tratamento das atividades ¢ procedimentos para a
execugdo dos pagamentos.

Palavra-chave: Pagamento.
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LISTA DE SIGLAS

BDI - Beneficio e Despesas Indiretas
CADIN - Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal

CNDT - Ccmdao Negativa de DCbltOb Trabalhistas

CRF Certificado de Regularidade do FGTS

DLC — Pocumento de Liberagio de Crédito

FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

GEFIN - Geréncia Financeira

GEFIT - Geréncia Fiscal e Tributdria

GPS — Guia da Previdéncia Social

ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
NGL ~ Normativo Geral ‘
SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
SIAFI — Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governo chcral

SICAF - Sistema de Cadastramento Integrado de Fornecedores
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SUFIN - Superintendéncia Financeira




VAl

Engent Const ' g o { CON
VALEG Q';t‘i':;‘j’{;a’s onstrugdes Nom\fsm “HAL DE PAGAMEE N'H)S
. |
Tipo de Documento: Unidade Rosponsévol Aprovagao Processo Codigo: . %__ ’QY !
NORMA GERAL SUFIN/DIRAF GONSAD 51402.168699/2017-79 2.5.0NGL.7.003 o ‘
- 4

1 OBJETIVO

Definir como sdo p1ocessados 0s pagamentos 1eah7ddos pela Empresa aos favorecidos de
recebimento.

i
’

2 APLICACAO

Esta Norma Geral — NGL é aplicdvel as atividades relacionadas aos pagamcentos da Empresa.

3 HEFERENC!AS

Lei n°® 4. 320 de 17 de mar¢o de 1964 — institui Nonnas Guals de Direito Financeiro pcua
elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, Estados, Munici pios e Distrito Federal

Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 — institui normas para licitagdes e contratos da Administrago
Publica e dd outras providéncias '

Lei n® 13.303 de 30 de junho de 2016 — dispde sobre o estatuto jurfdico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsididrias, no Ambito da Unio. dos Estados, do Distrito
Federal ¢ dos Municipios

Resgﬁlugﬁo Diretoria Executiva n° 3, de 27 de julho de 2016

Norma de Desapropriagéo { aprovada em 06/04/2016

Norma Geral paré Pagamento J udi‘cial —aprovada em 14/10/2014

Norma Geral para Autorizagdo de Viagem — aprovada em 17/08/2016

Norma Geral de Protocolo e Controle de Processos e Documentos — aprovada em 24/11/2010

Instrucdo Normativa n® 02/2008 — SLTI/Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestéo ¢
Regimento Interno da Valec — aprovado em 03/02/2016

Glossdrio do Ministério do Planejamento, Orgamento e GCSldO

Manual SIAFI — MSF, Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

Instrugfio Normativa n® 1.234/2012 — Receita Federal do Brasil

oo

4 DEFINICOES

Para os efeitos deste Norma Geral, aplicam-se as seguintes definigdes: i

BN

a) autuacio de processo: ato pelo qual o documento ou conjunto de documentos, recebidos no
protocolo, transforma-se em processo recebendo numeragédo tnica e capa padronizada por meio de
um requerimento;

b) conformidade de registro de gestio: consiste na certificagéo dos registros de atos e fatos de
execucdo orcamentdria, financeira e patrimonial inclufdos no SIAFI e da existéncia de documentos |
hédbeis que comprovem as operagoes;

¢) contrato: acordo de duas ou mais vontades, na conformidade juridica, destinado a estabelecer
uma regulamentagfo de interesse que se obrigam a cumpm o que foi cutre elas combinado sob
determinadas condigbes; ‘

BN

d) despesas de custeio e pessoal: despesas relacionadas com a manutengdo dos 6rglos da
administracdo publica, como por exemplo: despesas com pessoal; juros da divida; aquisi¢éo d




bens de consumo; servicos de terceiros; manutengdo de equipamentos; despesas com &agua,
energia, telefone, etc. e, ainda estfo nesta categoria, despesas que nfo concorrem para a ampliagéo
dos sewu;os plGStddOS pelo érgdo nem para a expansdo das suas atividades;

e) Documento de Liberacdo de Crédito — DLC: documento financeiro, de uso interno, cujo
objetivo é autorizar o pagamento de despesa, previamente empenhada, de acordo com a sua
programacio or¢amentdria e com informagdes expressas em processo cspecifico, assinado pelo
gestor do contrato e pelo superintendente da unidade dumandante tendo ainda, a anuéncia do
ordenador de despesa,

f) empenho da despesa: ato de execugdo orcamentaria emanado- por autoridade competente, em
que se reserva crédito orgamentério para pagamento de despesa;

g) g(,stor de contrato: empregado com capacidade gerencial, técnica ¢ operacional responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato, procedendo ao 1w1st10 das ocorréncias e
adotando ‘as providéncias necessdrias ao seu fiel cumprimento, tendo por base, os pardmetros
previstos no contrato;

h) inversdo financeira: despesas orgamentérias para aquisi¢do de iméveis, ou de bens de capital
j4 em utilizacdo; aquisicdo de titulos representativos de capital de empresas ou entidades de
quaisquer espécies, jd constituidas, quando a operagdo ndo importe em aumento de capital; e
constitui¢do ou aumento do capital de entidades ou empresas que visem os objetivos comerciais e
financeiros, inclusive operagdes bancérias ou de seguros;

i) investimento: despesas orgamentérias para planejamento e execugio de obras, inclusive com
a aquisicdo de im6veis necessdrios 2 realizagdo das obras ou que aumenic o capital piblico, tais
como aquisi¢éo de softwares, 1nstdla§oes equipamentos e material permanente; e constituig¢do ou
aumento de capital de empresas que néo sejam de cardter ou financeiro;

j) liquidacfio da despesa: verificagéo e registro no SIAFL do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito;

k) ordem bancdria: documento emitido pela Superintendéncia Financeira para realizar o
pagamento; ‘

) ordenador de despesa: toda e qualquer autoridade de cujos alos, resultarem emissdo de
empenho, autorizag@o de pagamento, suprimento ou dispéndio; k

m) pagamento: emissdo de Ordem bancdria a favor do credor apds a regular liquidagdo da
despesa..

5 FINALIDADE

Este NGL define as atribuigdes da Superintendéncia Financeira, os proccdimentos para execugao
dos pagamentos conforme classificagdo das despesas, bem os prazos previstos para 0
pmcessamcnto dos pagamentos aos credores.

6 DIRETRIZES GERAIS

No trato das atividades previstas para a execugfo de pagamentos sdo observados os principios
éticos dispensados aos documentos, mantendo absoluta discrigdo com relagéo as informagdes neles
contidas. A Empresa deverd observar, ainda, o fiel cumprimento do “Estatuto juridico da empresa
piblica, da sociedade de economia mista e de suas subsjdidrias, no dmbito da Unido, dos Estados,

do Distrito Federal e dos Municipios”, da Lei de Diretrizes OLgamentcu ias ¢, dos atos 1101mat1v0§
da Empresa.

- - — : : I V7
VALEQ S"rg;';::’,t;:’s“,‘;"““"”% f NORMA GE5tAL DE PAGAMENTOS SAD
s g ‘ Fls._ i -
Tipo de Documento: Unidade Responsavel Aprovagao Processo Gaigo: Pg%ia?g
NORMA GERAL SUFIN/DIRAF CONSAD 51402.168699/2017-79 .| 2.5.0.NGL.7.003 "
-

N

£




VALE@ Engenharia, Construges
o R

e Ferrovias 8.A,

NORMA GERAL DE PAGAME NT%Q

=L
F\sA/Lﬁ’

Tipo de Documento: . Unidade Responsdvel

NORMA GERAL SUFIN/DIRAF

Aprovagao

CONSAD

Processo

3 {Acdigo: Pé?{‘ﬁp . 4
51402.168699/2017-79 2.5.0.NGL.7.003 T

O pagamento de uma despesa procede dos estdgios de empenho e liquidaciio. A liquidagdo consiste
na verificacéo e registro do direito adquirido pelo credor por meio de documentos.comprobatérios,
os quais tem por finalidade averiguar a origem do objeto a que se deve pagar, a importancia exata,
e a quem se deve pagar. A liquidagio por fornecimento feito por servi¢os prestados terd por base
o contrato, ajuste ou acordo respectivo, a nota de empc,nho ¢ 0s comprovantes da entrega de

material ou do servigo.

A ordem cronolégica para o pagamento da divida ndo pnv1legm1a terceiros em detrimento de
outros interessados que se encontrem em situagdo de prevaléncia por uma questdo de ordem, ndo
havendo liberdade para escolher quem serd beneficiado antes, salvo excegGes previstas em lei e
conforme a Resolugéo da Diretoria Executiva n® 003 de 27/07/2016. = . .

Com relacio as contratagdes com dedicagdo exclusiva de méo de obra scrd aplicado o disposto no
artigo 19-A, inciso I, da IN 2/2008-SLTI/MPOG,
provisionamento de valores para o pagamento de férias, 13° saldrio ¢ verbas rescisérias aos

trabalhadores da contratada.

que trata da Conta Vinculada para

7 ATRIBUICOES NOS PROCESSOS DE PAGAMENTOS

7.1 Gestor de Contrato

As atribui¢8es do gestor de contrato nos procedimentos de liquidages e pagamentos, sem prejuizo

das demais atribui¢Ges mencionadas em outros normativos, sao:

a) ‘ter conhecimento pleno e minucioso do contrato ¢ assegurar o provimento dos recursos —
materiais e humanos — necessarios a realizagdo das obriga¢Ses contratuais;

b) providenciar a abertura do processo de pagamento;

¢) juntar, aos autos do processo de pagamento, os documentos exigidos conforme especificados

no item 8;

e
\

d) conferir, no Resumo do Boletim de Medigéo, quando for o caso, o més de competencm,
ndmero da nota fiscal/fatura e o valor total da medigdo;

Y

¢) verificar, no Documento de Liberagdo de Crédito — DLC, as assinaturas necessdrias, o més de
competéncia e os valores de acordo com o boletim de medi¢do, notas fiscais/faturas, recibos e
demais documentos associados ao pagamento;

f) conferir e atestar, com assinatura e carimbo dos responsdveis, as notas fiscais, faturas, boletos,
guias de recolhimento, recibos e outros, além de verificar a autenticidade, soma e compatibilidade
dos itens constantes dos documentos como o citado no DLC;

g) verificar, previamente a execugdo da despesa, se o saldo de empenho ¢ suficiente, e caso
necessario, devera providenciar a complementagfo do saldo de empenho, ou até mesmo da dotagdo

drcamentdria; e

h) verificar e acompanhar as vigéncias das garantias e os percentuais exigidos nos contratos.

7.2 Superintendéncia Financeira — SUFIN

Responsdvel pelos atos necessdrios a gestdo financeira da Emplesa e efetivagdo dos pagamentos

7.2.1 Controle Interno d‘l SUFIN

Cabe ao controle interno da Supenntenglencm Financeira — SUF lb nos procedhn@ntos*‘_;de‘

hqu;dagoes e pagamentos:

AN
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a) vistar os documentos recebidos e verificar a instrucdo.do processo; registrar, conferir e
analisar os documentos juntados ao processo de pagamento; -
b). confem o empenho (nimero de empenho e saldo);

w

¢) diligenciar e providenciar junto as unidades demandantes do processo, quanto as
inconformidades do processo e auséncias de documentos;,

d) .encaminhar os processos a GEFIN,;

¢) acompanhar os prazos de execu¢do dos procedimentos de pagamentos no ambito da SUFIN;

S

f) executar a Conformidade de Registro de Gestdo apds os pagamentos serem registrados no
SIAFI,

g). arquivar o processo; e ‘g

h) acompanhar e monitorar, por meio de indicadores de desempenho e cmissio de relatérios, os
procedimentos de pagamentos.

7.2.2 Geréncias

EN

A Geréncia Financeira — GEFIN e a Geréncia Fiscal Tributdria — GEFIT sdo responsdveis, no
ambito da SUFIN, por procedimentos de liquidactes e pagamentos:
7.2.2.1 Geréncia Financeira — GEFIN:

a) elaborar a Programacéo Financeira; ¢!

b) estabelecer a cronologia de pagamentos e efetuar as altmagoes confmme a Resolugdo da
Diretoria Executiva n° 003 de 27/07/2016; ’ ;

BN

¢) elaborar a planilha auxiliar de pagamentos de investimentos;

d) realizar a liquidacio da despesa via Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal - SIAFT; e

€) emitir & ordem bancdria referente aos pagamentos. ‘ : |

7.2.2.2 Geréncia Fiscal e Tributaria - GEFIT:

a) verificar e atestar a autenticidade das Notas Fiscais Eletrdnicas, perante aos Orgdos
competentes; :

b) efetuar as andlises tributdrias referentes aos documentos que ddo suporte as medigdes e DLC’s
de acordo com a legislacfo vigente; ‘

). eldbmcu declaragdes das obrigacdes tributdrias acessorias: 1efelenlcx aretencdo de tributos; e

d) efetuar a conversdo e calcular a variagdo cambial dos pagamentqs ¢ contratos em moeda
estrangeira.

!
b

8 PROCEDIMENTOS PARA EFETWAQAO DOS PAGAMENTOS

8.1 Classificaciio das Despesas

Para a efetivagdo dos’pagamentos, as despesas sdo classificadas em:
. K ' I ‘




VﬁLE@ Engonharia, Constriigdos NORMA GERAL DE PAGAMENTOS
ot el‘errovnas S.A. . o

Tipo de Decumento: . Unidadls Responss ‘\vel Aprovagao Processo : Gieligo: Pagina

NORMA GERAL SUFIN/DIRAE CONSAD | 51402.168699(2017-79 | 2.5.0.NGL.7.003 9de19

a) E‘inVCStinlCntO @)

b) - custeio e pessoal (2);

¢) transferéncia voluntdria (3);
d) judicial (4); e

¢) inversdo financeira (5).

8.2 Documentos Necessarios para Efetivacdo do Pagamento

Para a efetivagdo do pagamento, respeitando o grupo em que se relaciona a despesa, sdo i
necessérios os documentos listados nos anexos, conforme o quadro abaixo: s

Classnﬁcagao da . o T1 o d(‘,DLS)Lsa L Pocumentos Dala
Dcspcsa s ‘1 new I e Pagamentos
1.1 Obras e Servigos de Engenharia | Anexo A
1.2 Bloqueio de Crédito / Judicial ~ Anexo €
1.3 Desapropriagio Anexo' - } ‘
1. INVESTIMENTO T
1.4 Reembolso- | Anexo T
1.5 Aquisig¢des det,eq_lipamentos Anexo ¢ ‘,;‘{
1.6 Outros : Anexo ;
2.1 Prestagbes de Servigos Anexo I3
2.2 Administrativos Anexo C
2.3 Taxas/hﬁpostos/Tarifas Anexo C ’
2.4 Beneficios .| Anexo ©
2.5 Suprimentos de Fundos Anexe ©
2. CUSTEIO ¢ iy
A1 v §)
PESSOAL 2.6 Didrias Anexo
2.7 Folhas de Pessoal | Anexo C
2.8 Exoneracéo / Rescisoes | Anexo C
2.9 Previdéncia Complementar Anexo }
2.10 Outros ’ .
Anexo
3.1 Termo de Execugdo
3, Descentralizada '
TI{ANSFEI{ENCIA 3.2 Convénio Anexo I
VOLUNTARIA
3.3 Outros .
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4, JUDICIAL N
Pagamentos referentes a Norma Anexb 0
Geral para Pagamento Judicial -
5. INVERSAO ‘ 3
n . 51 Investimentos em  Outras
TINANCEIRA ‘

Companhias

Anexo C
5.2 Aquisicdo de bens moveis e
imdéveis ja em utilizagdo

8.3 Iluxograma

Os procedimentos para pagamento de despesa estdo representados no (luxograma, Anexo G -
Processo de Pagamento.

9 PRAZOS PARA PAGAMENTOS

A partir da data do protocolo de entrada do processo na SUFIN, estd.contard com até 5 (cinco) dias
liteis para a cfetivagdo do pagamento, exceto em relagdo aos pagamentos judiciais, que atenderdo
ao prazo disposto na Norma Geral para Pagamento Judicial.

Ocorrendo a identificagéio de inconformidade no processo de sohcxtdgdo de pagamento e/ou em
documentos fiscais, o prazo acima sera desconsiderado e, apds a corregdo, serd iniciado novo
prazo de até 5 (cinco) dias tteis paraa eletlvagao do pagamento.

Devido aos pmccdlmentos de encerramento do exercicio, todos os pagamvntos referentes ao mes
de dezembro deverfio obedecer aos prazos estabelecidos em comunicado prévio emitido pela
Superintendéncia Financeira — SUFIN, com anuéncia da Diretoria de Administragdo ¢ Finangas —
DIRAF. '

10 HEVGGAQAO
Este documento revoga a NORMA ROTINA DE PAGAMENTO, de fevereiro dc 1990.

11 VIGENCIA .

Esta Norma Geral foi aprovada pelo Conselho de Adnnmsu agdo, em sua 344" Reunido Ordindria,
de 08 de dezembro de 2017, conforme Resolu¢do Consad n® 08/2017, ¢ cntrard em vigor a partir
desta data. 3

[
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DARId RAIS LOPES /
Presidente do Conselho de Administragio da Valec
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Anexo A - Documentos para Pagamentos — Obras e Servigos e Engenhara

Sdo necessdrios os seguintes documentos para a realizagdo dos pagamentos referen
prestacdes de servigos de engenharia e investimentos inerentes:

a) processo autuado;

l.))' boletim de medigdo de servigos; N
¢) medicdo de servicos;

d)' cépia da Anotagio de Responsabilidade Técnica; : : .

¢) comprovante de pagamento do FGTS do més de competéncia da mc'diq;ﬁo ou do més anterior;
f) comprovante de pagamento da GPS do més de éompeténcia da medicdo ou do mes anterjor;

g) comprovante de pagamento da ISSQN do més de competéncia da medigéo ou do més anterior,
quando o ISSQN for recolhido pela prestadora de servigo;

h) relagdo de empregados do arquivo SEFIP do més de competéncia da medi¢do ou do més
anterior;

i) se houver prorroga¢do do prazo contratual, do prazo de garantia ou de qualquer alteragdo
contratual, anexar 0 Termo Aditivo do Contrato ou a
Garantia, devidamente assinados;

i.1) sempre juntar ao contrato a cépia da Gltima alteragfo e da garantia vigente.

J) carta de autorizag@o de faturamento da nota fiscal;

k) nota fiscal devidamente atestada;

1) nota de empenho; L

m) Documento de Libera¢do de Crédito — DLC, devidamente atestado pelo Gestor e pelo
Superintendente da drea requisitante e autorizado o pagamento pelo Ordenador de Despesas
(Diretor requisitante ou Diretor-Presidente);

1) Inscricdo regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornccedores — SICAF,

n.1)na falta desta apresentar: Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,; Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributérios Federais e & Divida Ativa da Unido; Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT; e certiddo negativa de débitos fiscais junto as fazendas ptblicas estadual,
municipal ou distrital da sede da contratada;

o) nada consta no cadastro de inadimpléncia do CADIN,;

p) opgdo do Regime Tributdrio dos Contratos (lucro lbdl ou presumido), de acordo com a
legislagd@o vigente; e

q) no caso de empresa optante do Simples Nacional, apresentar Declaragcdo de inscrigdo no
Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Mlclocmplesas ¢ Empresas de Pequeno Porte - Simples N acmnal nos termos do Anexo 1V da IN
n° 1.234/2012-RFB.

<~

EN

ES

=~

™~

-



V‘AL E g: Engenharia, Constr.ugées

‘@ Ferrovias S.A.

NORMA GERAL DE PAGAM NTC%O’
‘ Fls. |15 >

\ /A
V7.

Tipo de Documaento: Unidade Responsaval

NORMA GERAL - SUFIN/DIRAF

ADrovacao

CONSAD

Pracosso

51402.168699/2017-79

Cinligo:

2.5.0.NGL.7.003

1@5-7

A realizac@o do primeiro pagamento referente a novo contrato, classificado como investimento
(1) = Obras e servicos de engenharia, necessariamente, estd condicionada a apresentag@o dos
seguintes documentos, além dos acima especificados:

a) coépia do contrato;

b) composigdo das percentagens’ para beneficio e despesas-indiretas — BDI, restrita aos itens

referentes a impostos e contribuigdes;

¢) demonstrativo de despesas fiscais;

d) registro da constituigdo do conséreio;

¢) lista com o percentual de obra de cada municipio;

N
(Y

f) informacio sobre a opgéo de regime tributdrio (lucro real ou presumido), conforme o disposto

na legislacdo vigente; e

g) no caso de contratagio sob o regime de execugo por empreitada por preco global, informar
se é total ou parcial, conforme o disposto na legislagdo vigente.
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Anexo B — Documentos para Pagamentos — Presiacao de Servigos Tetcemzagao

S&o .necessdrios os seguintes documentos para a 10dh/dgae‘ dos pagamentos relacionados as
prestagBes de servigos — Terceirizagdes:

a) processo autuado;

A A ST A :
b) comprovante de pagamento do FGTS do més de competéncia da medig¢do ou do més anterior;,
¢) comprovante de pagamento da GPS do més de competéncia da medigio ou do més anterior;

d) comprovagio de pagamento de saldrios, inclusive [3°saldrio e férias. quando cabivel, de vale-
transporte e vale-alimentagdo;

e) se houver prorrogacdo de prazo contratual, de prazo de garantia ou qualquer alteragdo
contratual anexar o Termo Aditivo do Contrato ou a Garantia, devidamente assinadas;

e.1) sempre _]unldl ao contrato a cépia da dltima alteragdo e da garantia vigente.

f) notas flscals, faturas, boletos, guias de recolhimento, recibos e outros. que comprovem o valor
da DLC, devidamente atestados;

g) nota de empenho;

h) Documento de Liberagio de Crédito — DLC, devidamente atestado pelo Gestor e pelo
Superintendente da drea requisitante e autorizado o pdvamento pelo Ordenador de Despesas
(Diretor 1equlsuante ou Diretor-Presidente); '

N~

i) Inscricdo regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornccedores — SICAF:

i.1) na falta desta apresentar: Certificado de Regularidade do FGTS — CRI%; Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido; Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT; e certiddo negativa de débitos fiscais junto As fazendas pubhcas estadual,
municipal ou distrital da sede da contratada;

j) nada consta no cadastro de inadimpléncia’do CADIN,;

k) no caso de empresa optante do Simples Nacional, apresentar Declaragdo de inscrigdo no
Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, nos termos do Anexo IV da IN
n° 1.234/2012-RFB; e

) outros documentos que se fizerem necessarios.

, VAL
V LEC E"rge"haf'a’s(‘ﬁ"qtmqoes | ' NORMA CEfAL DE PAGAMENTEOSON
o e O FRITOVIAS . , ' F,S ¢

Tipo de Dacumento: Uniclacly Flesponsével Aprovagae Procosso Gilhgo: Pégma
NORMA GERAL SUFIN/DIRAF CONSAD | 51402.168609/2017-79 | 2.5.0.NGL.7.003 \\SEU 2|

ES

N




P i
VALE

VA&H & @ Engenharia, Construgdes

« @ Ferrovias 3 A,

Anexo C — Documentos para Pagamentos ~ Investimenio, Custeio e Pessoal (ndo
abrangidos pelos Anexos A, B e D) P )

S#o necessarios os seguintes documentos para a realizagio dos pagamentos do grupo Investimento,

Inversdo Financeira, Custeio ¢ Pessoal:

a) processo autuado;

b) documentos comprobatérios das despesas devidamente atestados;

¢) laudos de avaliagBes, quando se tratar de compra de bens méveis ou iméveis ja em utilizagdo;
d) nota de empenho;

¢) Documento de Liberagio de Crédito — DLC, devidamente atestado pelo Gestor e pelo
Superintendente da drea requisitante e autorizado o pagamento pelo Ordenador de Despesas
(Diretor requisitante ou Diretor-Presidente);

f) Inscrigdo regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fomeccdores — SICAF:

£.1) na falta desta apresentar: Certificado de Regularidade do FGTS CRF; Certidao de Débitos
Relativqs a Créditos Tributdrios Federais e  Divida Ativa da Unigo; Certiddo Negauva de Débitos
Trabalhistas — CNDT; e certiddo negativa de débitos fiscais junto’as ﬁl/cndas piiblicas estadual,
municipal ou distrital da sede da contratada; e

g) no caso de empresa optante do Simples Nacional, apresentar Declaragdo de inscrigdo no
Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, nos termos do Anexo IV da IN
n° 1.234/2012-RFB.
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Tipo de Documento: . Unidade Responsdvel Apiovagao Processo

Anexo D - Documentos para Pagamentos — Desapropriacoes

Sdo necessédrios os seguintes documentos  para a realizacdo dos pagamentos
Desapropriagtes:

a) acordo extrajudicial definitivo ou a sentenga judicial transitada em julgado ou néo, no caso de
pagamento prévio; '

b) documentos comprobatdrios das despesas devidamente atestados;
¢) = nota de empenho;

d). Documento de Liberacio de Crédito — DLC, devidamente atestado pelo Gestor e pelo
Superintendente da drea requisitante ¢ autorizado o pawamento pdo Ordenador de Despesas
(Diretor requisitante ou Dnetm Presidente).
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Anexo E ~ Documentos para Pagamentos ~ Judiciais

O

Sdo necessérios os seguintes documentos para a realizagdo dos pagamentos do grupo Judicial:

a) informagéo de intimagao;
b) mandado de intimacéo;

¢) formuldrio de Solicitagdo de Pagamentos Judiciais;

Y

d) nota de empenho;

e) Documento de Liberagdo de Crédito — DLC, devidamente atestado pelo Gestor e pelo
Superintendente da area requisitante e autorizado o pagamento pelo“Ordenador de Despesas

(Diretor requisitante ou Diretor-Presidente); . .
. . ky

f) documento para quitacdo; e

g) demais documentos dispostos na Norma Geral para Pagamentos Judiciais.

S

-~




-

VAL-EC Engenharia, Gonstrugbes © NORMA GERAL DE PAGAMENTOS
. © Farrovias S8.A. .

Tipo de Documento: Unidade Hosponsé\/cl Aprovacao Procosso Génligo: Paeifia G ‘

NORMA GERAL SUFIN/DIRAF CONSAD | 51402.168699/2017-79 | 2.5.0.NGL.7.003 \/”E\LQE
Wl

Anexo F - Documentos para Pagamentos — Transieréncias /ohintarias

Sdo  necessdrios os seguintes documentos para a realizagdo dos pagamentos do grupo
Transferéncias Voluntdrias (Convénios, Termos de Execucéio Descentralizada, e outros):

a) processo original, contendo a documentagdo exigida pela legislacio pertinente;

b) extrato do SICONV que comprove a regularidade do convénio, quando for o caso;

¢) nota de empenho ou nota de crédito;

d) Documento de Liberagdo de Crédito — DLC, devidamente atestado pelo Gestor e pelo
Supcnntendu,ntc da drea requisitante e autorizado o pagamento pelo;Ordenador de Despesas ,
(Ductcn requisitante ou Duetm—Pmmdentc) ‘

e) Relatério Técnico aprovando a execug@o do ob]eto do Termo de Execucéo Descentralizada; e :

f)  Documento do gestor e/ou setor responsavel solicitando e autorizando o repasse do recurso.
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Anexo G - Processo de Pagamentos — Fluxograma
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Anexo H — Modelo da DLC

VALEC

CONSAD

) Do
DOCUMENTO DE LIBERAGAO DE WodicE -
. Viediglo de Servigo n®
CREDITO Bata: -

Para; SUFIN De:

Solicitamos suas providéncias no sentido de efetuar o pagamento da falura abaixo, com
base has informagfes a seguir:

Contratada: XXX

CNPJ ou CPF:

Dados do contrate*

Contrato ne: SN Vigéneia do Contralo:
Processo n% Vigéncia da Garantia:
Competéncia: “preenchimento obrigatdrio
Vencimento:
Documento:
RS = Dados Rancarios
Outros = 0,00 Banco:

i

VALOR Dedugao 0,00 Ageéncia:

Clcorente:

Total = 0,00

Observagdes:

Atesto a execugéo do senico:

Gestor/Fiscal do contrato Superintendente da drea requisitante
Nome:
Matrfcula:

DADOS ORGAMENTARIOS:
Namero da Nota de Empenho*:
Natureza de Despesa
Programa Trabalho Resumido:
Fonte/Vinculagdo:
*preenchimento obrigatério pelo gestor

Autorizagdo para pagamento:

Ordenador de despesa
(Diretor requisitante ou Diretor-Presidente)
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