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Resumo

O Regulamento para Recebimento de
Receitas de Operacbes Acessorias tem
como objetivo normalizar os procedimentos
de inscricdo de receitas de operacoes
acessorias no ambito da Valec. Tem ainda,
a finalidade de definir as responsabilidades
de todos os envolvidos no processo, de
maneira a disciplinar as rotinas e
estabelecer a interacdo entre as unidades
organizacionais Valec envolvidas no tema.
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acessorias




VALEQC Engenharia, Construgses RECEBIMENTO DE RECEITAS DE OPERACOES

e - € Ferrovias S.A. ACESSORIAS

Tipo de Documento: Unidade Responsavel: Processo: Cédigo: Pagina

REGULAMENTO SUFIN/SUCOP  |51402.109481/2015-11 REG 61.1 3/8
Sumaério
L. OBJETIVO .. 4
2. APHICAGEAD ... 4
T (] (=] (=] T = L 4
I T 11 0] o0 T SRR 4
I D] (4 7= - VLR 5
6. Atribuictes do Gestor CONtratual ..........ccooeeeeeiei e 6
7. Atribuicbes das Geréncias vinculadas a Superintendéncia Financeira — SUFIN ........ 7
ST To =T T - 8



VALEC Engenharia, Construgées RECEBIMENTO DE RECEITAS DE OPERACOES
e Ferrovias S.A. ACESSORIAS

Tipo de Documento: Unidade Responsavel: Processo: Cédigo: Pagina

REGULAMENTO SUFIN/SUCOP  |51402.109481/2015-11 REG 61.1 4/8

1. Objetivo
Regulamentar os procedimentos de inscricdo de receitas provenientes de receitas de
operacdes acessdrias no ambito da Valec.

2. Aplicacéo
Este regulamento é aplicavel & Superintendéncia de Controle Operacional — SUCOP e
a Superintendéncia Financeira — SUFIN.

3. Referéncias
Estatuto Social Valec, de 29 de outubro de 2013.
Regimento Interno Valec, de 04 de fevereiro de 2014.
Decreto Lei n° 200, § 1° do art. 80, de 25 de fevereiro de 1967.

Instrugéioceki] Normativa STN n® 03 — Secretaria do Tesouro Nacional, de 12 de
fevereiro de 2004.

Instrugdo Normativa RFB n° 1252 — Receita Federal, de 01 de margo de 2012.

Resolucao[cekz] ANTT n° 3694 Agéncia Nacional de Transportes Terrestres, de 14 de
julho de 2011.

4. Definigcbes
Para efeitos deste regulamento, aplicam-se as seguintes defini¢cdes:

4.1 Aviso de Recebimento — AR: servico adicional de entrega de encomenda que permite
comprovar a entrega do documento ou objeto ao remetente por meio de preenchimento de
formulario préprio, fisico ou digital, que possibilita informar a data de postagem e o seu
rastreamento.

4.2 Contrato: acordo de duas ou mais vontades, na conformidade juridica, destinado a
estabelecer uma regulamentacdo de interesses entre as partes, com o escopo de adquirir,
modificar, ou extinguir relacdes juridicas de natureza patrimonial.

4.3 Contratado: aquele que firma ajuste com a Valec, para a execucdo de atividades de
operacdes acessorias ao trafego ferroviario.

4.4 Contratante: a VALEC - Engenharia, Construcdes e Ferrovias S.A.
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4.5 Documento de Arrecadacédo de Receitas Federais — DARF: formulario da Secretaria

da Receita Federal do Ministério da Fazenda utilizado para pagamento de tributos federais.

4.6 Declaracdes acessoérias: documentos que instruem o recolhimento de tributos, como
por exemplo: PIS/PASEP/COFINS.

4.7 Documento de Liberacdo de Crédito — DLC: documento financeiro cujo objetivo é
autorizar o pagamento de despesa, previamente empenhada, com base em informacdes
expressas em processo especifico, contendo a atestacdo da execucao do servigo e a anuéncia
do ordenador de despesa, do superintendente financeiro e diretor financeiro.

4.8 Gestor de contrato: empregado com capacidade gerencial, técnica e operacional
relacionada ao objeto de contratacdo, especialmente nomeado para gerir a plena execugéo das
atividades acordadas. Realiza o servigo administrativo propriamente dito de gestéo do contrato.

4.9 Guia de Recolhimento da Unido — GRU: um dos documentos instituidos pelo
Ministério da Fazenda para recolhimento das receitas de 6rgéos, fundos, autarquias, fundagdes
e demais entidades integrantes do orcamento fiscal e da seguridade social, tais como taxas
(custas judiciais, emissdo de passaporte etc.), aluguéis de imoveis publicos, servicos
administrativos e educacionais (inscricdo de vestibular/concursos, expedicdo de certificados
pelas Universidades Publicas Federais), multas (da Policia Rodoviaria Federal, do Cédigo
Eleitoral, do Servigo Militar etc.), entre outras.

4.10 Operacdes acessorias: aquelas complementares a realizacdo do transporte ferroviario
de cargas, tais como carregamento, descarregamento, manobra e armazenagem. Estas
atividades estao sujeitas ao recebimento de receita.

411 Ordenador de despesa: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissao
de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio.

412 Parcela contratual: valor monetario estipulado em contrato a ser pago pela contratada,
mediante acordo para a realizacdo de operacdes acessorias.

5. Diretrizes Gerais
5.1 Contratos Que Geram Receita

5.1.1 Sao contratos que geram receita aqueles que contenham clausulas estabelecendo
remuneragao pecuniaria a Valec.

5.1.2 Seré indicado e nomeado um gestor para cada contrato de operacdo acessoria, tendo
as mesmas atribuicdes, obrigacdes e responsabilidades, no que couber, dos demais gestores
contratuais.

5.1.2.1 A Geréncia de Terminais — GETER e a Superintendéncia de Controle Operacional —
SUCOP séo solidarias as atribuic6es do gestor contratual.



VALEC Engenharia, Construgées RECEBIMENTO DE RECEITAS DE OPERACOES
e Ferrovias S.A. ACESSORIAS
Tipo de Documento: Unidade Responsavel: Processo: Cédigo: Pagina
REGULAMENTO SUFIN/SUCOP  |51402.109481/2015-11 REG 61.1 6/8
6. Atribuicbes do Gestor Contratual
6.1 Acompanhar e gerir 0s contratos de operagdes acessorias.
6.2 Aplicar as regras de remuneracado para as operagfes acessorias.
6.3 Manter o arquivo documental dos contratos composto de:
a) Edital e documentos pertinentes ao processo licitatorio;
b) Contrato;

b.1) ApoOs a assinatura e publicacdo do contrato, a Superintendéncia de Licitacdes —
SULIC encaminhara a Diretoria de Operac¢des — DIROP o processo para as devidas
providéncias.

c) Termo de Posse;
d) Projetos;
e) Licencas referentes ao cumprimento do objeto do contrato nos entes publicos no ambito

Federal, Estadual e Municipal, inclusive licencas ambientais, e qualquer outra exigéncia
emanada pelos 6rgdos competentes;

f) Comprovantes de pagamentos das parcelas contratuais; e
g) Exigir anualmente da contratada os documentos determinados na fase habilitatoria da
licitacdo, com a finalidade de confirmar se a mesma permanece em condi¢cdes de

executar o contrato.

6.4 Encaminhar a Superintendéncia Financeira — SUFIN cOpia dos contratos de operagdes
acessorias tdo logo sejam assinados.

6.5 Controlar junto a SUFIN os direitos a receber.

6.6 Solicitar a emissdo da GRU a Geréncia Financeira — GEFIN, anteriormente a data de
vencimento da parcela contratual, conforme procedimento descrito no Anexo B.

6.7 Encaminhar a GRU a contratada para efetivacdo do pagamento.
6.7.1  Somente serdo aceitos os pagamentos de GRUs emitidas pela Valec.

6.8 Receber da contratada o comprovante de quitacdo de parcela, de acordo com a
periodicidade estabelecida no contrato.

6.9 Confirmar com a GEFIN, via memorando, o recebimento do pagamento da contratada.
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6.10 Exigir o pagamento das parcelas contratuais, bem como realizar as cobrancas para o
caso de inadimplemento.

6.11 Propor a aplicacdo de penalidades contratuais com o amparo da Assessoria Juridica —
ASJUR da Valec.

6.12 Encaminhar a SUFIN copia das quitacdes enviadas pela contratada.

6.13 A falta do envio de copias citadas no item 6.12 ndo exime a SUFIN da obrigacéo de
proceder ao pagamento dos tributos devidos.

6.14 Calcular as parcelas de pagamentos contratuais que estiverem em atraso, com base
nos indices pactuados e submeté-los a Geréncia Fiscal Tributaria - GEFIT para valida-los.

6.15 Notificar a contratada os valores por meio de AR.

7. Atribuicdes das Geréncias vinculadas a Superintendéncia Financeira —
SUFIN
7.1 Apos o recebimento da copia do contrato de operagdo acessoria, enviado pelo gestor

de contrato, a SUFIN distribuird uma via as geréncias da unidade organizacional, para a
realizacdo das seguintes atribui¢ées:

7.2 Geréncia de Contabilidade — GECON

a) Realizar a contabilizag&o dos direitos a receber;

b) Informar a GETER o registro do recebimento e o saldo de contas a receber.

7.3 Geréncia Financeira — GEFIN

a) Controlar os recebiveis por meio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira —
SIAFI;

b) Emitir tempestivamente a GRU, apos solicitagdo do Gestor Contratual;

c) Comprovar o recebimento de pagamento da parcela contratual por meio do SIAFI;

d) Enviar o comprovante de recebimento da parcela contratual para a Superintendéncia de

Controle Operacional — SUCOP e para a GEFIT,;

e) Efetuar o pagamento do Documento de Arrecadacdo da Receita Federal — DARF, por
meio do Documento de Liberacéo de Crédito — DLC, assinado pelo gestor do contrato,
pela Superintendéncia Financeira - SUFIN e pelo Ordenador de Despesa competente,
e ainda:
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f)

7.4

f)

O DARF é emitido pela Receita Federal a qual determina o periodo de apuragao e o seu
vencimento, e

Caso o pagamento ndo ocorra no prazo determinado gerara multa.

Encaminhar o comprovante de pagamento para a GEFIT, a fim de dar prosseguimento
as declaracfes acessorias.

Geréncia Fiscal e Tributaria— GEFIT

Prever as despesas tributarias competentes a Valec;

Abrir o processo para o pagamento de tributos (PIS/ICONFINS);

Calcular os tributos e emitir o Documento de Arrecadacéo da Receita Federal — DARF,;
Emitir as declaracBes acessorias, pertinentes, exigidas pela Receita Federal;

Encaminhar o processo a Superintendéncia Financeira e a Diretoria de Administragéo e
Finangas para conhecimento;

Validar os célculos, emitidos pela GETER, das parcelas de pagamentos contratuais em
atraso e encaminha-los a GEFIN para a emissdo da GRU, conforme procedimento
descrito no Anexo B.

Vigéncia

Este Regulamento foi aprovado pela Diretoria Executiva — DIREX, registrado na Ata n°

967 de 31/08/2015 e entrard em vigor a partir da sua publicagéo.
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Relacao de Anexos

Anexo A Relacédo de Anexos
Anexo B Fluxograma

Anexo C Caodigo de Recolhimento de GRU
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CODIGO DE RECOLHIMENTO DA GRU
Ndmero Referéncia
28804-7 Taxa de Ocupacao de Imoveis

28808-0

Concessao de Direito de Uso de Area Publica




