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VALEC ENGENHARIA, CONSTRUCOES E FERROVIAS S.A.
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

GERENCIA DE ESTRATEGIA EM GESTAO DE PESSOAS
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

PROCESSO N2 51402.102447/2021-63

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa descrever as condi¢des bdsicas necessarias a contratacdo de pessoa juridica para realizar capacitagdo aos
empregados da VALEC no curso de Sistema Compras net Contratos - Gestdo de contratos - com foco em usabilidade pratica e detalhamento das funcionalidades
deste sistema por esta empresa publica.

1.2. O respectivo sistema tem a finalidade de substituir o antigo sistema SISFIT - Sistema Fiscal Tributdrio e de Contratos e o SIASG/SICON, de forma a
atender simultaneamente ao propdsito de Gestdo e Controle administrativo e Financeiro dos contratos vigentes na VALEC.

2. CLASSIFICAGAO DO SERVIGO E ENQUADRAMENTO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de evento de capacitagdo para 40 (quarenta) participantes no Sistema Compras net
Contratos, a ser realizado em data a ser definida, no modalidade on-line, com carga-horaria de 16 horas.

2.2. Na oportunidade, a contratada disponibilizara para cada participante as apostilas e demais materiais didaticos necessarios a realizagdo do evento,
acompanhamento e coordenagdo de turma.

2.3. Trata-se de servico comum de natureza ndo continuada, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado
por meio de dispensa de licitagdo em fungdo do valor, conforme previsto no art. 295, inciso Il do RILC. 3.2.

3. PRINCIPIOS, DIRETRIZES E NATUREZA DA CONTRATACAO

3.1 Com foco na busca pela eficiéncia da gestdo e na melhoria do desempenho das institui¢des publicas, o Ministério da Economia, em parceria com a

Advocacia-Geral da Unido, ofertam aos érgdos e entidades da administragdo publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as empresas estatais, o Compras
net Contratos. A ferramenta faz parte das medidas de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional estabelecidas pelo Decreto n? 9.739, de 28 de margo de 2019 (Art. 62, IX).

3.2. Trata-se de servico comum de natureza ndo continuada, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado
por meio de dispensa de licitagdo em fung¢do do valor, conforme previsto no art. 198, inciso Il do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC VALEC. O
art. 29 da Lei n. 13.303/16, em consonancia com a parte final do inciso XXI do art. 37 da Constituicdo da Republica, trouxe, também, hipdteses de dispensa de
licitagdo pelas empresas estatais.

3.3. O servigo a ser contratado enquadra-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

3.4. De acordo com o art. 16 da Instrugdo Normativa n2 05, de 25 de maio de 2017, os servigos considerados ndo continuados sdo aqueles prestados
por escopo que impdem o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico em um periodo pre determinado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessério a conclusdo do objeto.

3.5. O regime de execugdo do contrato sera realizado mediante contratagdo direta por meio do regime de execu¢do de empreitada por prego global,
ou seja, quando se contrata a execugdo de obra ou servigo por prego certo e total.

3.6. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a VALEC, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

3.7. O objeto da contratagdo tem a natureza de servico comum por possuirem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos pelo Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado, em conformidade com o paragrafo unico do art. 12 da Lei n2 10.520, de 17
de julho de 2002.

4. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

4.1. A capacitagio dos empregados estd regulamentada pela nova RESOLUCAO NORMATIVA VALEC N2 13/2021/CONSAD-VALEC de 30 de julho de
2021, que Institui a Politica de Capacita¢do e de Desenvolvimento Profissional no @mbito da VALEC Engenharia, Construgdes e Ferrovias S.A, e que orienta a
execu¢do do Plano Educacional Anual - PEA, instrumento consolidador dos Programas Temadticos para a melhoria continua do desenvolvimento e
aprimoramento das competéncias profissionais e técnicas direcionadas aos integrantes da Governanga, da Gestdo e aos empregados em exercicio na Empresa.

4.2. O Compras net Contratos é uma ferramenta do governo federal que automatiza os processos de gestdo contratual e conecta servidores publicos
responsdveis pela execugdo e fiscalizagdo de contratos, tornando informagdes disponiveis a qualquer momento e melhorando as condi¢des de gestdo e
relacionamento com fornecedores.

4.3. Modelo de oferta do sistema: disponibilizado de forma centralizada, evitando altos custos com hospedagem e manutengdo de outros sistemas
afins, de forma isolada, estabelecendo medidas de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administragdo publica.

4.4, Vantagens da plataforma:

¢ reduz os problemas relacionados as rotinas de trabalho;

e pleno controle das informagdes do que acontece no ambito dos contratos de um 6rgdo ou entidade;

e promove a eficiéncia na gestdo contratual;

e proporciona informagdes para apoiar as decisdes governamentais de alocagdao mais eficiente de recursos;

¢ infraestrutura centralizada, sem custos para érgdos e entidades do Poder Executivo federal; e

® maior transparéncia das informagGes dos contratos celebrados por toda a administragdo publica, permitindo a padronizagdo de rotinas e procedimentos.

Resultados e Beneficios do Sistema:

e Controle de documentos diversos;

e Controle sobre os prazos de vigéncia dos contratos;

e Gestdo sobre as informagdes financeiras do contrato;

e Visdo global das penalidades aplicadas aos contratados;
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e Gerenciamento dos diversos contratos sob a responsabilidade do gestor;
e Controle sobre o valor desembolsado em cada contrato e sobre todos os contratos do érgdo ou entidade; e
e Facilidade e praticidade das vistorias;
e Padronizacdo das agBes de fiscalizagdo por parte dos fiscais;
e Controle dos atos administrativos praticados;
e Controle sobre a fiscalizagdo realizada;
e Contato facil com os fornecedores e solugdo rapida de impasses;
e Controle sobre a realizagdo de aditivos contratuais.
4.5. O sistema Compras net ndo tem custo para érgdos e entidades do Poder executivo, incluindo empresas publicas, como a VALEC; assim, foi

colocado a disposigdo de nossos empregados, proporcionando economicidade.

4.6. Em que pese este tema ndo ter sido contemplado no Levantamento de Necessidades de Treinamento (LNT), o mesmo estd alinhado as

necessidades de desenvolvimento de competéncias apontadas no Planejamento Educacional Anual (PEA) da VALEC.

4.7. Informa-se que a presente contratagdo estd em conformidade com o disposto na Portaria ME n2 179, de 22 de abril de 2019, que dispde sobre

medidas de racionalizacdo do gasto publico nas contratages para aquisigdo de bens e prestagdo de servigos, e da outras providéncias.
5. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFCERENCIAIS

5.1. 0 valor total estimado referencial para a referida contratacdo é de R$ 18.500,00 (dezoito mil e quinhentos reais), conforme Mapa comparativo
anexado ao processo.

6. FUNDAMENTAGAO LEGAL

6.1. A referida contratagdo encontra amparo legal no artigo n° 29, inciso I, da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016, bem como no artigo 198, inciso
I, do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC VALEC.

7. QUALIFICACAO TECNICA, ECONOMICO-FINANCEIRA E FISCAL

7.1. Serd apensado ao referido processo a documentagdo que habilita a empresa a execugdo da atividade descrita no objeto contratual.

8. AUTORIZAGAO DO DIRETOR COMPETENTE

8.1. A autorizagdo do Diretor competente consta na Certiddo de Deliberagdo da Diretoria Executiva, exposta pela DIRAF e fundamentada na aprovagdo

das matérias analisadas e apreciadas pelos técnicos de sua diretoria de origem, conforme documento 3832309. O assunto foi aprovado na 1352° Reunido

Extraordinaria da DIREX, conforme proposi¢do n°29/202/ASSDIRAF (3819535).

8.2. O tema foi demandado pela Superintendéncia de Licitagdes (SULIC), observando-se a caréncia no uso desta ferramenta pelos empregados da

VALEC. conforme item 4.7 deste TR e OFICIO N2 63/2021/GECCO-VALEC/SULIC-VALEC/DIRAF-VALEC, item 5 doc. SEI 4097524.
9. LOCAL

9.1. O evento sera realizado na modalidade remota (sincrona).

10. REGIME DE EXECUGAO DO CONTRATO

10.1. Realizada mediante contratagdo direta por meio do regime de execucdo de empreitada por prego global, ou seja, quando se contrata a execugdo
de obra ou servigo por prego certo e total.

11. ABRANGENCIA

11.1. O curso foi programado para a participacdo de 40 (quarenta) empregado(s) da VALEC.

12. CONTEUDO PROGRAMATICO E CORPO DOCENTE

12.1. Informamos que o contelido programatico abaixo foi apresentado pela SULIC conforme documento Sei 4662741.:

1. INFORMACOES BASICAS DO SISTEMA

1.1. TECNOLOGIAS UTILIZADAS;

1.2. ACESSO AO SISTEMA;

1.3. ACESSO AOS MODULOS;

1.4. ALTERAR SENHA;

1.5. RECUPERACAO DE SENHA;

1.6. PERFIS DE ACESSO; E

1.7. MOMENTO PARA PRATICAR NO SISTEMA.
2. LISTA DE FATURAS

2.1.IN N2 2, DE DEZEMBRO DE 2016;

2.2. INCLUSAO DE FATURAS;

2.3. GESTAO DAS FATURAS; E

2.4. CONSULTA PARA DISPONIBILIZACAO SITE.
3. RELATORIOS, AMBIENTE TRANSPARENCIA E SISTEMA
4. GESTAO DE CONTRATOS

4.1. CADASTRO DE CONTRATOS;

4.2. UPLOAD DE ARQUIVOS;

4.3. INSTRUMENTO INICIAL;

4.4. ITENS DO CONTRATO;

4.5. CRONOGRAMA;

4.6. TERMO ADITIVO E APOSTILAMENTO;

4.7. CONSULTA DE CONTRATOS;

4.8. RELATORIOS;

4.9. IMPORTACAO DE CONTRATOS DO SIASG;
4.10. PUBLICACAO DOU.

5. PRATICA NO AMBIENTE DE TREINAMENTO (RELACIONADA A GESTAO DE CONTRATOS)
6. FISCALIZACAO

6.1 TIPOS DE OCORRENCIAS;

6.2 CADASTRO DE OCORRENCIAS;

6.3 LISTA DE FATURAS

6.4 CONTA VINCULADA;

6.5 RELATORIOS; E

6.6 MOMENTO PARA PRATICAR NO SISTEMA.
7. EXECUGAO FINANCEIRA

7.1 INFORMAGOES IMPORTANTES PARA EMISSAO DE EMPENHOS;
7.2 MINUTA DE EMPENHOS COMPRAS;

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4845386&in...

2/7



06/06/2022 12:46 SEI/MINFRA - 4566646 - Termo de Referéncia/Projeto Basico

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4845386&in...

7.3 MINUTA DE EMPENHOS CONTRATOS;
7.4 MINUTA DE EMPENHOS SUPRIMENTO DE FUNDOS;
7.5 ALTERAR EMPENHO (REFORCO E ANULACAO);

7.6 CONSULTA EMPENHOS;

7.7 CONSULTA CONTRATO X EMPENHOS;

7.8 GESTAO DE FATURAS;

7.9 RELATORIOS;

7.10 MOMENTO PARA PRATICAR NO SISTEMA.

8. ADMINISTRACAO

8.1 CADASTRO DE ORGAOS SUPERIORES;

8.2 CADASTRO DE ORGAOS;

8.3 CADASTRO DE UG;

8.4 SUBCATEGORIAS DE ORGAOS;

8.5 CONFIGURACAO DAS UG'S;

8.6 CADASTRO CODIGO ITEM;

8.7 CONFIGURAGCAO BASICA DO SISTEMA,;

8.8 CADASTRO DE GRUPOS, USUARIOS E PERFIS;

8.9 MOMENTO PARA PRATICAR NO SISTEMA.

9. CONSULTA API’S PARA INTEGRACAO DO SISTEMA

12.2. O corpo docente da contratada devera ser de renomados profissionais formadores de opinido nas respectivas areas da Administragdo Publica,
configurando-se em notdrios especialistas com larga experiéncia técnica.

13. METODOLOGIA

13.1. Com base na necessidade da oferta do curso e em especifico nas competéncias a serem desenvolvidas, o planejamento das agdes de Capacitagdo

deve ser realizado em 16horas/aula, divididas de acordo com o conteudo programatico do curso, em ambiente virtual e totalmente ao vivo, onde seja possivel
a interagdo aluno/instrutor/aluno/aluno, facilitando a aprendizagem ativa/reflexiva e colaborativa, promovendo o alcance dos objetivos da aprendizagem
propostos, de forma que ao final do curso seja possivel aos participantes transpor e aplicar o contetdo aprendido nas atividades da VALEC.

13.2 Ao longo do curso, deverdo ser apresentados aspectos tedricos e praticos dos temas relacionados, com aulas expositivas e dialogadas.
13.3 O curso devera ser ministrado por profissional com ampla experiéncia na area.
14. RESPONSABILIDADES
14.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA:
14.1.1. Assegurar o cumprimento do contetdo programatico do curso e da metodologia empregada;
14.1.2. Selecionar e escalar os instrutores, disponibilizando e mantendo atualizada a agenda do curso;
14.1.3. Arcar com as despesas de transporte aéreo/terrestre, alimentagdo, acomodagBes e honordrios dos instrutores, coordenadores e da equipe
envolvida na realizagdo do curso;
14.1.4. Auxiliar os participantes no decorrer do curso;
14.1.5. Supervisionar e monitorar a qualidade didatica e pedagdgica do curso;
14.1.6. Fornecer os certificados de conclusdo do curso em até 30 (trinta) dias apds o encerramento das aulas;
14.1.7. Coordenar e acompanhar as atividades académicas e operacionais do curso;
14.1.8. Efetuar a prestagdo dos servicos em perfeitas condi¢des, em estrita observancia das especificagbes da proposta, do Termo de Referéncia e do
Contrato;
14.1.9. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente contratagao;
14.1.10. Responsabilizar-se por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, devendo salda-
los na época prdpria, vez que os seus participantes ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;
14.1.11. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugdo deste Contrato, originariamente
ou vinculada por prevengdo, conexdo ou continéncia;
14.1.12. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagdo;
14.1.13. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a
Administragdo da CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste Contrato;
14.1.14. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas e todas as condi¢cBes de habilitagbes e
qualificagBes exigidas na contratacdo.
14.2. Deveres e responsabilidades da Contratante:
14.2.1. Prestar as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, que venham a ser solicitadas pela contratada;
14.2.2. Efetuar o pagamento da Nota Fiscal/Fatura da empresa prestadora dos servigos na forma do estipulado neste Termo de Referéncia;
14.2.3. Anotar em registro proprio as falhas detectadas e comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;
14.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as respectivas especificagdes;
14.2.5. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial quanto a aplicagdo das sanges, alteragdes e reajustes;
14.2.6. Comunicar formalmente a CONTRATADA, através de correspondéncia, sempre que houver alteragdes e informagSes que possam modificar
condigdes do contrato originalmente avencgadas;
14.2.7. Aplicar as sangBes administrativas, quando se fizerem necessarias.
15. CARGA HORARIA E HORARIO DE REALIZACAO DO CURSO
15.1. O evento de capacitagdo terd carga hordria total de 16 (dezesseis horas).
15.2. O evento de capacitagdo ocorrera em data a ser definida.
15.3. O horario de realizagdo serd definido.
16. VIGENCIA CONTRATUAL
16.1. O prazo de vigéncia do contrato para a execugdo total dos servigos a serem contratados serd contado a partir da emissdo da Nota de Empenho

de Despesa até a entrega dos certificados por parte da contratada.
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17. DAS OBRIGAGOES PARA A ENTREGA DO OBJETO

17.1. O recebimento definitivo do objeto contratado se dard com a entrega dos certificados dos participantes da VALEC, comprovando assim a
execucgdo dos servigos, atingimento dos objetivos com o treinamento e execugdo total dos servigos prestados.

18. DO EMPENHO

18.1. A Nota de Empenho servira como instrumento habil que substituird o “termo de contrato”.

18.2. A Nota de Empenho serd emitida apds consulta as Certiddes de Regularidade.

19. DA GARANTIA

19.1. N3o serd exigido nenhum tipo de garantia, conforme preceitua o artigo 297 inciso XIl do RILC — VALEC e o artigo 69 inciso V da lei 13.303 de 30 de
junho de 2016.

19.2. Acrescenta-se que o contrato sé serd pago conforme ocorram as devidas entregas pré-estabelecidas. Desse modo, dirime-se o risco da
Administragdo e evita encarecer o objeto contratual.

20. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

20.1. Considerando os critérios de sustentabilidade ambiental na contratagdo de servicos pela Administragdo, conforme Instrugdo Normativa

SLTI/MPOG n2. 1, de 19 de janeiro de 2010, a CONTRATADA deverd, entre outras providéncias, otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de
poluigdo através das seguintes medidas, entre outras:

20.2. A CONTRATADA deve orientar os profissionais alocados nas instalagdes da CONTRATANTE, contempladas pelo Contrato, no que couber, para
racionalizagdo do consumo de energia elétrica e adogdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

20.3. A CONTRATADA deve treinar e capacitar periodicamente os profissionais em boas praticas de redugdo da poluicdo e desperdicio de materiais de
consumo racionalizando o uso de copos descartdveis na prestagdo de servigos nas dependéncias da CONTRATANTE;

20.4. A CONTRATADA deve utilizar, quando necessario, preferencialmente na confec¢do dos uniformes, produtos menos poluentes e agressivos ao meio
ambiente que utilizem tecidos que tenham em sua composigdo fibras oriundas de material reciclavel e/ou algoddo organico;

20.5. A CONTRATADA deve assegurar, durante a vigéncia do Contrato, a capacitacdo dos trabalhadores quanto as praticas definidas na politica de
responsabilidade socioambiental da CONTRATANTE e estar aderente ao Plano de Logistica e Sustentabilidade (PLS) da CONTRATANTE no que for aplicével;

20.6. A CONTRATADA deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas internas e de seguranca e
medicina do trabalho para seus profissionais;

20.7. Sdo proibidos quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo sexual ou estado civil na sele¢do de vigilantes no quadro da empresa;
20.8. E dever da CONTRATADA a promogdo de curso de educagdo, formagdo, aconselhamento, prevencdo e controle de risco aos trabalhadores, bem
como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de dgua e redugdo de geragdo de residuos sélidos no ambiente onde se prestara o servigo;

20.9. E obrigagdo da CONTRATADA a administracdo de situagdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos empregados,
colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

20.10. A CONTRATADA deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo
ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigos;

20.11. A CONTRATADA deverd orientar sobre o cumprimento, por parte dos profissionais, das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho,
tais como prevencgdo de incéndio nas areas da prestagdo de servigo, zelando pela seguranca e pela saude dos usudrios e da circunvizinhanga;

20.12. Sé serd admitida a utilizagdo de equipamentos e materiais de intercomunicagdo (como radios, lanternas e lampadas) de menor impacto
ambiental;

20.13. A CONTRATADA deverd observar a Resolugdo do Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA) n2. 401, de 4 de novembro de 2008, para a

aquisicdo de pilhas e baterias para serem utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados,
como chumbo, cdadmio e mercurio;

20.14. E obrigacdo da CONTRATADA destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e insumos que foram utilizados na prestacdo de
Servigos;

20.15. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange todos os procedimentos constantes relativos as especificagdes e obrigacbes definidas no Termo de
Referéncia ou Contrato, sob pena das san¢des administrativas quando do ndo cumprimento.

21. DA FISCALIZACAO

21.1. Quaisquer exigéncias da SUGEP, inerentes ao objeto, deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA.

21.2. A SUGEP verificara se o objeto do contrato foi executado de acordo com as exigéncias do Termo de Referéncia e, sendo assim, a Nota Fiscal/Fatura

devera ser atestada pela SUGEP e enviada a SUPOF para o pagamento devido.

21.3. Todos os contratos deverdo seguir, além das disposi¢des deste RILC, os normativos editados pela VALEC relativos a Gestdo e Fiscalizagdo de
Contrato, conforme art. 164 RILC.

21.4. Sdo obrigagBes da contratada, sem prejuizo de outras previstas no instrumento contratual, reparar, remover, substituir, reconstruir ou corrigir as
suas expensas, totalmente ou parcialmente, o objeto do contrato em que forem verificados defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de
materiais empregados e responder por danos causados a VALEC e/ou a terceiros, independente da comprovagao de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato,
conforme art. 156 do RILC.

21.5. A VALEC rejeitara, no todo ou em parte, servigo, obra ou fornecimento de servigo executado em desacordo com o Contrato.

21.6. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da VALEC,
especialmente designados, na forma dos artigos 219 a 222 do RILC.

21.7. O representante da VALEC deverd ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos.
21.8. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
21.9. O representante da VALEC deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das

cldusulas contratuais, conforme o disposto nos artigos 233 a 235 do RILC.

21.10. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela contratada ensejard a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 241 a 246
do RILC.

21.11. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
22. DA SUBCONTRATAGCAO
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22.1. A CONTRATADA ndo podera, em nenhuma de suas fases, terceirizar nem subcontratar as atividades objeto do presente contrato.
23. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, a contratada que:

a) Na&o executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;
b) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) Falhar ou fraudar na execugdo do instrumento contratual;
d) Comportar-se de modo inidéneo; ou
e) Cometer fraude fiscal.
23.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a VALEC pode aplicar a contratada as seguintes sangdes:

l- Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado e ndo prejudiguem o andamento das atividades
normais da VALEC;

- Multa moratéria e compensatdria nos seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor contratado em caso de atraso na execugdo dos
servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o 152 (décimo-quinto dia) dia e a critério da VALEC, no caso de execugdo com atraso,
podera ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida; e
d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal da contratagdo, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor da contratagdo por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido
de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). 14.2.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

23.3. Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a VALEC, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, aplicados as
empresas ou aos profissionais quando:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagdo;

c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a VALEC em virtude de atos ilicitos praticados;

d) Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o instrumento contratual;

e) Deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para a contratagdo;

f) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

g) N&o mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do instrumento contratual;

h) Cometer fraude fiscal;

i) Demais praticas ilicitas previstas na forma do instrumento convocatdrio ou no instrumento contratual.

23.4. As condutas previstas nas letras “d”, “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 23.3 poderdo ensejar a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Unido pelo prazo de até 5 (cinco) anos, apos regular processo administrativo, sem prejuizo das multas previstas no instrumento contratual e das demais
cominagdes legais.

23.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as Tabelas 1 e 2:

TABELA 1 - PERCENTUAIS
GRAU CORRESPONDENCIA
0,2% ao dia sobre o valor mensal do instrumento contratual

0,4% ao dia sobre o valor mensal do instrumento contratual
0,8% ao dia sobre o valor mensal do instrumento contratual

1,6% ao dia sobre o valor mensal do instrumento contratual

Vi lWIN|-

3,2% ao dia sobre o valor mensal do instrumento contratual

TABELA 2 - DESCRICAO
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento.

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia.

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia.

Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da VALEC, por ocorréncia.

Deixar de substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia.
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do instrumento contratual ndo previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pela VALEC, por item e por ocorré

23.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
contratada.
23.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a VALEC serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou ainda,

qguando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

23.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta da contratada, a VALEC poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

23.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a VALEC, observado o principio da proporcionalidade.

23.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
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23.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

23.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

23.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), Sistema de Gestdo de Procedimentos de Responsabilizagdo de Entes Privados (CGU-PJ), conforme o caso.

23.14. Constituem inexecugdo total ou parcial da contratacdo, bem como causas para rescisdo, as condutas e praticas descritas nos artigos 241 e 242 do
RILC.

24. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

24.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado nos
artigos 47 e 50 do RILC, a saber:

24.2. a) Cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

24.3. b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

24.4, c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais;

24.5. d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

24.6. e) Certificado de Regularidade relativa ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

24.7. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor sdo os previstos no art. 49 do RILC, a saber:

a) Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo

patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, em data ndo superior a 120 (cento e vinte) dias;

b) Apresentagdo de demonstragdo financeira do ultimo exercicio social ja exigivel na forma da lei.

24.8. N&o serdo exigidos critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor, em face da simplicidade do objeto.

25. DA RESCISAO CONRATUAL

25.1. O presente contrato podera ser rescindido nos termos da Lei 13.303/2016.

26. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

26.1. CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos de acordo com
a necessidade da CONTRATANTE em até 25% (vinte e cinco por cento).

27. DA ALTERACAO CONTRATUAL

27.1. Caso seja necessario, o contrato podera ser alterado ou modificado mediante termo aditivo.

28. DO PAGAMENTO

28.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, em até 30 (trinta) dias apos a execugdo completa dos servigos contratados, comprovada emissdo
dos certificados para cada aluno.

28.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela prépria CONTRATADA, obrigatoriamente com o numero de inscrigdo do CNPJ apresentado nos
documentos de habilitagdo e da proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais e da matriz;

28.3. A fiscalizagdo da contratacdo deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emissdo;

c) Dados do instrumento contratual e da VALEC como contratante;
d) Periodo de prestagdo dos servigos;

e) Valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

28.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até
que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagéo,

ndo acarretando qualquer 6nus para a VALEC;

28.5. Serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate

gue a contratada:
a) N&o produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior

a demandada.

28.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

28.7. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo exigidas no edital.
28.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
VALEC.

28.9. Previamente a emissdo de nota de empenho do pagamento, a VALEC devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo

temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

28.10. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

28.11. Persistindo a irregularidade, a VALEC deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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28.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do instrumento contratual,
caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

28.13. Serd rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da VALEC.

28.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

28.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario empregado publico dos

quadros da VALEC, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

28.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensagdo financeira devida pela VALEC, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte férmula:

EM=1xNx VP,

assim apurado:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438

Assim apurado:

1= (TX) 1=(6/100) 1=0,00016438
365 TX= Percentual da taxa anual = 6%

29. DO REAJUSTE
29.1. O valor da contratagéo é fixo e irreajustavel.
Brasilia, 01 de fevereiro de 2022.
Eneides Batista Soares de Araujo
Gerente de Estratégia em gestdo de Pessoas
De acordo.
Danyelle de Siqueira Campos Gil Lemos Barreto
Superintendente de Gestdo de Pessoas
De acordo.

Marcio Lima Medeiros
Diretor de Administragdo e Finangas

—
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