INFRA s~

INFRA S.A.

RESOLUCAO NORMATIVA - INFRASA N° 10/2023/DIREX-INFRASA/CONSAD-
INFRASA/AG-INFRASA

Brasilia, 24 de novembro de 2023.

Institui a Norma de Gestao e Fiscalizagao de
Contratos.

A Diretoria Executiva da Infra S.A., no uso das atribui¢des que lhe sao conferidas pelo art. 51 inciso V do
Estatuto Social vigente e considerando o deliberado na 44* Reunido Ordinaria, realizada em 14 de
novembro de 2023, conforme consta no processo SEI n°51402.103854/2020-15, aprova a Norma de
Gestao e Fiscaliza¢dao de Contratos da Infra S.A.

NORMA DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a Norma de Gestao e Fiscalizagao de Contratos, observada a legislacao e normativos
internos vigentes.

Art. 2° A presente norma estabelece procedimentos de gestdo e fiscalizagdo de contratos de despesa no
ambito da Infra S.A.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para efeitos desta norma, aplicam-se as seguintes defini¢des:

I - Adimplemento da obrigagdo contratual: ¢ o cumprimento, na integra, sem falhas ou
irregularidades, em pleno acatamento das regras contratuais, da prestacdo do servigo, a realizagdo da obra,
a entrega do bem ou etapa deste, bem como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja
vinculada a emissao de documento de cobranga;

IT - Aporte financeiro: valor destinado a suportar as despesas decorrentes dos aditamentos e
apostilamentos;

III - Apostilamento: instrumento por meio do qual registra-se modificagdes contratuais que
nao alteram a esséncia da avenca ou que ndo modifiquem as bases contratuais, podendo registrar variagao
do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio contrato; as atualizagdes e
repactuagdes de cronogramas que nao impactem na vigéncia, compensagdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condi¢des de pagamento nele previstas e, outros dispositivos previstos em contrato;



IV - Credenciada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado termo na condi¢ao de
prestadora de servigos técnicos especializados.

V - Credenciante: pessoa juridica que tenha celebrado termo na condi¢cdo de tomadora de
Servigos.

VI - Contratada: pessoa natural ou juridica, bem como a reunido desta sob a figura de
consorcio, que tenha celebrado contrato na condi¢ao de prestadora de servigos, fornecedora de bens ou
executora de obras.

VII - Contratante: pessoa juridica que tenha celebrado contrato na condi¢do de tomadora de
servigos ou de obras ou adquirente de bens.

VIII - Contrato: acordo de vontades para adquirir, resguardar, modificar ou extinguir
obrigacdes reciprocas;

IX - Correcdo de medicdo: adequagdo da medicdo apresentada pela contratada as
quantidades efetivamente executadas;

X - Documento de Liberacao de Crédito (DLC): documento que constitui parte do processo
de pagamento sob a responsabilidade do gestor no qual este consigna as informacdes bancarias da
contratada e o valor a ser pago, com autorizagao de sua respectiva diretoria;

XI - Edital: instrumento convocatdrio, administrativo, normativo, de natureza vinculante,
contendo as regras e regulamentos relativos ao procedimento licitatério e suas etapas;

XII - Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria para a contratante obrigagao
de pagamento pendente ou nao de implemento de condi¢ao;

XIII - Encerramento de contrato: término do vinculo obrigacional existente entre a
contratante e o particular contratado. A extingdo pode ocorrer em virtude do adimplemento do contrato,
término do seu prazo de duracdo, anulagdo ou rescisao do contrato nos termos previstos em lei;

XIV - Equilibrio econdémico-financeiro do contrato: correlagdo entre Onus e vantagens
contratuais, estabelecida no momento da celebragdo do ajuste;

XV - Fiscal Administrativo do Contrato: empregado com conhecimentos administrativos,
indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizagdo
Administrativa do Contrato;

XVI - Fiscalizagdo Administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos da
execuc¢ao dos servigos nos contratos, inclusive nos contratos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

XVII - Fiscal Requisitante do Contrato: representante da Unidade Requisitante da solugao,
indicado pela autoridade competente dessa unidade para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negocio e
funcional do objeto;

XVIII - Fiscal Setorial do Contrato: empregado com conhecimento técnico do objeto a ser
fiscalizado, indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela
Fiscalizagdo Setorial do Contrato;

XIX - Fiscalizagdo Setorial: acompanhamento da execug¢do do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas da Infra S.A.;

XX - Fiscal Técnico do Contrato: empregado com conhecimento técnico do objeto a ser
fiscalizado, indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela
Fiscalizagdo Técnica do Contrato;

XXI - Fiscalizagdo Técnica: acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados, execu¢do de servicos, aferir se a quantidade, qualidade, tempo ¢ modo da
prestacao dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado;

XXII - Garantia Contratual: instrumento financeiro que assegura o fiel cumprimento das



obrigacdes assumidas pela contratada no ambito de um contrato, nos termos do Art. 70 da Lei n°
13.303/2016;

XXIII - Gestao da Execucdo do Contrato: coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual € ao
encaminhamento da documentacdo pertinente para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacgdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingao
dos contratos, organizagao de custos e prazos, dentre outros;

XXIV - Gestor de Contrato: empregado com capacidade gerencial, técnica e operacional,
responsavel pela Gestao da Execugdo do Contrato, designado, por portaria;

XXV - Glosa: agao que restringe parte do valor indicado em uma fatura, reduzindo o prego a
ser pago;

XXVI - Inexecucdo ou Inadimpléncia do Contrato: descumprimento das obrigacdes
contratuais, total ou parcial, por parte de qualquer das partes contratantes;

XXVII - Insumos: em servicos, sao os materiais € equipamentos efetivamente utilizados na
prestagdao dos servigos, bem como os beneficios oferecidos aos empregados (tais como vale-transporte,
alimentacao, seguros de vida e saude etc.); em compras, sdo os materiais e equipamentos efetivamente
utilizados na producao do objeto;

XXVIII - Medigao: apuragdo dos servigos prestados em determinado periodo, medidos
conforme determinado no contrato e expressos nos correspondentes valores monetarios devidamente
comprovados;

XXIX - Orgamento de referéncia: detalhamento do valor total de referéncia que expressa a
descricao, quantidades e custos unitarios de todos os servigos, incluidas as respectivas composi¢des de
custos unitarios e planilhas de formacao de precos, quando for o caso, necessarias a execucao do servigo e
compativeis com o Termo de Referéncia que integra o edital de licitagao;

XXX - Ordem de Fornecimento (OF): documento utilizado pela contratante para a
solicitagdo a Contratada, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos de
fornecimento ou aquisi¢des de materiais e equipamentos, que devera estabelecer prazos e valores das
atividades a serem executadas;

XXXI - Ordem de Servico (OS): documento utilizado pela contratante para a solicitacdo a
Contratada, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execuc¢do dos contratos de prestagdao de
servigos, que devera estabelecer prazos e valores das atividades a serem executadas;

XXXII - Parecer Juridico: manifestacdo especializada do operador do direito (advogado,
consultor juridico) constituida de informacgdes juridicas acerca de determinado tema, com opinides
fundamentadas em bases legais, doutrinarias e jurisprudenciais;

XXXIII - Plano de Fiscalizagdao: documento que contém informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execug¢do da Contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros;

XXXIV - Preposto: pessoa fisica, socia, dirigente ou empregada da contratada que esta
investido no poder de representagdo desta;

XXXV - Processo Basico de Pagamento: aquele autuado com a primeira medicdo dos
servicos ou entrega dos materiais e equipamentos adquiridos e com os respectivos instrumentos de
cobranga. Os subsequentes processos de pagamento a contratada serdo anexados ao processo basico, apos
cada pagamento;

XXXVI - Processo de Contratagdo: aquele cuja autuagdo e a respectiva instrugdo de
contratagdo competem a unidade requisitante e ¢ conduzido pela unidade de licitagdes e contratos, no que
couber, o qual ¢ composto por toda documentagao e rito administrativo referente a contratacao;

XXXVII - Processo de Execucdo Contratual: ¢ aquele cuja autuacdo compete a unidade
requisitante, sendo composto pelas copias dos principais documentos do Processo de Contratagdao (PC) e
por todo o rito administrativo conduzido pelo gestor contratual do inicio da vigéncia do contrato até o



recebimento definitivo dos servigos ou entrega dos materiais/equipamentos adquiridos;

XXXVIII - Processo de Negocio: agregagao de atividades e comportamentos executados por
pessoas ou maquinas que entrega valor para os clientes ou apoia outros processos de suporte ou de
gerenciamento;

XXXIX - Reajuste/Reajustamento: forma de manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro de contrato consistente na aplicagdo do indice de corre¢do monetaria previsto no contrato, que
deve retratar a variacdo efetiva do custo de producdo, admitida a adog@o de indices especificos ou setoriais;

XL - Recebimento provisorio: aceite (por parte dos fiscais do contrato) do servigo, obra,
compra ou locacdo de equipamento, para posterior verificagdo da conformidade com a especificagdo do
contrato e transferéncia da guarda do objeto contratual em termo proprio;

XLI - Recebimento definitivo: aceite (por parte do gestor do contrato) do servico, obra,
compra ou locagdo de equipamento, apos verificagdo da conformidade com a especificacdo constante do
contrato/edital, registrado em termo proprio;

XLII - Reequilibrio econdmico-financeiro do contrato: ajuste que vista reestabelecer o
equilibrio contratual, no caso em que a avenga, por fato extraordinario e imprevisivel ou de consequéncias
imprevisiveis, haja tornado o contrato excessivamente oneroso para uma das partes, desde que o fato nao
seja risco inerente ao negocio ou que ndo haja sido atribuido a parte que o pleiteia na matriz de riscos;

XLII - Repactuagdo: espécie de reajuste contratual e devera ser utilizada nas contratacdes
de servicos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno
minimo de 1 (um) ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir e seja demonstrada de
forma analitica a variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada;

XLIV - Sangdes administrativas: penalidades previstas em lei, instrumento editalicio ou
contrato, aplicadas pela Infra S.A. no exercicio da fungdo administrativa, como sequéncia de um fato tipico
administrativo com a observancia dos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa,

garantidos por meio do devido processo legal, conforme disposto nos artigos 82 e 83, da Lei n°
13.303/2016;

XLV - Servigos continuos ou continuados: caracterizado pela sua essencialidade para
assegurar a integridade do patrimonio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrup¢do possa
comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo institucional;

XLVI - Solugdo de TIC: conjunto de bens e/ou servigos que apoiam processos de negocio,
mediante a conjugacdo de recursos, processos € técnicas utilizados para obter, processar, armazenar,
disseminar e fazer uso de informagoes;

XLVII - Termo aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as disposi¢des contratuais
originais;
XLVIII - Termo de credenciamento: documento que formaliza a relacdo entre uma entidade

credenciada e outra entidade, como um 6rgdo publico ou uma empresa privada. O termo estabelece as
condigdes e os requisitos para que a entidade credenciada possa prestar servigos quando solicitada.

XLIX - Unidade requisitante: unidade que identifica a necessidade e requer a contratacao do
servigo ou a compra/fornecimento de equipamento ou material. Descreve e especifica o objeto pretendido e
elabora a justificativa da contratacdo;

XL- Valor global do contrato: valor inicial somando aos acréscimo e supressoes;

LI- Valor inicial atualizado do contrato: corresponde ao valor inicial com os reajustes e
repactuagoes; e

LII- Valor total acumulado do contrato: corresponde ao valor inicial do contrato, acrescido
dos eventuais aditivos (acréscimos, supressoes, revisoes) € apostilamentos (repactuacdes e reajustamentos),
exceto aditivos de prorrogacdes.

CAPITULO 111



DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

Art. 4° As clausulas essenciais do Contrato estdo previstas na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento
Interno de Licitagdes ¢ Contratos da Infra S.A.

Art. 5° Apds a conclusao dos procedimentos licitatérios ou contratagdo direta, os autos deverdo ser
encaminhados a unidade requisitante para solicitacao da nota de empenho ¢ a unidade de contratos para a
formalizag@o do Termo de Contrato, as quais competem:

§ 1° A unidade requisitante, a solicitagdo de nota de empenho.
§ 2° A unidade de orcamento e finangas, a emissdo de nota de empenho.
§ 3° A unidade de licitagdes e contratos, os procedimentos listados abaixo:

I - solicitar a futura contratada o cadastro de seus representantes no sistema eletronico
utilizado pela Infra S.A. para assinatura digital;

IT - verificar a existéncia de empenho correspondente ao valor do dispéndio previsto para o
exercicio corrente, exceto nos casos de formalizacdo de Ata de Registro de Pregos e Termo de
Credenciamento;

IIT - proceder com a consulta das certiddes e cadastros exigidos no processo de contratagdo
na data de disponibilizacdo do instrumento para assinatura da contratada e dos representantes da Infra S.A.;

IV - convocar a futura contratada para assinar o instrumento contratual no prazo
estabelecido no Edital;

V - publicar o extrato do contrato no Diario Oficial da Unido e no sitio eletronico da Infra
S.A., em até 10 (dias) uteis contados da data de sua assinatura;

VI - encaminhar o contrato assinado para a contratada e solicitar a apresentacdo da garantia
contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apos seu recebimento, analisar, nos termos
desta norma;

VII - solicitar a indicacdo dos gestores e fiscais de contrato, com seus respectivos
substitutos, a unidade requisitante e, apos indicagdo, confeccionar a minuta de portaria € encaminhar a
unidade de gestdo de pessoas para conferéncia dos dados funcionais, coleta de assinatura da autoridade
competente, bem como inser¢do da portaria no repositdrio eletronico e assentos funcionais;

VIII- incluir a portaria de designacgao de gestores e fiscais no sistema de contratos.

IX - encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

Art. 6° Concluidos os tramites acima, os autos serdo encaminhados a unidade requisitante para execucao
contratual.

CAPITULO IV
DA GARANTIA CONTRATUAL

Art. 7° Poderd ser exigida prestagdo de garantia de execugdo nas contratagdes de obras, servicos e
compras, sendo franqueado ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I - Caugdo em dinheiro;
II - Seguro-garantia; ou

IIT - Fianca bancaria.



§ 1° A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e tera seu
valor atualizado nas mesmas condigOes nele estabelecidas.

§ 2° Para obras, servi¢os e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica e riscos
financeiros elevados, o limite de garantia previsto no § 1° podera ser elevado para até 10% (dez por cento)
do valor do Contrato, desde que previamente constante do Termo de Referéncia e justificado nos autos da
contratacao.

§ 3° A prestagdo de garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera ter validade de mais 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato.

§ 4° A garantia devera ser uUnica e no valor integral exigido no instrumento convocatério e
contratual.

§ 5° No caso de consoércio, a garantia podera ser apresentada em nome do proprio Consoércio como
tomador, ou por qualquer uma das consorciadas, desde que represente, em uUnica garantia, o
valor integral do valor de cobertura exigido no instrumento convocatério ou termo contratual,
devendo a garantia prever a cobertura de prejuizos causados pelo Consércio .

§ 6° No caso de prorrogacdo da vigéncia do contrato ou readequacdo do seu valor em decorréncia de
repactuagdo, reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro, acréscimo ou supressao, a garantia devera ser
renovada ou ajustada a nova situacao, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao,
observando o valor acumulado do contrato definido no LII do art. 3° desta Norma.

§ 7° Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacado, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo estipulado no Contrato.

§ 8° A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

I - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

II - Prejuizos diretos causados a Infra S.A. decorrentes de culpa ou dolo durante a execugado
do contrato;

IIT - Multas contratuais aplicadas pela Infra S.A. a Contratada; e

IV - Obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, caso o contrato preveja a dedicacdo de mao de obra exclusiva ou empreitadas para construgao
obra certa.

§ 9° A garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no paragrafo anterior,
observada a legislacdo que rege a matéria.

Art. 8° A unidade de licitagdes e contratos devera verificar se a garantia atende aos requisitos previstos no
contrato, nesta norma e nos pareceres referenciais, em especial:

§ 1° Indicacdo expressa do contrato administrativo a ser garantido;
§ 2° Correspondéncia a porcentagem minima a ser segurada, conforme estipulado no contrato;

§ 3° Indicagao clara do objeto do seguro de acordo com o Edital e/ou Termo de Contrato ou Termo Aditivo
a que se vincula;

§ 4° Cobertura da garantia durante toda a vigéncia contratual e mais 90 (noventa) dias;
§ 5° Previsao de cobertura nos termos do § 8° do art. 7° desta Norma.

§ 6° A unidade de licitagdes e contratos podera consultar a Procuradoria Juridica, unidade requisitante e
unidade financeira para subsidiar a analise da garantia contratual.

Art. 9° No caso da garantia ser apresentada na forma seguro-garantia, devera ser observado:
9
I - A institui¢do seguradora devera estd autorizada a funcionar no Brasil;

IT - A apolice devera ser registrada perante a Superintendéncia de Seguros Privados



(SUSEP);
IIT - Na apolice deverdo constar:

a) o objeto a ser contratado e respectivo nimero do contrato, Edital ou documento
equivalente;

b) nome e nimero do CNPJ da segurada (Infra S.A.); nome e numero do CNPJ do emitente
(Seguradora);

¢) nome ¢ nimero do CNPJ da contratada (Tomadora da apodlice).

Paréagrafo unico: E vedada a utilizagdo de mais de um Seguro Garantia para cobrir a mesma obriga¢ao do
objeto principal, salvo no caso de apdlices complementares.

Art. 10 No caso da garantia ser apresentada na forma fianga bancaria, deverao ser observados:

I - Previsdo expressa de renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 da Lei 10.406/02 —
Codigo Civil;

IT - A fianga bancaria foi emitida por instituicao financeira idonea e devidamente autorizada
a funcionar no Brasil, devendo apresentar os seguintes documentos:

a) copia autenticada do estatuto social do banco;

b) copia autenticada da assembleia que elegeu a ultima diretoria do banco; e

¢) copia autenticada do instrumento de procuragdo, em se tratando de procurador do banco.

III - Reconhecimento de firmas em cartorio ou se foram expedidas com assinatura digital
com possibilidade idonea de confirmacao;

IV - Declaracdo da contratada de que ndo possui vinculo com a institui¢do bancaria, em
conformidade com o disposto no art. 34 da Lei n°® 4.595, de 31 de dezembro de 1964, nos termos do art. 2°
da Resolugao n°® 2.325, de 30 de outubro de 1996, do Banco Central; e

V - Defini¢do de prazos, em especial para a comunica¢do do fiador sobre eventuais
sinistros.

Art. 11 No caso de opg¢ao por caucao em dinheiro, a contratada devera obrigatoriamente efetuar o deposito
na Caixa Economica Federal (Decreto-Lei n°. 1.737, de 20 de dezembro del1979, artigo 1°, inciso 1V), em
conta caucao vinculada a Infra S.A.

Art. 12 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o méaximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Infra S.A. a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

Art. 13 A garantia somente serd liberada ante a comprovagao, por meio de relatorio circunstanciado, de que
a Contratada cumpriu com o objeto pactuado, do termo de recebimento definitivo e, nos casos em que
envolvam dedicagdo de mao-de-obra, apds comprovacdo de que a empresa contratada pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratagao.

CAPITULO V
DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Secao I
DA DESIGNACAO DE GESTORES E FISCAIS



Art. 14 Nos contratos da Infra S.A. deverao ser designadas as equipes de gestao e fiscalizagdo que ficardao
responsaveis pelo acompanhamento da execugao contratual.

§ 1 ° Deverao ser designados, pelo menos, um gestor, um fiscal técnico e os respectivos substitutos.

§ 2° Nos contratos de Tecnologia da Informagao deverao ser designados, também, fiscais requisitantes e
administrativos e seus respectivos substitutos, nos termos da legislagdo vigente.

§ 3° Nos contratos de dedicacao exclusiva de mao de obra poderao ser designados fiscais administrativos e
seu substituto para acompanhamento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

§ 4° Nos contratos poderao ser designados fiscal setorial e seu substituto para avaliacao in loco dos servigos
prestados.

§ 5° Excepcionalmente, nas contratagdes de baixa complexidade, cuja entrega do objeto ocorra no prazo de
até 30 (trinta) dias e o valor total do contrato encontre-se no limite de algada de autorizagdao de Diretoria
setorial, poderd haver a designacdo de apenas um gestor de contrato que acumulara as fungdes de fiscal
técnico.

§ 6° Nas contratagdes que tenham como objeto exclusivamente capacitacdo ou participacdo em evento, em
razdo da baixa complexidade, a designagdo do gestor da contratagdo poderd ser realizada no termo de
referéncia.

Art. 15 Compete a unidade requisitante a indicacao da equipe de fiscalizacdo, a qual deverd considerar os
seguintes aspectos:

I - a compatibilidade com as atribui¢des dos cargos;
IT - a complexidade da fiscalizagao;
III - o quantitativo de contratos por empregado; e
IV - a capacidade dos empregados para o desempenho das atividades.
§ 1° A indicagdo da equipe de fiscalizacdo devera ser de integrantes do quadro, preferencialmente efetivo.

§ 2° Os gestores e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, das indicagdes e respectivas atribui¢des
antes da formalizagao dos atos de designacao.

§ 3°Devera ser evitada, sempre que possivel, a designagdo de empregado que esteja respondendo a
sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

§ 4° Nao podera ser designado para as fungdes de gestor ou fiscal o servidor ou empregado publico que
esteja em alcance ou tenha sido condenado, em ultima instiancia na qual ndo caiba recurso, em processo
civel, administrativo ou criminal, bem como por improbidade administrativa.

Art. 16 Nos casos de atraso ou falta de indicagdo, de desligamento ou afastamento extemporaneo e
definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada a indicacdo, todas as agdes de
gestdo e fiscalizacao caberdo ao Superintendente da unidade requisitante.

Art. 17 A atribuicdo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusada pelo empregado, por ndo se tratar de ordem
ilegal. Em caso de deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribui¢des, o indicado deve expor a situagdo ao superior hierarquico.

Art. 18 Para a expedi¢do de portaria de designacao de gestores e fiscais, compete:
§ 1° A unidade requisitante:
I - Indicar os gestores e fiscais contendo nomes completos e matriculas SIAPE; e

IT - Encaminhar a unidade de licitagdes e contratos para os ritos do § 2° deste artigo.



§ 2° A unidade de licitacdes e contratos:
I - Elaborar minuta de portaria nos modelos padronizados;
IT - Encaminhar para unidade de gestdo de pessoas para os ritos do §3° deste artigo;
IIT - Apds a expedicao da portaria, cadastrar no sistema de gestdo de contratos; e

IV - Encaminhar para unidade requisitante para ciéncia e acompanhamento da execugao
contratual.

§ 3° A unidade de gestdo de pessoas:
I - Conferir os dados funcionais da equipe de fiscalizacao;
IT - Encaminhar portarias para assinatura do diretor requisitante;
IIT - Encaminhar para publica¢do em repositorio eletronico;
IV - Incluir as portarias nos assentos funcionais dos empregados designados; e

V - Encaminhar para unidade de licitagdes e contratos para os registros pertinentes.

Secao 11
DAS ATRIBUICOES DO GESTOR

Art. 19 O gestor contratual realizara, com zelo e eficiéncia, o0 acompanhamento da execu¢do contratual, de
modo a agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento, pela Contratada, das regras previstas
no instrumento contratual e, ainda, buscar os resultados esperados no contrato.

Art. 20 Compete ao gestor:

I - adotar os procedimentos de prorrogacgdo, alteracdo, reequilibrio, repactuacao, reajustes,
pagamento, eventual aplicagdo de sangdes e extingdo dos contratos;

IT - emitir as comunicagdes oficiais necessarias a escorreita execucao; €

Il - nos casos de contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o
dimensionamento de pessoal, emprego/lotacdo de colaboradores exclusivamente para cumprimento dos
objetos contratuais, sem subordina¢do direta ao tomador de servicos.

§ 1° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser encaminhadas, em 5
(cinco) dias uteis, para analise pelo Superintendente responsdvel e posterior apreciagdo pelo Diretor
Setorial, observada a respectiva algada de competéncia prevista no RILC para a contratacao.

§ 2° O gestor poderd responder, apoés a devida sindicancia de apuracdo dos fatos, penal, civil e
administrativamente por sua a¢cdo ou omissdo em desacordo com a Lei, com as normas em vigéncia da
contratante e com os principios regentes da Administracao Publica.

§ 3° Compete ao gestor manter os contratados atualizados acerca de eventuais modificagdes ou advento de
novas normas, notificando a contratada quando vierem ao lume.

Art. 21 Além das competéncias descritas no art. 20, sdo obrigacdes do Gestor:

I -Ter conhecimento do inteiro teor do Edital bem como do contrato dele decorrente, da
legislagdo, das disposigdes normativas da contratante, de outros elementos necessarios para o
acompanhamento das regras que regem a execuc¢do do contrato, da existéncia de litigio judicial acerca dele
e de auditorias de 6rgaos de controle interno ou externo;

IT - Observar as disposigdes normativas incidentes sobre o contrato, sobretudo do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da INFRA S.A— RILC, "Guia de contrata¢des
sustentaveis" e PLS da Infra S.A.;

III - Manter em arquivo a portaria da sua designacdo, a copia do contrato, do edital e seus



anexos, a proposta da Contratada, copia de seguros, garantias ¢ Anotacdes de Responsabilidade Técnica -
ART, quando for o caso;

IV - Elaborar, logo apds sua designagdo como gestor e antes da execucao dos servigos, em
conjunto com a unidade requisitante e fiscais, o plano de fiscalizagdao dos servigos, contendo, inclusive, a
lista de verificagdo dos itens a serem fiscalizados, quando previsto no Instrumento Convocatorio;

V - Autorizar a substituicdo de materiais, veiculos e equipamentos utilizados na prestacdo
dos servigos, apos analise do fiscal técnico, desde que justificado tecnicamente, formalizado e que nao
configure prejuizo a Infra S.A.;

VI - Orientar e fiscalizar para que ndo haja desvio de fungdo, bem como a realizacdo de
atividades ndo previstas no contrato por parte dos empregados terceirizados alocados no mesmo ou
quaisquer outras atividades que possam gerar possiveis reclamagdes trabalhistas;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, o
que envolve:

a) certificar que o servico e/ou fornecimento seja realizado dentro do prazo de vigéncia do
contrato; e

b) verificar se o contrato precisa ser prorrogado e proceder imediatamente com a solicitagao
de prorrogagao ou, se for o caso, instaurar planejamento para uma contrata¢ao substituta.

VIII - Agir proativamente em relagdo aos termos aditivos, inclusive instando formalmente o
fiscal sobre a eventual necessidade de prorrogacdes e acompanhando incisivamente o fluxo de aprovacao;

IX - Elaborar Nota Técnica e encaminhar, ao superior hierarquico, os pedidos de
repactuacdo, de reajuste, de reequilibrio econdmico-financeiro, de prorrogagdo de prazos, de interrupgdes
da execucdo do objeto, de servigos extraordinarios e de modificagdes no projeto ou alteragdes relativas a
qualidade, a seguranca e a outras, de modo a subsidiar a decisdo final por parte da Administragdo;

X - Formalizar ao superior hierarquico a proximidade do término da vigéncia dos contratos
que ndo puderem ser prorrogados na forma da lei com antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias, para que
a unidade requisitante tenha a possibilidade de decidir pela realizagao de uma nova contratagao;

XI - Elaborar relatério do gestor do contrato com base nos relatorios de fiscalizagdo técnica
e administrativa;

XII - Proceder a solicitagao do refor¢o e do cancelamento de empenho contratual, bem como
encaminhar a unidade de programacao orcamentaria, no prazo por esta estabelecido, os pedidos de emissao
de empenhos para os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio seguinte;

XIII - Elaborar os Boletins de Medi¢dao, quando for o caso, e confronta-los com os
documentos da cobranga;

XIV - Assinar a medicao, atestada pelo fiscal, o DLC e relatorios para encaminhamento as
unidades requisitantes;

XV - Acompanhar a execugdo financeira do contrato, o que envolve:
a) estimar a previsdo de desembolso do contrato para o exercicio corrente e subsequente(s);

b) verificar a necessidade de recurso or¢camentdrio, para o exercicio corrente e
subsequente(s), a ser alocado na chave contabil a que o contrato esteja vinculado, de forma a atender a sua
previsdo de desembolso e controlar sua utilizacao;

¢) controlar os pagamentos realizados no contrato visando garantir que haja saldo contratual
suficiente para execucao do contrato;

d) providenciar, se for necessario, a suplementacdo de recursos orcamentarios suficientes
para atender eventual necessidade de acréscimo de servigo ou fornecimento antes de solicitar a confec¢ao
do respectivo termo aditivo a unidade de contratos; e

e) certificar, com o auxilio do(s) fiscal (ais), que a manutencdo do contrato ¢
economicamente vantajosa.

XVI - Solicitar a respectiva unidade requisitante, havendo perspectiva de esgotamento do



valor contratual sem que o objeto tenha sido concluido ou outra hipotese capaz de justificadamente
paralisar a execugao do contrato, decisdo sobre a suspensao contratual até que seja aditado, se for o caso;

XVII - Realizar, motivadamente, as glosas que se fizerem necessarias, mediante o devido
processo legal, oportunizando o contraditério e a ampla defesa a Contratada;

XVIII - Atualizar o sistema de gestdo de contratos adotado pela Infra S.A. com o
preenchimento das informacdes dos contratos sob a sua responsabilidade relacionadas a gestao;

XIX - Avaliar periodicamente se a contratada mantém as condi¢des de habilitacdo, adotando
as medidas cabiveis a sua regularizacdo, tais como notificagdes para regularizagdo ou provocacio de
instauracao de processos sancionatdrios e rescisorios;

XX - Elaborar minuta do atestado de capacidade técnica, observando os normativos
internos;

XXI - Formalizar e apresentar ao superior hierdrquico as eventuais irregularidades
levantadas, devendo juntar todos os documentos que comprovem os indicios de irregularidade, quando for
0 caso, para ciéncia e referéncia e, se necessario, abertura de processo administrativo sancionatdrio,
observados os procedimentos estabelecidos no normativo especifico sobre a matéria;

XXII - Evocar a autoridade competente para a instauragdo de processo de constitui¢ao de
débito sempre que constatar situacdo relacionada a sua atuagao;

XXIII - Opinar sobre qualquer matéria quando for instado em processo administrativo de
constituicao de débito, sancionatdrio ou de rescisdo contratual;

XXIV - Instruir processo autonomo para reconhecimento de divida, com as informagdes
necessarias a apuracdo dos fatos visando subsidiar decisdo da Administragdo caso, durante a vigéncia
contratual, verifique-se a necessidade de tal procedimento administrativo;

XXV - Apo6s o cumprimento do Art. 3°, acompanhar a garantia contratual, zelando para que
permanega vigente e suficiente durante toda a execucao do contrato;

XXVI - Requerer da contratada que mantenha atualizados os seus dados cadastrais,
principalmente o endereco da sede e os telefones para contato;

XXVII - Receber definitivamente, as aquisicdes ou servigos sob sua responsabilidade,
mediante Termo de Recebimento, quando nao for designada comissao de recebimento ou outro empregado,
para tal finalidade;

XXVIII - Manter-se atualizado junto a unidade juridica sobre os litigios judiciais que versem
sobre a execu¢ao do contrato, tendo sempre informagdes disponiveis para o fiscal contratual. Para tanto a
unidade juridica expedira periodicamente atualizagdes a todas as unidades;

XXIX - Tomar ciéncia e buscar atendimento as recomendagdes de orgdos de controle,
externo ou internos, que versem sobre o contrato; e

XXX - Buscar ter conhecimento sobre a matéria técnica que envolva a execucdo contratual
e, caso oportuno, informar ao superior hierarquico sobre a necessidade de capacitagdo técnica para melhor
atender as demandas que envolvam a execug¢@o contratual.

Paragrafo unico. Apds a elaboracdo do plano de fiscalizagdo dos servigos, o gestor contratual devera
promover reunido inicial com os fiscais para apresentagdo do Plano de Fiscalizacdo, sempre que a natureza
da prestagdo dos servigos exigir, registrando em ata os assuntos tratados na reunido, estando presente ainda,
preferencialmente, o preposto da empresa e, se for o caso, o empregado ou a equipe de Planejamento da
Contratagao.

Secao 111
DAS ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO
Art. 22. Sao obrigagdes gerais do fiscal:

I - Ter conhecimento do inteiro teor do Edital bem como do contrato dele decorrente, das
especificacdes técnicas, da legislagao, das disposi¢cdes normativas da contratante, do plano de fiscalizagao



do contrato e de outros elementos necessarios para o acompanhamento das regras que regem a execucgao do
objeto contratual e da existéncia de litigio judicial acerca dele e de auditorias de 6rgdos de controle interno
ou externo;

IT - Observar as disposigdes normativas incidentes sobre o contrato, sobretudo do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da INFRA S.A.— RILC, "Guia de contratagdes
sustentaveis" e PLS da Infra S.A.;

III - Manter, em arquivo, a portaria da sua designagdo, a copia do contrato, do Edital e seus
anexos da proposta da Contratada, copia de seguros, garantias e das ART, quando for o caso;

IV - Formalizar as comunicagdes para o fiel cumprimento do Contrato com as unidades da
Infra S.A. e a Contratada;

V - Supervisionar os trabalhos da contratada, expedindo determinagdes e fiscalizando os
seus cumprimentos;

VI - Fiscalizar os trabalhos da contratada, verificando sua aderéncia as especificacdes
técnicas aplicaveis ao contrato, aos projetos € as suas proprias orientacdes, determinando imediatamente a
correcao dos desvios de execucdo encontrados;

VII - Avaliar a compatibilidade entre a execugdo contratual e a ordem de servigos vigente,
inclusive quanto ao ritmo de execugdo, expedindo rotineiramente determinacdes para o ajuste e
compatibilizacao;

VIII - Orientar e fiscalizar que as atividades relacionadas com os servigos € com as
necessidades dos empregados da contratada estejam restritas as areas designadas para essa finalidade,
coibindo o desvio de fung@o ou atividades ndo previstas no escopo do contrato, com vistas a minimizar
reclamatorias trabalhistas;

IX - Analisar a substituicdo de materiais, veiculos e equipamentos utilizados na prestagdao
dos servigos, inclusive quanto as repercussdes acerca de aumento ou reducao de custos;

X - Realizar os célculos necessarios para o pagamento da indenizagdo decorrente de
repactuagdo, reajuste ou revisao, na hipotese em que nao houver a figura do fiscal administrativo na equipe
de gestao e fiscalizagdo do contrato;

XI - Auxiliar o gestor do contrato na proposi¢ao de alteragdo contratual,

XII - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada, mediante aposi¢ao de assinatura do preposto
dando ciéncia da avaliagdo realizada, a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas,
apresentando ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada;

XIIT - Monitorar e atestar a execucdo ¢ a qualidade dos servigos, fazendo, as correcdes
necessarias junto a Contratada;

XIV - Elaborar as memorias de calculo e reunir os elementos necessarios a comprovagdo da
execugao dos servicos pela contratada, com vistas a instrucao e ao respaldo do processo de medigao;

XV - Encaminhar mensalmente ao gestor contratual toda documentagdo expedida no
exercicio da sua fiscalizacao;

XVI - Interagir com o gestor do contrato visando o cumprimento das obrigagdes referentes
a Seguranca e Medicina do Trabalho das Contratadas, especialmente quando ocorrer:

a) ndo utilizacao de EPI;
b) falta de treinamentos obrigatorios dos empregados;
c) irregularidades nos documentos apresentados;

d) descumprimento ou atraso na apresentacdo dos documentos previstos na legislagdo
aplicavel; e

e) guia de contratagdes sustentaveis.

XVII - Observar o cumprimento, pela Contratada, do cronograma fisico-financeiro



estabelecido, encaminhando ao gestor do contrato, com as devidas justificativas, eventuais pedidos de
modificagdes, substituicdes de materiais e equipamentos, formulados pela Contratada;

XVIII - Recusar, motivadamente, no todo ou em parte, produtos e/ou servigos com
quantidade e/ou qualidade em discordancia com o cronograma ou objeto do contrato, registrando o estado
dos produtos e/ou servigos entregues, independente de autoriza¢do ou ratificagdo posterior de autoridade
hierarquicamente superior;

XIX - Apontar a necessidade de glosa dos produtos ou servigos executados e medidos fora
dos padrdes de qualidade e/ou quantidade do objeto do contrato, registrando o estado dos produtos e/ou
servicos entregues, € encaminhar ao gestor do Contrato, para que ele adote as providéncias cabiveis;

XX - Realizar atestes, bem como ajustes e estornos na medi¢do, de oficio, sempre que
constatado qualquer erro inequivoco que torne desnecessaria a instauragcdo de processo administrativo de
constituicao do débito;

XXI - Evocar o gestor para a instauragao de processo de constituicao de débito sempre que a
situagdo nao se enquadrar na hipotese do inciso XIX;

XXII - Evocar o gestor para a adocao das medidas coercitivas/sancionatérias previstas na
hipdtese de descumprimento de suas determinagdes pela contratada;

XXIII - Opinar sobre matéria técnica em processo administrativo instaurado para processar
requerimento administrativo da contratada;

XXIV - Opinar sobre matéria técnica quando for instado em processo administrativo de
constituicdo de débito, sancionatdrio ou de rescisao contratual unilateral;

XXV - Atualizar-se junto ao gestor contratual ou unidade juridica sobre os litigios judiciais
que versem sobre a execugao do contrato;

XXVI - Tomar ciéncia, apresentar subsidios técnicos e buscar atendimento as
recomendacgdes de 6rgaos de controle, externo ou internos, que versem sobre o contrato;

XXVII - Contribuir para a instrucao dos processos de recebimento do objeto e encerramento
contratual;

XXVIII - Informar imediatamente a chefia da unidade requisitante situacdes que impegcam
ou dificultem seu desempenho como fiscal;

XXIX - Buscar ter conhecimento sobre a matéria técnica que envolva a execugdo contratual
e, caso oportuno, informar ao superior hierarquico sobre a necessidade de capacitagdo técnica para melhor
atender as demandas que envolvam a execugao contratual; e

XXX - Observar os normativos afetos a fiscalizagao contratual.

§ 1° A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 2° Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devera o fiscal adotar as providéncias para inicio de processo de
sancao contratual, nos termos da norma especifica.

Secao IV
DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 23 A fiscalizagdo administrativa, realizada nos contratos de prestacdo de servicos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragcdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado da contratada.



Art. 24 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes com
dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

Paragrafo tinico. No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

I - no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

a) relagcdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucgao dos servigos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e

¢) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos.

II - entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

a) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

b) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

III - entrega, quando solicitado pela Administracao, de quaisquer dos seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Infra S.A.;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdao dos servicos, em que
conste como tomador a Infra S.A.;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

IV - entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisao
do contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Art. 25 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
inciso I do § 1° do art. 24 deverdo ser apresentados.

Art. 26 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).



Art. 27 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdao exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

Art. 28 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagao
pela contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais san¢des previstas no
Contrato.

Paragrafo unico: A Administragdo poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Art. 29 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

Art. 30 Além das demais disposigdes previstas nesta norma, a fiscalizagdo administrativa devera observar,
ainda, as seguintes diretrizes:

§ 1° Fiscalizacao inicial (no momento em que a prestagao de servigos € iniciada):

I - Devera ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera
informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao ou entidade, divididos
por contrato, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), funcdo exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e
quantidade (vale-transporte, auxilio-alimenta¢do), horario de trabalho, férias, licencgas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;

IT - A fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) serd feita por
amostragem. Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de que se
possa verificar se as informacgdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela empresa e
pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencao, a data de inicio do contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneragao (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificagdes),
além de demais eventuais alteracoes dos contratos de trabalho;

IIT - O nimero de terceirizados por fun¢do ndo podera exceder o previsto no contrato;

IV - O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

V - Devem ser consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagdo gratuito);

VI - Deve ser verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local
de trabalho, cuja presenca levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condi¢des
obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo Individual (EPI); e

VII - No primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:

a) relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto de
trabalho, nimero da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e
indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

b) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

¢) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos; e



d) declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

§ 2° Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

I - Deve ser feita a retencdo da contribui¢@o previdencidria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacao do servigo;

IT - Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF; e

IIT - Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

§ 3° Fiscalizag@o por amostragem:

I - A Administracao devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se as
contribui¢des previdenciarias e do FGTS estdo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes;

I - A Administragdo devera solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os
extratos da conta do FGTS, os quais devem ser entregues a Administragdo;

IIT - O objetivo € que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de
um ano (sem que isso signifique que a anélise ndo possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo
empregado), garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do controle; e

IV - A contratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
Administracao, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servigos, em que
conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante;

c) copias dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copias de recibos de depositos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Conveng¢ao ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado.

Secao V
DAS VEDACOES
Art. 31 E vedado, sem prejuizos de outras proibigdes previstas na legislagio e outros normativos internos:
I - Atestar fornecimentos ou servigos nao executados conforme previstos no contrato;

IT - Permitir o fornecimento de bens ou a execucdo de servigos/obras fora do objeto
contratual;

III - Ordenar servigos, fornecimentos ou qualquer ato de gestdo verbalmente a contratada ou
por meio diverso do estabelecido, no Edital, no Termo de Referéncia, por esta norma ou do convencionado
pela contratante;

IV - Atribuir a prépria contratada a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos prestados;

V - Deixar de efetuar a glosa dos valores necessarios;

VI - Permitir a execugdo de contrato cujo saldo contratual seja insuficiente, ndo haja
empenho suficiente ou com prazo contratual esgotado; e

VII - Retardar ou atrasar no cumprimento de suas obrigacdes, bem como deixar de iniciar os
procedimentos necessarios para a celebragdo de novos contratos, aditivos ou apostilamentos porventura
necessarios para o atendimento das necessidades da Infra S.A.



Paragrafo unico. A inobservancia de quaisquer das vedacdes e demais obrigagdes, inclusive o atraso
injustificado para a instru¢do de procedimentos, constitui falta administrativa passivel de apuragao
disciplinar.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DO CONTRATO

Art. 32 A Contratada devera indicar formalmente, antes ou concomitante ao inicio da prestagdo dos
servigos, preposto cujo instrumento devera constar expressamente os poderes ¢ deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

§ 1° A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pela Infra S.A., desde que
devidamente justificada, devendo a contratada designar outro para o exercicio da atividade.

§ 2° A Infra S.A. podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

§ 3° A depender da natureza dos servigos, poderd ser exigida a manutencdo do preposto da empresa no
local da execug@o do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

CAPITULO VII
DO EMPENHO

Art. 33 E obrigatoria a emissdo de empenho prévio para cobrir as despesas com a execugdo contratual,
sendo vedada a execug¢do de servigo ou fornecimento/aquisi¢ao de bem sem prévio empenho.

Pardgrafo tnico: Previamente a celebragdo de contratos, termos aditivos e apostilamentos, nos quais
implicam alteragdo de valor, deverdo ser emitidas notas de empenho para cobertura da despesa no
exercicio.

CAPITULO VIII
DAS ORDENS DE SERVICO E DE FORNECIMENTO

Art. 34 A Ordem de Servico (OS) e a Ordem de Fornecimento (OF) sdo os documentos utilizados pela
Infra S.A. que formalizam quais serdo as etapas relativas a execuc¢dao dos contratos que deverdao ser
cumpridas, bem como seus prazos e valores.

Art. 35 A Ordem de Servico (OS) e a Ordem de Fornecimento (OF) deverao ser emitidas para dar inicio a s
execugodes dos contratos que, em suas clausulas, as estabeleceram.

1° A ordem de servico devera conter:
¢
I - Remissdo a nota de empenho e ao seu valor;
IT - Assinatura pela gestao contratual e pela superintendéncia da unidade requisitante; e
IIT - Ciéncia da contratada.

§ 2° Eventuais atrasos ao cronograma de execucdo pactuado em funcdo de restrigdo orcamentdaria ou
qualquer outro motivo imputavel a Infra S.A., permitirdo a expedi¢do de ordem de suspensdo da OS, e
posterior formaliza¢do do termo aditivo, devendo:

I - A contratada ser comunicada sobre a suspensdo da execucdo contratual, que devera
mitigar os proprios prejuizos, reduzindo ao minimo seu custo operacional até a retomada da execugao;

II - A Diretoria setorial deverd buscar informagdes que permitam estimar data para a



retomada, que serd informada a contratada com antecedéncia, visando possibilitar a retomada dos servigos;

IIT - A contratada, no prazo de 15 (quinze) dias, deverd informar ao fiscal acerca das
medidas adotadas para a mitigagdo dos proprios prejuizos, informando o impacto mensal da paralisacao,
com composi¢ao detalhada dos custos que nao tenham sido possiveis reduzir;

IV - O fiscal, juntamente com a Superintendéncia responsavel, devera analisar o impacto
informado, emitindo eventuais instru¢des adicionais e informando a Diretoria responsavel para que adote as
providéncias cabiveis;

V - O novo cronograma fisico-financeiro devera ser ajustado e instruido conforme previsao
do RILC e desta Norma.

§ 3°E expressamente vedada a emissdo de Ordem de Servigo (OS) e Ordem de Fornecimento (OF) para
servicos e/ou quantitativos que ndo estejam previstos em contrato € em seus instrumentos.

§ 4° E vedada a expedigdo de ordens de servigo e de fornecimento genéricas.

Art. 36 Precede a emissdao da Ordem de Servico (OS) ou da Ordem de Fornecimento (OF) a averiguagao
pela unidade requisitante, o atendimento de todas as condicionantes, de obrigacdo da contratante,
necessarias a execucao de determinada etapa do objeto contratado, como: licengas e autorizagdes oficiais
exigidas, a existéncia de saldo de empenho, a inexisténcia de impedimentos juridicos, dentre outras que se
fizerem necessarias ou razoaveis.

Art. 37 A contratada se limitard a executar o que foi delimitado pela contratante na Ordem de Servigo (OS)
ou Ordem de Fornecimento (OF).

Art. 38 Um mesmo contrato pode ter quantas Ordens de Servigos (OS) ou Ordens de Fornecimentos (OF)
forem necessarias para a sua adequada execu¢do, sendo numeradas sequencialmente.

Art. 39 Compete ao Fiscal em conjunto com o Gestor a elaboracdo e a coleta de assinatura da Ordem de
Servico (OS) ou Ordem de Fornecimento (OF), devendo ser subscrita pela Superintendéncia Requisitante,
Gestor, Fiscais e Contratada.

CAPITULO IX
DO RECEBIMENTO

Art. 40 Executado o objeto contratado, deve ser providenciado o seu recebimento, observando-se as
seguintes disposicdes:

I - Em se tratando de servigos ou obra:

a) o objeto sera recebido provisoriamente, quando da respectiva entrega, mediante termo de
recebimento provisorio, pelo Fiscal ou Fiscal Técnico ou Comissdo para efeito de posterior verificagdo da
conformidade e quantidade do mesmo com as especificagdes constantes do Edital, do Contrato e da
proposta apresentada pela Contratada;

b) as eventuais impropriedades constatadas na execu¢do do objeto contratual deverdao ser
registradas no termo de recebimento provisorio, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela
Contratada e os respectivos prazos; e

¢) atendidos os requisitos estabelecidos pelo contrato, o objeto sera recebido definitivamente
por Gestor ou comissao, apos o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequagao do
objeto aos termos contratuais, com a lavratura do respectivo termo circunstanciado.

IT - Em se tratando de compras:



a) provisoriamente, mediante termo de recebimento provisorio ou recibo, pelo Fiscal do
contrato ou comissdo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto do Contrato com a
especificagao;

b) constatadas inconformidades no objeto do contrato deverao ser registradas em documento
proprio, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela contratada e os respectivos prazos; e

¢) definitivamente, por Gestor ou comissdao, mediante termo circunstanciado ou recibo, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do material e, consequente, aceitagcdo dos requisitos estabelecidos
pelo contrato.

§ 1° Os servigos ou compras deverdo ser recebidos provisoriamente e definitivamente por profissionais com
capacidade para o desempenho das atividades ou formacao nas especialidades respectivas.

§ 2° O recebimento devera ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento convocatdrio, nao
ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o recebimento provisorio e de 90 (noventa) dias para o
recebimento definitivo.

§ 3° Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo podera ser superior a 90 (noventa) dias, desde
que devidamente justificado e/ou previsto no instrumento convocatorio.

§ 4° O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos da execugdo do
contrato, desde que devidamente justificado no processo.

§ 5° O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, principalmente quanto a
solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugdo nos limites
estabelecidos pelo Cddigo Civil Brasileiro e pelo Contrato.

§ 6° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios
revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens entregues ou do servigo realizado.

§ 7° O recebimento do objeto ¢ condicao indispensavel para liquidagdo da despesa, conforme inciso III do §
2° do art. 63 da Lei n° 4.320/1964.

Art. 41 Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:
I - Géneros pereciveis e alimentagdo preparada; e

II - Servigos profissionais definidos no inciso II do artigo 30 da Lei n® 13.303, de 2016.

Art. 42 Salvo disposigdes em contrario, constantes do instrumento convocatoério ou ato normativo, os
ensaios, testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execucao do objeto do
contrato correm por conta da contratada.

Art. 43 A Infra S.A. rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em desacordo
com o contrato.

Art. 44 Caso o contrato seja rescindido, o gestor contratual com o auxilio do fiscal técnico, devera atestar o
quantitativo executado em conformidade com o especificado.

Art. 45 Os servigos de obra e engenharia deverao ser recebidos em conformidade com contrato € normativo
especifico.

CAPITULO X
DO PAGAMENTO

Art. 46 O gestor devera instruir o processo para pagamento, obedecendo a periodicidade, a forma
determinada no contrato, bem como o normativo interno vigente de pagamentos.



CAPITULO XI
DOS ADITAMENTOS

Art. 47 Os contratos somente poderdo ser alterados por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que
resulte em violagdo da obrigacao de licitar.

Secao I
DAS PRORROGACOES

Art. 48 A duragdo dos contratos regidos pela Lei n® 13.303/2016 nao excedera 5 (cinco) anos, contatos de
sua celebracao, exceto:

I - Para projetos contemplados no Plano de Negocios e Investimentos da Infra S.A.;
IT - Nas contratagdes de concessdes de uso e aluguéis; e

IIT - Nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira
de mercado e a imposi¢do desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacao do negocio.

Art. 49 Os prazos de vigéncia dos contratos poderdo ser prorrogados, mantidas as demais clausulas, desde
que obrigatoriamente sejam amparados pelos seguintes requisitos:

I - Haja interesse da Infra S.A.;

IT - Exista previsao no instrumento convocatorio ou no contrato;

IIT - Exista recurso orcamentario para atender a prorrogagao;

IV - Seja demonstrada a vantajosidade na manuten¢ao da contratagao;

V - As obrigacdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

VI - A contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;
VII - Inexisténcia de sangoes restritivas licitatoria e contratual;

VIII - A Contratada mantenha as condi¢goes de habilitacdo; e

IX - Seja requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de termo aditivo.

Art. 50 O Gestor devera, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, se manifestar sobre o interesse na
prorrogagdo contratual, por intermédio do Nota Técnica e documentos comprobatoérios, justificando:

I - A necessidade de manutengao dos servigos;
IT - A vantajosidade da prorrogacao contratual;

IIT - O cumprimento regular das obrigacdes pela Contratada, informando inclusive se hé
processo sancionatorio em curso no ambito da Infra S.A.;

IV - Atestar a manutencao das condi¢des de habilitacao;

V - Valor do aporte financeiro, quando houver;

VI - A certificag@o de recursos orcamentarios para cobertura do aditamento; e

VII - Atestar, quando houver, que o Parecer Referencial ¢ aplicavel ao caso concreto.

§ 1° A vantajosidade econOmica para prorrogagdo dos contratos com mao de obra exclusiva estard
assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, nas seguintes hipoteses:

I - quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de
salarios serdo efetuados com base em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em



decorréncia de lei; ou

IT - quando o contrato contiver previsoes de que os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quanto as obrigagdes decorrentes de Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de lei) e
materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a
maior correlagdo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais
ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

§ 2° Nos contratos de servicos continuados sem dedica¢dao exclusiva de mao de obra, a realizagdao de
pesquisa de precos pode ser dispensada na prorrogacdo, presumindo-se a vantagem econdOmica, quando
restar demonstrado, mediante despacho fundamentado, pelo o gestor atestando que o indice de reajuste
aplicavel ao contrato acompanha a ordinaria variacao dos precos de mercado, bem como apresentar
justificativa, de ordem econOmica, administrativa ou outra pertinente, a ser indicada como elemento de
vantagem (vantajosidade) legitimador da prorrogacao contratual.

§ 3° Nos casos em que nao for tecnicamente possivel atestar que a variagao dos precos do objeto contratado
tende a acompanhar a variagdo do indice de reajuste estabelecido no Edital/contrato, a pesquisa de pregos ¢
obrigatdria.

§ 4° A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitagdes e contratos para instru¢ao do aditamento.

Art. 51 A Infra S.A. ndo podera prorrogar o contrato quando:

I - Os precos contratados estiverem superiores aos praticados no mercado, admitindo-se a
negociagdo para reducao de pregos;

IT - A contratada estiver impedida de contratar em virtude de penalidade aplicada; ou

IIT - Seja constatada a ndo manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada.

Art. 52 A unidade de licitacdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:

I - Verificar a previsdo contratual para prorrogagdo, bem como se respeita o limite
estabelecido no Contrato e na Lei n® 13.303/2016;

IT - Consultar a contratada sobre o interesse na prorrogacdo contratual;
III - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatdrio e consulta ao CADIN;

IV - Consultar eventual existéncia de sangdes restritivas licitatéria ou contratual em desfavor
da contratada vigente.

V - Elaborar planilha do histérico do contrato;
VI - Elaborar minuta do termo aditivo; €

VII - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica, quando for o caso.
Art. 53 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 54 Caberd ao Gestor do Contrato atender/justificar as recomendacdes juridicas, quando houver,
devendo ser atestada pelo Superintendente Requisitante.

Art. 55 A unidade de licitagdes e contratos submeterd a prorrogacdo contratual a autoridade competente
para autorizagao.

Art. 56 O Gestor devera solicitar o empenho para cobertura do aditamento no exercicio, em momento
anterior a formaliza¢dao do instrumento.



Art. 57 A unidade de licitagdes e contratos devera:

I - Coletar as assinaturas das partes e providenciar a publicacdo do extrato do termo aditivo
no Diario Oficial de Unido;

IT - Encaminhar o termo aditivo assinado para a contratada e solicitar a apresentacao da
garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu recebimento, analisar,
nos termos desta norma; e

IIT - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

Art. 58 Concluidos os tramites acima, os autos serdo encaminhados a unidade requisitante para execugao
contratual.

Secao 11
DO IMPEDIMENTO, DA PARALISACAO OU DA SUSPENSAO DO CONTRATO

Art. 59 Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou suspensao do contrato, parcial ou total, sem que haja culpa
da Contratada, o periodo restante para o cumprimento do objeto, afetado pelo ato, sera restabelecido por
igual periodo, mediante aditamento dentro da vigéncia contratual.

§ 1° Para formalizar o aditamento, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:
I - O Gestor consultara a contratada sobre a anuéncia da suspensdo do contrato;
IT - O Gestor elaborara Nota Técnica contendo:
a) motivos que ensejaram a suspensao da execucao do contrato;
b) data de inicio e prazo da suspensio da execugao do contrato; e
¢) os impactos de ordem técnica e financeira da suspensdo contratual.

III - A Nota Técnica devera ser ratificada pela Superintendéncia Requisitante e encaminhada
a unidade de licitagdes e contratos;

Art. 60 A unidade de licitagcdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
I - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;
II - Elaborar minuta do termo aditivo; €

III - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica.

Art. 61 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 62 Caberd ao Gestor do Contrato atender/justificar as recomendacdes juridicas, quando houver,
devendo ser atestada pelo Superintendente Requisitante.

Art. 63 A unidade de licitagdes e contratos submetera o aditamento a autoridade competente para
autorizacao.

Art. 64 A unidade de licitagdes e contratos devera:

I - Coletar as assinaturas das partes e providenciar a publicacdo do extrato do termo aditivo



no Diario Oficial de Unido;
IT - Encaminhar o termo aditivo assinado para a contratada; e

IIT - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

Art. 65 Concluidos os tramites acima, os autos serdao encaminhados a unidade requisitante para execugao
contratual.

Secao I11
DAS ALTERACOES

Art. 66 As hipoteses de alteracdo contratual estdo previstas no art. 81 da Lei 13.303/2016 e
no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Art. 67 As alteragdes deverao ser instruidas com seguintes artefatos:

I - Quando nao solicitado pela Contratada, consulta-la, formalmente, acerca do interesse em
aditar o contrato;

IT - O Gestor devera elaborar Nota Técnica contendo:
a) previsao no Edital ou no Contrato do(s) item(ns) do objeto do aditivo, quando for o caso;
b) valor a ser aditado adequado em decorréncia da alteragdo, quando for o caso;

¢) declaragdo e comprovagao da vantajosidade do contrato, devendo ser considerados os
valores devidamente atualizados, confrontados com os valores praticados em mercado;

d) planilha de adequacao do valor a ser aditado em decorréncia do objeto ¢ a metodologia de
calculo adotada, quando for o caso;

e) demonstrativo dos acréscimos ou supressdes do objeto, de forma isolada, quando for o
caso;

f) célculo demonstrativo de acréscimos e decréscimos contratuais em fun¢do do aditivo
proposto, incluindo o indicativo dos seus percentuais;

g) analise da manuten¢do do desconto da proposta, se aplicavel ao objeto do termo aditivo;

h) declarag¢do e comprovagdo de que a contratada mantém todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas no Instrumento Convocatorio;

1) declaragdo do cumprimento regular das obrigacdes contratuais, informando inclusive se ha
processo sancionatdrio em curso no ambito da Infra S.A.;

J) atestar, quando houver, que o Parecer Referencial ¢ aplicavel ao caso concreto.
IIT - A certificagdo de recursos orcamentarios para cobertura do aditamento.

§ 1° Todo e qualquer aditivo no qual haja alteracdes de quantitativos deve ser instruido com anélise que
demonstre a inexisténcia de “jogo de planilha”, ou seja, a manutencao do patamar minimo do desconto da
proposta da licitagao.

§ 2° Eventuais reajustes aplicados ou repactuagdes realizadas nao interferem no calculo dos percentuais de
acréscimos ou supressoes, o qual sempre deve ser feito com base nos precos da proposta da licitagao.

§ 3° O valor do aditivo em si deve levar em conta, no que concerne a questdo financeiro-monetaria, os
reajustes contratuais devidos relativos ao ultimo aniversario da data-base, a fim de se evitar retrabalho com
futuro apostilamento com este mesmo fim.

§ 4° Considera-se “jogo de planilha” a alteracdo de quantitativos no curso da execu¢ao do contrato, na qual,
em se reduzindo os quantitativos com subpregos unitarios e/ou se aumentando os quantitativos com



sobreprecos unitarios, obtenha-se um sobrepre¢o global mediante redu¢do do percentual de desconto
ofertado na proposta da licitagao.

§ 5° Inicialmente devera ser confirmado o percentual de desconto da licitagao, mediante a relagao entre:

I - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos originais multiplicados pelos
respectivos precos unitarios do orgamento referencial (valor do orgamento referencial); e

IT - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos originais multiplicados pelos
respectivos precos unitarios da proposta vencedora da licitacdo (valor da proposta).

§ 6° Superada a etapa prevista no §5°, deverd ser obtido o percentual de desconto global no contrato apds as
alteragdes contratuais ja realizadas e as pretendidas no aditivo, mediante a relagdo entre:

I - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos alterados multiplicados pelos
respectivos pregos unitarios do orcamento referencial e eventuais pregos novos sem desconto, observada a
data-base contratual; e

IT - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos alterados multiplicados pelos
respectivos pregos unitarios da proposta vencedora da licitagdo e eventuais precos novos com desconto,
observada a data-base contratual.

§ 7° O percentual de desconto global obtido nos termos no §5° nao podera nunca ser inferior ao obtido nos
termos do §6°, sob pena de inviabilizar a celebragdo do aditivo sem que haja a repactuagao dos pregos que
faca atender tal condigao.

§ 8° A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitagdes e contratos para instru¢ao do aditamento.

Art. 68 A unidade de licitagdes e contratos, apos recebimento dos autos, devera:
I - Juntar as certidoes exigidas no instrumento convocatorio e consulta ao CADIN;

II - Consultar eventual existéncia de sangdes restritivas licitatoria ou contratual em desfavor
da contratada vigente.

IIT - Elaborar planilha do historico do contrato;
IV - Elaborar minuta do termo aditivo; e

V - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica, quando for o caso.

Art. 69 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 70 Cabera o Gestor do Contrato atender/justificar as recomendacdes juridicas, quando houver,
devendo ser atestada pelo Superintendente Requisitante.

Art. 71 A unidade de licitagdes e contratos submetera o aditamento a autoridade competente para
autorizacao.

Art. 72 O Gestor deverd solicitar o empenho para cobertura do aditamento no exercicio, quando for o
caso, em momento anterior a formalizagdao do instrumento.

Art. 73 A unidade de licita¢des e contratos devera:

I - Coletar as assinaturas das partes e providenciar a publicacdo do extrato do termo aditivo
no Diario Oficial de Unido;

II - Encaminhar o termo aditivo assinado para a contratada e solicitar a apresentacdo da
garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e ap6s seu recebimento, analisar,



nos termos desta norma;

IIT - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

Art. 74 Concluidos os tramites acima, os autos serao encaminhados a unidade requisitante para execugao
contratual.

Secao IV
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 75 A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou ndo:

I - Composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo ou banco de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

IT - Contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

IIT - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagao do Edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do Edital; ou

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que as datas das notas
fiscais estejam compreendidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do Edital,
conforme disposto no Caderno de Logistica.

§ 1 ° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores deverdo ser observados:

I - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto;
IT - Obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrig¢ao do objeto, valores unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

IIT - Informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no § 1°, com
vistas a melhor caracteriza¢do das condi¢des comerciais praticadas para o objeto; e

IV - Registro, nos autos do processo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orcamento fora do prazo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e



observado o indice de atualizagcdo de pregos correspondente.

§ 4° Serao utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o caput deste artigo, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 5° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 6° Com base no método adotado, o preco estimado da contratagcdo podera ser obtido, ainda, acrescentando
ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco.

§ 7° Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 8% Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variacao entre os valores apresentados.

§ 9° Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em menos de 3 (trés)
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

CAPITULO XII

DO APOSTILAMENTO

Art. 76 Apostila ¢ a anotagdo ou registro administrativo de modificagdes contratuais que ndo alteram a
esséncia da avenca ou que ndo modifiquem as bases contratuais, podendo registrar variacdo do valor
contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio contrato, as atualizagdes e repactuacoes
de cronogramas que ndo impactem na vigéncia, compensagoes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condigdes de pagamento nele previstas e, outros dispositivos previstos em contrato.

Secao I
DA READEQUACAO DE CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Art. 77 Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogagao, bem
como o estabelecimento de novo Cronograma Fisico-Financeiro, mantidas as demais clausulas do contrato,
serdo formalizados mediante apostilamento no processo, desde que ndo ultrapasse o prazo de vigéncia do
contrato.

Art. 78 O Gestor elaborard Nota Técnica com os seguintes requisitos:
I - Anuéncia da Contratada;
II - Justificativa técnica e novo cronograma fisico-financeiro;

II - O cumprimento regular das obriga¢des pela Contratada, informando inclusive se ha
processo sancionatorio em curso;

IV - Atestar a manutencao das condi¢Oes de habilitagao;

Paragrafo unico: A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia
Requisitante e encaminhada a unidade de licitagdes e contratos para instru¢do do apostilamento.

Art. 79 A unidade de licitagdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:

I - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;



IT - Consultar eventual existéncia de san¢des restritivas licitatoria ou contratual em desfavor
da contratada vigente;

IIT - Elaborar planilha do historico do contrato;
IV - Elaborar minuta da apostila; e

V - Elaborar Nota Técnica para submissao a autoridade competente.

Art. 80 A unidade de licitagdes ¢ contratos devera:
I - Coletar as assinaturas dos Diretores da Infra S.A.;
IT - Encaminhar o termo de apostilamento assinado para a contratada;

IIT - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

Art. 81 Concluidos os tramites acima, os autos serdao encaminhados a unidade requisitante para execugao
contratual.

Seciao 11
DO REAJUSTE/REAJUSTAMENTO

Art. 82 O reajuste de precos ¢ uma forma de manutencao do equilibrio econdmico-financeiro de contrato
consistente na aplicacdo do indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variagao
efetiva do custo de producao, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais.

Art. 83 O reajuste respeitara o interregno de 1 (um) ano contado:

I - Da data de elaboracao dos orcamentos pela Infra S.A., que sera aplicada aos contratos de
obras e servicos de engenharia; e

IT - Da data da apresentagdo da proposta, que sera aplicada exclusivamente aos contratos de
locagdo de imoveis, servigos continuados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, servigos de tecnologia
da informagao e os demais contratos cujos itens da planilha de composi¢ao de custos e formagdo de pregos
sejam passiveis de reajustamento.

§ 1° Em regra, o reajuste sera calculado conforme a equagdo abaixo, nos termos Decreto 1.054/1994:
R = (I11- 10)/10*V
Onde:
R = reajuste procurado
10 = Indice de preco correspondente a data do orgamento ou da proposta
11 = Indice relativo & data do reajuste
V = Valor contratual do fornecimento, obra ou servigo a ser reajustado;

§ 2° Para os reajustes subsequentes, o interregno de 1 (um) ano sera contado da data dos efeitos do ultimo
reajuste;

§ 3° Os reajustes serdo precedidos de solicitagdo da CONTRATADA, salvo disposi¢ao em contrario;
§ 4° E vedada a concessdo de reajuste das parcelas ou produtos com atraso atribuivel & contratada;

§ 5° Sdo nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apura¢do do indice de reajuste, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.



Art. 84 O Gestor do contrato devera obedecer aos seguintes procedimentos para reajustamento dos
contratos:

§ 1° O inicio dos tramites do reajuste estd condicionada a formalizagdo do requerimento pela
CONTRATADA, salvo disposi¢do em contrario.

I - Elaborar Nota Técnica justificando o Apostilamento, contendo:

a) analise das disposi¢des do Edital, Contrato e Legislagdao que tratam do indice de reajuste e
o momento legal de sua concessao;

b) valor a ser apostilado adequado em decorréncia do reajuste;

c¢) planilha de composi¢ao de custos com os valores unitarios dos itens reajustados, bem
como o percentual a ser reajustado;

d) declaragdo e comprovagdo de que a contratada mantém todas as condi¢des de habilitagao
e qualificagdo exigidas no edital;

IT - A certificag@o de recursos or¢gamentarios para cobertura do apostilamento.

§ 2° A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitagdes e contratos para instru¢cdo do apostilamento.

Art. 85 A unidade de licitagdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
I - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;

IT - Consultar eventual existéncia de sangdes restritivas licitatoria ou contratual em desfavor
da contratada vigente;

III - Verificar a conformidade da instru¢do do reajustamento;

IV - Conferir as memorias de calculos, exceto para os contratos de obras e servigos de
engenharia;

V - Elaborar minuta do apostilamento; e

VI - Elaborar Nota Técnica para submissao do apostilamento a autoridade competente.

Art. 86 O Gestor devera solicitar o empenho para cobertura do apostilamento no exercicio, quando for o
caso, antes da formaliza¢cdo do apostilamento.

Art. 87 A unidade de licitagdes e contratos devera:
I - Coletar as assinaturas dos Diretores da Infra S.A., na forma do Estatuto Social;

II - Encaminhar o termo de apostilamento assinado para a contratada e solicitar a
apresentacdo da garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu
recebimento, analisar, nos termos desta norma;

I - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito
setorial.

Art. 88 Concluidos os tramites acima, os autos serdao encaminhados a unidade requisitante para execugao
contratual.

Art. 89 Para os credenciamentos, o reajuste da tabela devera ser aprovado pelo Superintendente e pelo
Diretor Requisitante.

Secao 111



DA REPACTUACAO

Art. 90 A repactuagao tem como finalidade fazer face a elevagao dos custos nas contratagcdes de servigos
continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra que decorram de Acordos, Convencdes, Dissidios
Coletivos de Trabalho, bem como pela demonstragdo analitica da variagdo dos componentes dos custos que
sera aplicada aos materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico e visa preservar as condigdes
efetivas dos precos constantes da proposta.

Art. 91 Incumbe a contratada solicitar a repactuagdo, com a justificativa do pedido e os documentos
comprobatorios da elevacao dos custos, sendo vedada sua concessdo sem requisi¢ao prévia.

Pardgrafo unico. As repactuacdes a que a contratada fizer jus e que nao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o
encerramento do contrato.

Art. 92 A primeira repactuacdo somente podera ser concedida se transcorrido 1 (um) ano da data da
proposta ou do or¢amento referencial a que a proposta se referir.

Art. 93 Quando a variagdo dos custos for decorrente de materiais e equipamentos necessarios a execucao
do servi¢o, considera-se como data-base a data limite para apresentagdo da proposta constante do
instrumento contratual.

Art. 94 Quando a variacao dos custos for decorrente de mao de obra, considera-se como data-base a data do
acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente que estipular o salario vigente a época da
apresentacdo da proposta.

Art. 95 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o prazo de 1 (um) ano deve ser contado a partir do fato
gerador da data da ultima repactuagao.

Art. 96 A repactuacdo sera formalizada por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com o
momento de alteragdo do prazo de vigéncia do contrato ou com supressdo ou acréscimo de seu objeto
podera formalizado por Termo Aditivo.

Art. 97 Quando a repactuagdo envolver mais de uma categoria profissional, com data-base diferenciada,
podera dividida em tantos quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas.

Art. 98 A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias em respeito ao
principio da anualidade do reajuste dos pregos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para atender as variagdes de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.

Art. 99 O Gestor do contrato devera obedecer aos seguintes procedimentos para repactuacao de prego dos
contratos:

I - Elaborar Nota Técnica justificando o Apostilamento, contendo:

a) andlise das disposicdes do Edital, Contrato e Legislagdo que tratam do indice de
repactuacdo e o momento legal de sua concessao; e

b) valor a ser apostilado adequado em decorréncia da repactuacdo, confrontando os valores
solicitados e os que realmente a contratada tem direito.

c¢) Demonstrativo analitico da repactuagao;



d) novo acordo, conveng¢dao ou dissidio coletivo da(s) categoria(s) profissional(ais)
envolvida(s) na contratagao;

e) interregno minimo de 1 (um) ano para a repactuagdo, em respeito a data-base;

f) declaracao e comprovagao de que a contratada mantém todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no Edital;

IT - A certificacdo de recursos orcamentarios para cobertura do apostilamento.

Paragrafo Unico. A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato ¢ pela Superintendéncia
Requisitante e encaminhada a unidade de licitagdes e contratos para instru¢do do apostilamento.

Art. 100 A unidade de licitagdes e contratos, apos recebimento dos autos, devera:
I - Juntar as certidoes exigidas no instrumento convocatorio e consulta ao CADIN;

IT - Consultar eventual existéncia de san¢des restritivas licitatoria ou contratual em desfavor
da contratada vigente;

IIT - Verificar a conformidade da instrugdo da repactuagao;
IV - Conferir as memorias de calculos;
V - Elaborar minuta do apostilamento; e

VI - Elaborar Nota Técnica para submissao do apostilamento a autoridade competente.

Art. 101 O Gestor devera solicitar o empenho para cobertura do apostilamento no exercicio, quando for o
caso, antes da formalizagdo do apostilamento.

Art. 102 A unidade de licitagdes e contratos devera:
I - Coletar as assinaturas dos Diretores da Infra S.A., na forma do Estatuto Social;

I - Encaminhar o termo de apostilamento assinado para a contratada e solicitar a
apresentacdo da garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apods seu
recebimento, analisar, nos termos desta norma;

IIT - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

Art. 103 Concluidos os tramites acima, os autos serdo encaminhados a unidade requisitante para execucao
contratual.

CAPITULO XIII
DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Art. 103 Os contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra com previsao de Conta-Depdsito Vinculada
- bloqueada para movimenta¢cdo deverdo observar o fluxos estabelecidos no Caderno de Logistica do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e neste Normativo.

Art. 104 As provisodes realizadas pela Infra S.A. para o pagamento dos encargos trabalhistas, em relacao a
mao de obra das empresas contratadas para prestar servigos de forma continua, por meio de dedicagao
exclusiva de mao de obra, serdo destacadas do valor mensal do contrato e depositadas pela Infra S.A. em
Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao, aberta em nome do prestador de servigo.



Art. 105 O montante dos depdsitos da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo sera
igual ao somatoério dos valores das seguintes provisoes:

I - 13° (décimo terceiro) salario;

IT - férias e 1/3 (um tergo) constitucional de férias;

IIT - multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; €
IV - encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

\ ITEM

‘ 13° (décimo terceiro) salario H 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

‘ Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuigdo social sobre o

aviso prévio indenizado e sobre o aviso prévio 5,00 % (cinco por cento)
trabalhado
Subtotal H 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)
(1)
Incidéncia dos Encargos Previdenciarios e 7,39% 7’60, %o 1 7,82%
FGTS sobre férias, 1/3 (um tergo) constitucional de || (sete virgula trinta e (sete virgula (sete virgula oitenta
fo: 0 (qan: . [ sessenta por .

férias e 13° (décimo terceiro) salario* nove por cento) cento) e dois por cento)

32,82% (trinta e 33,03% (trinta e 33,25% (trinta e
Total dois virgula oitenta e || trés virgula zero | trés virgula vinte e

dois por cento) trés por cento) cinco por cento)

* Considerando as aliquotas de contribui¢do de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho,
previstas no inciso I do art. 22 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991.

Art. 106 A movimenta¢ao da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagao dependera de
autorizacdo da Infra S.A. e serd feita exclusivamente para o pagamento das obrigagdes previstas no artigo
anterior.

Art. 107 Os valores referentes as provisodes de encargos trabalhistas, retidos por meio da Conta-Depdsito
Vinculada - bloqueada para movimentagao, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa.

Art. 108 A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo da Infra S.A. para utilizar os valores da
Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo para o pagamento dos encargos trabalhistas ou
de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

§ 1° Para a liberagao dos recursos em Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizagdes trabalhistas ao empregados, decorrentes
de situagdo ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade
contratante os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento.

§ 2° Apo6s a confirmagdo da ocorréncia da situagdo que ensejou o pagamento dos encargos trabalhistas ou
de eventual indenizagdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, a Infra S.A. expedira a autorizag¢do para a
movimentacao dos recursos creditados em Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacao e
encaminhard a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
apresentagao dos documentos comprobatdrios pela empresa.

§ 3° A autorizacao de que trata o § 2° acima devera especificar que a movimentagao sera exclusiva para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.




Art. 109 A empresa devera apresentar a Infra S.A., no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigagoes
trabalhistas.

Art. 110 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentagao sera liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato
da categoria correspondente aos servigos contratados, apds a comprovagdo da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado.

CAPITULO XIV
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE CONTRATUAL

Art. 111 Os descumprimentos contratuais que violem esta Norma sdo passiveis de sang¢des civis, penais e
administrativas, e devem ser apurados nos termos do contrato, do instrumento convocatorio, dos
normativos internos e da legislagdo em vigor.

CAPITULO XV

DA RESCISAO CONTRATUAL

Art. 112 A rescisdo do contrato podera ocorrer:

I - por resolugdo, no caso de incidéncia de clausula resolutiva expressa no contrato ou no
RILC, assegurada a ampla defesa e contraditorio;

IT - por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia
para as partes; ¢

III - por determinagdo judicial.

Art. 113 O rito de resolucdo seguira o normativo especifico.

Art. 114 A rescisdo amigavel seguird o seguinte rito:
§ 1° O Gestor do Contrato elaborara Nota Técnica contendo:
I - Justificativa para rescisdo amigavel;
II - Anuéncia da Contratada;
III - Historico da execucdo contratual,
IV - Averiguagdo dos créditos liquidos e certos devidos e ainda ndo pagos a contratada;

V - Averiguagao dos débitos constituidos, liquidos e certos ainda nao recebidos da
contratada;

VI - Averiguagdo dos créditos pleiteados, mas ainda ndo reconhecidos e o estigio de
maturacao dos processos de requerimento; e

VII - Necessidade cancelamento do saldo de empenho.

§ 2° A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitagdes e contratos para instrucao da rescisao.

Art. 115 A unidade de licitagdes e contratos, apos recebimento dos autos, devera:

I - Elaborar minuta do termo de rescisio;



II - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica.

Art. 116 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 117 Cabera ao Gestor do Contrato atender/justificar as recomendagdes juridicas e da unidade de
licitagdes e contratos, quando houver, devendo ser atestada pelo Superintendente Requisitante.

Art. 118 A rescisao devera ser submetida a autoridade competente para autorizagao.

Art. 119 A unidade de licitacdes e contratos coletard as assinaturas das partes e providenciara a publicagao
do extrato do termo de distrato (rescisao amigavel) no Didrio Oficial de Unido, bem como encaminhara o
termo de rescisdo a unidade de finangas para os registros pertinentes no ambito da setorial.

CAPITULO XVI
DO ENCERRAMENTO

Art. 120 No prazo de 30 (trinta) dias uteis apos a ultima medi¢ao, podendo ser prorrogado mediante
justificativa, o gestor devera proceder a finalizagdo do encerramento contratual, mediante instrugao do
processo principal de contratagdo.

§ 1° Sao providéncias necessarias ao encerramento contratual, nesta ordem de execugao:
I - Averiguacado dos créditos liquidos e certos devidos e ainda ndo pagos a contratada;

IT - Averiguacdo dos débitos constituidos, liquidos e certos ainda nao recebidos da
contratada;

II - Averiguacdo dos créditos pleiteados, mas ainda ndo reconhecidos e o estagio de
maturagao dos processos de requerimento;

IV - Averiguacdo das pretensdes administrativas de constituigdo de débitos ainda nao
finalizadas e o estdgio de maturacao dos respectivos processos;

V - Provocagdo de instauracdo de processos de constituicao de débito relativo aos servigos
pagos, mas que foram considerados nao aceitos, rejeitados ou nao executados durante o procedimento de
recebimento do objeto;

VI - Conferéncia sobre o tratamento de todas as recomendacdes de orgdo de controle ou
atendimento a todas as decisdes judiciais junto as unidades competentes, provocando a instauragdo dos
processos de constituicdo de débito ou sancionatdrios necessarios;

VII - Verificagdo da existéncia de passivos trabalhistas, presentes ou futuros, que importem
em prejuizo a Infra S.A.;

VIII - Verificagdo se a garantia contratual foi acionada para cada uma das situagdes
detectadas nos incisos II, IV, V, VI e VII;

IX - Realizagdao do balango final dos créditos e débitos relacionados nos itens I e II, bem
como olhar a existéncia de retencdes cautelares decorrentes dos débitos relacionados nos itens II, IV, V, VI
e VII, encaminhando ao fiscal para a elaboragdo da medi¢ao final;

X - Recebimento e processamento da medi¢do final, com a conferéncia da compatibilidade
das quantidades medidas, com as executadas e aceitas;

XI - Solicitagdo de cancelamento das notas de empenho ou de restos a pagar que
remanescerem apos a realizacdo da medig¢ao final;

XII - Liberagao das garantias, caso ndo tenham sido acionadas; e

XIII - Elaboragdo do relatério de encerramento contratual, contendo o relato, provas e



evidéncias de todas as iniciativas arroladas acima.

§ 2° O gestor devera encaminhar o relatorio previsto no inciso XIII do §1° ao Superintendente para ciéncia,
o qual enviara ao Diretor com a mesma finalidade.

§ 3° Estando todos de acordo, os autos serdo encaminhados a unidade de licitagdes e contratos para registro
no sistema de contratos utilizado pela Infra S.A. e elaboragdao de Termo de Encerramento Contratual.

§ 4° Os débitos constituidos apos este momento seguirdo as formas de execugao previstas em normativo
especifico.

CAPITULO XVII
DO RECONHECIMENTO DE DIiVIDA

Art. 121 Os procedimentos de Reconhecimento de Divida deverdo observar os procedimentos da Norma
Interna Resolugao 008/DIREX/2020 ou outras normas que sobrevierem.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 122 Ficam revogados todos os instrumentos normativos ou disposigdes esparsas que conflitem com os
termos desta Resolucao.

Art. 123 Para os contratos vigentes ainda sob o regime da Lei n® 8.666/93, esta norma deve ser aplicada
com as devidas adaptagoes.

Art. 124 E facultado as Diretorias expedirem Instrugdes Normativas, visando regulamentar,
procedimentalizar ¢ dar maior detalhamento ao disposto nesta norma para melhor lhe dar cumprimento, no
ambito de suas competéncias, vedada qualquer disposi¢ao conflitante em estrita observancia ao principio da
hierarquia normativa.

CAPITULO XIX
DA VIGENCIA

Art. 125 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacio.

JORGE LUIZ MACEDO BASTOS
DIRETOR-PRESIDENTE

SUPER [’i‘] Documento assinado eletronicamente por Jorge Luiz Macedo Bastos, Diretor Presidente, em
GOVBR 27/11/2023, as 14:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
. a — | Portaria n°® 446/2015 do Ministério dos Transportes.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i, https://super.transportes.gov.br/sei/controlador externo.php?
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