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Resumo

Esta Norma Geral disciplina a insercio de
informagdes no Rol de Responsaveis da
Empresa a partir da designaciio dos seus
agentes. Ainda, estabelece os dados integrantes
do cadastro e a Natureza de Responsabilidade,
de acordo com o Sistema Integrado de
Administragio Financeira do Governo Federal
— SIAFI e do Regimento Interno da Valec.

Palavras-chave: Natureza de
Responsabilidade. Agentes. \\}\
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1 OBJETIVO

Disciplinar a obtenc#o, registro, manutencéo e disponibiliza¢io das informagSes relativas aos
agentes da Empresa responsaveis por atos de gestdo.

2 APLICACAO
Esta Norma Geral — NGL ¢ aplicavel a todas as unidades organizacionais da Empresa.
3  REFERENCIAS

3.1 Legais
s Tribunal de Contas da Unido — TCU, Lei Organica n® 8.443, de 16 de julho de 1992

3.2 Normativas

o Tribunal de Contas da Unido — TCU, Norma Geral n° 63, de 01/09/2010

e Tribunal de Contas da Unifio — TCU, Decisfo Normativa n°® 156, de 30/11/ 2016

» Coordenagio-Geral de Contas de Governo — GSCON, Manual do Cadastro de
Responsaveis

4  DEFINICOES

Para os fins desta Norma Geral, aplicam-se as seguintes definigdes:

a) agente interino: aquele formalmente designade que, provisoriamente, exerce a
titularidade de um cargo ou funcdo, podendo ser titular de outro cargo ou funcdo. E
necessario ato formal designando o agente interino para a pritica de atos de gesto
podendo exercer uma ou mais naturezas de responsabilidade, por um ou mais periodos;

b) agente responsavel: servidor da administragdo piblica, cadastrado na tabela de credor
como pessoa fisica, responsavel por ato de gestdo executado no dmbito de Unidade
Gestora integrante do SIAFI, podendo ser, no exercicio da fungfio: Titular, Substituto
ou Interino;

¢) agente substituto: aquele formalmente designado no regimento interno ou por ato
especifico do dirigente méximo do 6rgdo ou entidade para assumir de forma
automatica e cumulativamente, sem prejuizo do cargo que ocupa, o exercicio do cargo
ou funclio do Agente Titular em seus afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares e ainda na vacincia do cargo. Pode ainda, exercer uma ou mais
naturezas de responsabilidade, por um ou mais periodos, por ocasido de afastamento
legal ou eventual do titular;

d) agente titular: aquele formalmente designado para exercer determinada atividade, na
condigdo de titular, devendo figurar no Cadastro de Responsavels na natureza de
responsabilidade compativel com as atividades desenvolvidas;

€) complemento de natureza: desdobramento de responsabilidade, quando esta for
miltipla e houver necessidade de registro de mais de um agente para a mesma
natureza; i\)\
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f) natureza de responsabilidade: refere-se as atividades desenvolvidas pelos agentes
titulares, substitutos e interino, codificadas no SIAFI pelo Orgﬁo Central de Controle
Interno do Poder Executivo, de forma a facilitar a identificacfio do agente responsavel
e a atividade que envolve a pratica do ato de gestfio e contemplam as naturezas de
responsabilidades constantes nas Instru¢8es Normativas do Tribunal de Contas - TCU;

g) natureza miltipla: refere-se a natureza de responsabilidade que permite o registro de
mais de um agente para a mesma natureza, sendo, no entanto, exigida a
individualiza¢@io dos agentes pelos gestores;

h) periodo de responsabilidade: periodo em que o agente titular, substituto ou interino
exerce as fungBes correspondentes & determinada natureza de responsabilidade o qual
prescinde dos afastamentos e das auséncias de qualquer natureza do titular da
responsabilidade e da autoridade delegante, bem como, do correspondente registro da
responsabilidade do substituto ou do delegado, podendo ser indicados periodos
concomitantes para o titular e o substituto e o delegante/delegado, enquanto mantidos
nas fungdes. O inicio do periodo de responsabilidade corresponde a data de designagéo
(inicio das atividades) e o final ao dia anterior 4 data em que foi exonerado;

i) relatério anual de gestio: documentos, informacgdes ¢ demonstrativos de natureza
contdbil, financeira, or¢amentaria, operacional ou patrimonial, organizado para
permitir a visfo sistémica do desempenho ¢ da conformidade da gestdo dos
responsdveis por uma ou mais unidades jurisdicionadas durante um exercicio
financeiro;

j) Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal — SIAFI:
consiste no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle
da execucio orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo Federal;

k) unidade organizacional: parte da estrutura da empresa detentora de conhecimento
especializado dos aspectos do trabalho.

5 JUSTIFICATIVA

Esta Norma Geral visa a atender & Lei Orgénica do Tribunal de Contas da Unifio — TCU que
determina em seu artigo 2° que a Corte de Contas receberd, em cada exercicio, o rol de
responsaveis, e outros documentos ou informagdes que considerar necessarios para o
desempenho de sua competéncia.

6 DIRETRIZES GERAIS

Conforme determina o Regimento Interno da Valec a Geréncia Fiscal e Tributaria— GEFIT tem
a atribuicdo de manter atualizado o Rol de Responséveis no Sistema Integrado de
Administracio Financeira do Governo Federal — SIAFL, o qual € composto de informag&es dos
responsaveis pela gestdo da Empresa, titulares e seus substitutos.

O Rol de Responsaveis estd inserido no Sistema Integrado de Administragiio Financeira do
Governo Federal — SIAFI, relacionando o agente ao codigo de natureza de responsabilidade.

d

b
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Os dados dos agentes constantes no Rol estdo sempre disponiveis, e serfio encaminhados, em
cada exercicio, as unidades de controle internos da Empresa para integrar o Relat6rio Anual de
Gestéo.

Para tanto, serfo considerados os agentes que desempenharem, durante o periodo a que se
referirem as contas, as seguintes naturezas de responsabilidade:

a) dirigente maximo da Empresa;

b) membro de diretoria ou ocupante de cargo de dire¢Sio no nivel de hierarquia
imediatamente inferior e sucessivo ao do dirigente de que trata a alinea anterior, com
base na estrutura organizacional da Empresa aprovada;

¢) empregado que, por definicio legal, regimental ou estatutaria, seja responsavel por ato
de gestdo que possa causar impacto na economicidade, eficiéncia e eficdcia da gestdo
de unidade organizacional da Empresa.

A GEFIT deve manter atualizado o Rol de Responséveis no SIAFI, em tempo habil, uma vez
que nfo sfo permitidos ajustes ou alteragdes apds a data de encerramento do exercicio.

7  ATO FORMAL PARA DESEMPENHO DO AGENTE

Para o agente desempenhar sua fungio se faz necessério a formalizag@io da documentacgio legal
do ato de gestfo, o que ocorre por meio de Ata ou Portaria e particularizada conforme o caso,
podendo ser de:

a) designacfo: acdo formal para exercer atos de gestio, podendo ser de trés espécies:
Titular, Substituto ou Interino;

b) exoneracdo: acdo formal de destituicdio para exercer os atos de gestdo dos agentes
Titulares, Substitutos e Interinos;

¢) gestdo: todo e qualquer ato administrativo que tmporte alteracio de natureza
or¢camentaria, financeira e patrimonial.

Os atos estdo vinculados & data da Ata ou Portaria, a saber:

a) data do ato de designacfo: data a partir da qual o agente foi designado para exercer
atividades relacionadas com as naturezas de responsabilidade;

b) data do ato de exoneragfo: data em que o agente foi desligado das atividades
relacionadas com as naturezas de responsabilidade, nfo podendo ser inferior 4 data de
designacgio nem superior a data corrente, uma vez que desde entfio, nfio poderd mais
praticar atos de gestéo;

¢} data de publicago do ato designagfo: data em que foi publicada no Didrio Oficial da
Unido ou em documento de divulgacfio pertinente a designacfio do agente, ndo
podendo ser superior a data corrente; €

d) data de publicagio do ato de exoneragfo: data em que foi publicada no Diério Oficial
da Uni#o ou em documento de divulgacdo pertinente, a exoneragéio do agente.
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Todo ato de designaciio de um agente, indiferente da natureza de responsabilidade, exige a
nomeagio de um substituto e a sua qualificagio como titular, substituto ou interino, com
excecdo dos membros do Conselho de Administragdo que nfo possuem substitutos.

8  ATUALIZACAO DO ROL DE RESPONSAVEIS

O encaminhamento da documentacsio legal do ato de gestdo (nomeacgdo, exoneracdo e
substituicdo) a GEFIT, obrigatoriamente, serd realizado pela unidade organizacional de autoria
do documento, imediatamente apds a sua divulgacéo.

As informacBes serfio encaminhadas para a GEFIT, via eletrdnica, para o endereco
rol.gefiti@valec.gov.br, com o titulo “informacgdes rol de responsaveis”.

O texto da mensagem das unidades organizacionais detentoras das informagdes, conforme
apontado no Quadro 1, conterd os dados que compdem o Rol de Responsaveis da Empresa e,
particularmente os referentes aos itens 3 e 4, deverfo ser enviadas & GEFIT, até o 5° (quinto)
dia til do més subsequente.

Apbs o encerramento do exercicio a relagfo com os agentes ¢ naturezas de responsabilidade
serd extraida por meio do SIAFI, impressa e assinada pelo Gerente Fiscal Tributario e pelo
Diretor-Presidente da Empresa.

8.1 Dados que Integram o Rol de Responsaveis

O Quadro 1 relaciona os dados necessdrios para preenchimento do Rol e as unidades
organizacionais responsaveis pelo envio destes a GEFIT:

Quadro 1 —Dados Cadastrais

Dados dos Agentes Unldade’ Organizacional
. Responsavel

1. Nome completo e por extenso Gestdo de Pessoas

2. Namero do Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério

da Fazenda — CPF/MF Gestéo de Pessoas

3. Endereco residencial completo Gestéo de Pessoas

4. Endereco de correio eletrénico (e-mail) Tecnologia da Informacdo
5. Identificagdo do Cargo ou Fungéo (estdo de Pessoas

6. Indicacfio dos periodos de gestfo, por carge ou

(Gestdo de Pessoas
funcéo

7. Identificagio dos atos formais de nomeacdo,
designacio, exonerago ou substituicio, incluindo a
data de publicago no Didrio Oficial da Unido ou da
intranet corporativa

Gestdo de Pessoas
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8.2 Registro das Informacdes
Cabe a GEFIT alimentar o cadastro “Rol de Responsaveis” no SIAFI e encaminhar a GEFIN

os dados dos itens 1, 2 e 3, do Quadro 1, para registro no Cadastro de Credores, também do
SIAFL
8.3 Natureza de Responsabilidade

O Quadro 2 obedece a classificagio da Natureza de Responsabilidade do SIAFI e encontra-se
em consonfncia as determinacfes do Regimento Interno da Empresa.

Quando do lancamento do agente, em determinada natureza de responsabilidade, haverd

também o registro do seu enquadramento como Titular (T), Substituto (S) ou Interino (I).

Quadro 2 — CLASSIFICACAO DA NATUREZA DE RESPONSABILIDADE — STAFI

. CLASSIFICACAO DA NATUREZA DE RESPONSABILIDADE

Dirigente Agente que ir4 representar a Empresa no
001 Miximo da  |processo de contas junto ao Tribunal de! Diretor-Presidente
Empresa Contas da Unifo.
Agente responsavel por atos de gestdo que
t issio d nh . )
100 Ordenador de resul_em~ em emissdo de empenho,| . L dente
Despesas autorizacio de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos da Unifo.
Agente por delegacdo, responsavel por atos
Ordenador de gente por gagao, T ?n bor
gque resultem em emissfio de empenho,
Despesa por . . . .
103 - autorizagio de pagamento ¢ suprimento ou! Diretor-Presidente
Delegacio de e x
N dispéndio de recursos da Unifio pela qual
Competéncia
responda.
Agente responsdvel pela certificagfio dos
Responsavel pela |registros dos atos ¢ fatos de execugéo . .
. L. . . . .| Superintendéncia
Conformidade de orcamentéria, financeira e patrimomal . .
110 . ) . . . . Financeira —
Registro de incluidos no SIAFI e, da existéncia de
. .y SUFIN
Gestiao documentos hébels que comprovem as
operaches.
Agente a qual foi subdelegada competéncia
Ordenador de |para pratica de atos administrativos os
120 Despesa por |quais resultem em emissdio de empenho, Diretores
Subdelega¢io |autorizacZo de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos da Unifo.

i
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~ . CLASSIFICACAO DA NATUREZA DE RESPONSABILIDADE — SIAFI
] Agenﬁce que tem por}mnmpal atnbu%gao ) Diretor de
Responsavel pelo |plancjamento das agdes a serem realizadas .
131 ] N Planejamento —
Planejamento |pela Empresa para obtencdo dos resultados
. DIPLAN
pretendidos.
Dirigente Agente que tem a obrigacfo de aprefentar
, . 0s processos de tomada e prestagdo de
Maximo da . oL
contas das umidades organizacionais os| . .
132 Empresa que . - . Diretor-Presidente
quais terdo a obrigacio de prestar contas ao
apresenta as . .
TCU, em decisdo normativa em cada
Contas . .
exercicio financeiro.
Responsavel pelos | Agente  responsavel por  coordenar, Diretor de
137 Atos de Gestdo |supervisionar ¢ executar atos de gestdio| Planejamento —
Orcamentaria |orcamentéria da Empresa. DIPLAN
A ; d .
Responsavel pelos gentr;t . respopsavel por - coor enzl.r, Superintendente
. supervisionar e executar atos de gestio ] ]
138 Atos de Gestéo . A . Financeiro —
. . financeiros necessérios as atividades da
Financeira SUFIN
Empresa.
Responsavel pela | Agente que tem a responsabilidade de| Superintendente
140 Arrecadacio de |gerenciar o processo de arrecadagfio de Financeiro —
Receitas receitas, propria ou da Unido. SUFIN
. Agente responsavel pela drea de Diretor de
Responsavel . . - .
.. engenharia, devidamente habilitado, que Engenharia —
152 Técnico . )
. responde tecnicamente pela qualidade dos DIREN
Engenharia .
servicos prestados.
Responsdvel |Agente responsdvel técnico pela drea de|Superintendente de
154 Técnico — tecnologia da informagfio, devidamente| Tecnologia da
Tecnologia da |habilitado, que responde pela qualidade do|  Informagéo —
Informacio hardware e sofiware da Empresa. SUPTI
Responsivel pelo Agen_te ~responséve] ) pela  guarda, Superi{lt'endexite de
162 Arquivo - Titular classificacdo e catalogacio dos documentos| Administragio —
q produzidos pela Empresa. SUADM
Agente responsédvel pela certificagdo dos
atos ¢ fatos da gestdo orcamentaria,
financeira e  patmmonial que se
Responsavel pela |materializam nas demonstragdes contabeis Gerente de
207 Conformidade |geradas pelo SIAFL. Essa conformidade o
e . o Contabilidade
Contabil somente é permitida a empregado com
formagdo como contador ou técnico em
contabilidade registrado no Conselho
Federal de Contabilidade.
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- CLASSIFICACAO DA NATUREZA DE RESPONSABILIDADE - SIAFL
avel pelo | Agen A trole. .
Responsav.e pelo | Agente refponsavei ;?elo conwr le. guarda, Superintendente de
Almoxarifado |conservagio e movimentacio dos bens . . n
301 . e Administracéo —
{(bens de consumo |estocados para posterior distribuicdo e SUADM
em estoque) consumo.
Agente encarregado das atividades de
Gestor de e e
303 N licitagdes que responde pela constituicdo e SULIC
Licitacoes .. . s
diligenciamento dos processos licitatérios.
Responsavel pela , N .
p N p Agente responsdvel pela aquisic8o, | Superintendente de
Gestio do . . . . ~
306 . registro, guarda e conservacdo de bens| Administragdo —
Patrimdnio (bens | 7 .
o . méveis permanentes da Empresa. SUADM
moveis)
Agente responsavel por examinar a
21 Responsavel pela |integridade e a adequada eficacia dos AUDIN
Auditoria Interna | controles intermos e informacgdes contabeis,
financeiras e operacionais da Empresa.
Agente responsdvel pelo gerenciamento e .
& pom peio g . | Superintendente de
Gestor de controle dos transportes referente a . . -
326 e N Admimstra¢io —
Transportes | utilizacdo, guarda, conservagfio, dentre
. SUADM
outras, de frota propria ou contratada.
Agente da administracBo que desenvolve
Encarregado de |atividades de compras de bens e servigos | Superintendente de
328 Compras com | conforme autorizado em legislagfio| Administragéio —
Ressarcimento |especifica, com o posterior ressarcimento SUADM
das despesas efetuadas.
Agente responsavel por desenvolver,| Superintendente de
Gestor de Pessoal |programar, coordenar agles relativas aos| Gestéo de Pessoas
342
empregados da Empresa. - SUGEP
Responsavel pela , .
I()}estﬁo d:) Agente responsavel por receber, cadastrar, | Superintendente de
394 .. alterar, avaliar e reavaliar todos os bens| Administracio —
Patriménio (bens . C . ’
e e . patrimoniais iméveis da Empresa. SUADM
imoveis)
Responsavel pela , N .
‘p . P Agente responsdvel pela fiscalizagdo e|Gestor ou Fiscal de
Fiscalizacao de .
703 gerenciamento de contratos. Contratos
Contratos
. Agente responsavel pela funcéo gerencial e
Responsavel pela sen P P aw 40 867 A
L fiscalizadora na execugfio dos convénios, Gestor de
705 Fiscalizacao de -
A por parte da Empresa concedente dos Convénio
Convénios .
recursos financeiros.

"
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' CLASSIFICACAO DA NATUREZA DE RESPONSABILIDADE - SIAFI
Dirigente maéximo da supervisora ou| . .
900 Entidade £ P Diretor-Presidente
. gestora.
Supervisora ou
Gestora
902 Membro de Agentes que compdem a diretoria da Diretoria
Diretoria Empresa. Executiva
Agentes que compdem o Conselho Fiscal e
tem, dentre outras atividades, a .
904 Membro do responsabilidade por examinar, opinar ¢ Conselheiros
Conselho Fiscal p P - » opmar CONFIS
acompanhar a execucdo patrimonial,
financeira e orcamentaria da Empresa.
Agentes que compdem o Conselho de
Administragio ¢ tem dentre suas
Membro do atividades, a responsabilidade pela gestéo .
. . . Conselheiros
906 Conselho de  |administrativa da Empresa, desenvolvendo
. . ~ . . . CONSAD
Administra¢io |as diretrizes de orentacio geral para
negocios, formulacdo das politicas e
estratégias de atuacio.
i Agente responsavel pela aprovagio, com
Responsavel pela 8 P . p p 9 .
Aprovaciio de base no pronunciamento da area técnica do
920 d i Programa da Prestacio de Contas, dos| Diretor-Presidente
Prestacio de . .
Contas recursos descentralizados por meio de
convénios ou instrumentos congéneres.
9  VIGENCIA

Esta Norma Geral foi aprovada pela Diretoria Executiva conforme Ata da 1183* Reunifio
Extraordinéria da DIREX, realizada em 18/09/2018, e entrard em vigor a partir desta data.

P

MARCUS EXPEDITO FELIPE DE ALMEIDA

Direter-Presidente Substituto



