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Resumo

A Norma de Aceitagio e Recebimento de obras e
servicos de engenharia tem por finalidade regulamentar
0s processos e orientar os envolvidos na aceitacdo e
recebimento, pela VALEC, de obras e servigcos de
engenharia executados por empresa Construtora. Neste
documento s3o apresentadas as diretrizes e  as
responsabilidades das areas envolvidas, os documentos
e 0s procedimentos necessarios para a aceitacdo de
obras e servicos de engenharia como concluido e
emissdo dos Termos relativos aos Recebimentos
Provisério e Definitivo.
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1. OBJETIVO

Estabelecer requisitos e procedimentos para a aceitacfo e o recebimento de obras e servigos de
engenharia contratados pela VALEC, tendo como referéncia as avaliagdes técnicas da execugdo
e fiscalizagdo dos servigos realizados e a consequente formalizag¢do dos Termos de Recebimento
Provisério e de Recebimento Definitivo.

2. APLICACAO
Esta Norma se aplica 8 VALEC em todas as suas Unidades Organizacionais.
3. REFERENCIAS

* Acérddo 2313/2015-TCU-Plenario;

* Controladoria Geral da unido - CGU - Recebimento de Obras e Servicos de Engenharia -
Marcelo Neves - Revista da CGU de dezembro de 2009;

* Lein® 8.666/93, de 21 de junho de 1993;

= Lein® 9.784/99, de 29 de janeiro de 1999;

= Lein®12.461/11, de 04 de agosto de 2011;

= Lein®13.303/16, de 30 de junho de 2016;

* Manual para recebimento de obras e servigos de engenharia — 2.4.0. MAN.1.001;
= Norma de Gestdo Contratual - NGL-03-11-003;

* Norma de processo administrativo sancionatério de rescisdo contratual unilateral e de
constituicdo de débito — 2.4.0.NGL.11.001;

* Procedimento da Qualidade da Construgéo n° 08 — Preparar para encerrar contratos;
= Regimento Interno da VALEC;

= Regulamento Interno de LicitacGes e Contratos, de 25 de maio de 2018.
4. DEFINICOES

Para os fins desta Norma de Aceitacio e Recebimento de obras e servigos de engenharia, aplicam-
se as seguintes defini¢Ges:

4.1. Aceitacio da obra e servicos de engenharia como concluidos: ato pelo qual o contratante
considera os trabalhos relativos a execucfo de obra e servico de engenharia contratados como
finalizados, estando os mesmos, no entanto, ainda sujeitos a verificagdes para constatacio da sua
conformidade com o Objeto do Contrato, nas fases de recebimento provisorio e definitivo.

4.2. Check-list de Gestdo de Contrato: formulario a ser preenchido pelo Gestor do Contrato com
vistas a garantir a adequacdo do Contrato, incluidos seus documentos correlatos, s normas
internas da VALEC e as disposi¢Oes legais aplicaveis.

4.3. Comissao Especial para recebimento definitivo: conjunto de profissionais, devidamente
qualificados, nomeados pelo Diretor Presidente da VALEC para vistoriar e emitir parecer com
vistas ao recebimento definitivo de obras e servicos contratados.
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4.4. Comunicado de Recebimento das Obras ou Servicos: documento formal e itid® [f:
Construtora apds recebimento da revisdo final do Relatério de Avaliagdo da Obra. | Fis:

4.5. Construtora: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Administracio
4.6. Contratante: 6rgfo ou entidade signataria do instrumento contratual.

4.7. Contrato: € o instrumento firmado pelo contratante com a Construtora no qual estdo
estabelecidas as condi¢des em quem sera executada a obra e servigos e as obrigacGes e direitos
reciprocos.

4.8. Diagramas de Aceita¢io e Recebimento: fluxos representativos dos procedimentos que
viabilizam a aceitacfo e recebimento de obras e servicos de engenharia, de acordo com a Notac#o
BPM-N (Business Project Manegement and Notation), utilizada no &mbito do Gerenciamento de
Projetos.

4.9. Equipe de Fiscalizacdo: conjunto de funcionérios responsaveis pela supervisio fisica e
gerencial das obras e servicos de determinado segmento, sendo composta por Gestor do Contrato,
Engenheiro Fiscal, Gerente de Construgdo e Gerente Geral, este ultimo estritamente quando
necessario, sendo todos este considerados empregados de maior responsabilidade e mais proximos
do andamento das obras.

4.10. Especialista: profissional ou empresa que possui conhecimento especifico decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho ¢ essencial e mais adequado a plena satisfacdo do objeto do Contrato.

4.11. Encerramento de contrato: é a extingdo do Contrato em razio da execucfo completa do
seu objeto, ou do fim de seu prazo de vigéncia ou de rescisdo, resolugdo ou rescisio, nos termos
da legislacéo aplicavel e desde que observadas as formalidades legais.

4.12. Engenheiro Fiscal: empregado com conhecimento técnico do assunto, indicado pela
Contratante para ser encarregado do ateste das faturas/notas fiscais e conferéncia do fornecimento
prestado e da execugdo dos trabalhos realizados pela Construtora.

4.13. Fiscalizacio: atividade exercida de modo sistemdtico e continuo pelo contratante e seus
representantes, objetivando a verificag¢o ao fiel cumprimento das disposi¢des contratuais.

4.14. Geréncia de Acompanhamento Técnico de Obras (GEATO): unidade organizacional
vinculada a SUCON, com atribui¢des proprias definidas no Regimento Interno da VALEC,
responsavel pelo acompanhamento técnico das obras e servicos de engenharia.

4.15. Geréncia de Medi¢io de Acompanhamento de Obras (GEMAO): unidade
organizacional vinculada & SUCON, com atribuicdes proprias definidas no Regimento Interno da
VALEC, responsavel pela medigdo e acompanhamento do processo de pagamento decorrente da
execucdo de obras e servicos de engenharia pela Construtora, a partir de contrato existente,

4.16. Geréncia de Construciio: unidade organizacional vinculada a SUCON, com atribuicdes
proprias definidas no Regimento Interno da VALEC responséavel por gerenciar obras e/ou servigos
contratados pela VALEC, ou auxiliar no gerenciamento, acompanhando de forma sistematica e
operacional o andamento dos trabalhos.

4.17. Geréncia Geral de Construcio: unidade organizacional vinculada a SUCON, com
atribuigdes préprias definidas no Regimento Interno da VALEC responséavel por gerenciar
parte especifica de obras ou dos servicos contratados, monitorando as atividades realizadas
pelo conjunto dos lotes/segmentos de obras sob sua coordenagio.
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4.18. Gestor do Contrato: servidor com atribuicdes especificas para gestfo de contratos, indicado
por autoridade competente e designado por portaria, incumbido de certificar se a execugdo e/ou
fornecimento objeto do Contrato vem sendo efetuado de acordo com o estabelecido nas clausulas
contratuais e no edital respectivo.

4.19. Manual de Recebimento de obra e servicos de engenharia: ¢ o documento que explicita
o conjunto de instrugdes a serem seguidas durante as fases de recebimento da obras e servi¢os de
engenharia.

4.20. Matriz de Responsabilidades: instrumento de gestio que define, no &mbito do processo de
aceitacdo e recebimento de obras e servigcos de engenharia, os seguintes agentes envolvidos no
processo de aceitacdo e recebimento de obras e servicos de engenharia: Responséveis,
Autoridades, Consultados, Informados, e unidades Suporte, distribuindo entre esses, suas
atribui¢des e responsabilidades (Matriz tipo RACI-S).

4.21. Nao-conformidade: ¢ o no atendimento a um qualquer requisito das especificagdes de
obras, servicos ou materiais bem como a regulamentos de qualidade e seguranca, que afetem
desfavoravelmente o desempenho, aparéncia ou acabamento, podendo também ser denominada
pendéncia.

4.22. Obra: toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por
execucdo direta ou indireta, nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 6°, Inciso I).

4.23. Ordem de servigo: € o instrumento emitido pela Contratante autorizando a Construtora a
iniciar/executar a obra e servicos ou parte deles, indicando objeto, prazo, valor e outras
consideragOes necessarias a perfeita caracterizagéo dos trabalhos.

4.24. Pendéncia: sinénimo de ndo-conformidade.

4.25. Plano de Acdo: documento gerencial elaborado no &mbito do processo de aceitagio e
recebimento de obras e servigos que estabelece metas, objetivos, prioridades, e prazos para a
resolucdo ou saneamento das ndo-confirmadas apontadas.

4.26. Processo Administrativo para Aceitacio e Recebimento de obras e servigos: processo
administrativo autuado pela GEATO no qual devera constar toda a documentagdo relativa aos
processos de aceitacdo e de recebimento de obras e servicos de engenharia.

4.27. Processo Administrativo para Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo — TRD:
processo administrativo autuado pela Comissdo Especial, no qual devera constar toda a
documentacéo relativa ao processo de Recebimento Definitivo referente a emissdo do TRD.

4.28. Projetos: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para caracterizar a obra e servicos de engenharia, ou complexo de obras ou servigos, objeto da
licitacgo, elaborado com base nas indicagdes de estudos técnicos e preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo,
conforme art. 6°, inciso IX da Lei 8.666/1993.

4.29. Recebimento de obra e servicos de engenharia: procedimento administrativo/ato pelo qual
o contratante considera os trabalhos relativos a uma obra ou a um servig¢o de engenharia contratado
como recebido, de acordo com Art. 73° da Lei 8.666/93, devendo acontecer em duas etapas:
provisoriamente e definitivamente, sem prejuizo do processo de Aceitagfo estabelecido nesta
Norma.

4.30. Recebimento Definitivo: procedimento administrativo de recebimento da obra e servigo de
engenharia, apos posterior verificagdo do saneamento de todas as nfo-conformidades ou vicios
apontados na ocasido da Aceitagdo e Recebimento Provisério, e durante o qual deve ocorrer da
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realizagdo dos testes e afericBes previstos no Manual de Recebimento de obras & sefyi
engenharia. Rub.:

4.31. Recebimento Provisério: procedimento de recebimento da obra e servico de eng a
provisoriamente, realizado apds a Aceitagdo, para posterior verificacdo realizacdio do
procedimento de recebimento definitivo.

4.32. Recebimento: conjunto de atividades realizadas no &ambito dos procedimentos de
recebimento provisoério e definitivo.

4.33. Relatério para Aceitacio de obra e servicos: documento elaborado pela empresa
Supervisora com vistas a subsidiar a Aceitagio da obra e servigos de engenharia como concluidos,
e posterior inicio do processo de recebimento.

4.34. Relatério para Recebimento Definitivo: relatério elaborado pela Supervisora para
subsidiar e emissdo do TRD a Comiss&o Especial, apds vistoria inicial no &mbito do recebimento
definitivo.

4.35. Relatério para Recebimento Provisério: relatério elaborado pela Supervisora ap6s inicio
do recebimento provisério em que deverd constar todas as nfo-conformidades apontadas a partir
do Relatorio para Aceitacdo de Obras e Servigos de Engenharia.

4.36. Relatério da Comissiio Especial: documento elaborado pela Comissdo Especial em que a
Comissdo Especial apresenta suas consideracdes no tocante & emissdo ou ndo do TRD, apds
emissdo do Relatdrio para Recebimento Definitivo.

4.37. Relatério Conclusivo da Comissdo Especial: documento final elaborado pela Comissdo
Especial com vistas 4 emissdo do TRD, e que ocorre a partir da manifestagdo/defesa apresentada
pela Construtora em relagdo ao Relatério da Comissdo Especial.

4.38. Servidor designado para recebimento de obras ou servico: empregado,
devidamente qualificado, nomeado pelo Diretor Presidente da VALEC para vistoriar e emitir
parecer com vistas ao recebimento de obras e servigos contratados.

4.39. Servigo: € toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para
a Administragdo tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operagdo, conservacio,
reparacdo, adaptagcdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnico-profissionais, conforme Lei n° 8.666/93, art. 6°, I1.

4.40. Supervisora: empresa contratada pela Administracdo responsével por supervisionar e
acompanhar a Construtora durante a realizagdo dos servicos técnicos da obra, auxiliando a
fiscalizag8o e fornecendo suporte técnico a VALEC.

4.41. Termo de Aceite Parcial de Obras e Servigos — TAP: documento de vistoria emitido pela
Valec que declara o aceite de parte do escopo executado em conformidade as normas técnicas pela
contratada, quando houver a impossibilidade de sua conclusio e recebimento.

4.42. Termo de Recebimento Definitivo - TRD: documento emitido pela VALEC que declara
como definitivamente recebida obra e servigos de engenharia executados e que atesta que tal fato,
a quem interessar, que o objeto contratual est4 de acordo com as cldusulas contratuais.

4.43. Termo de Recebimento Provisério - TRP: documento emitido pela VALEC que atesta ter
recebido provisoriamente, nos termos desta Norma, a obra e servigos de engenharia contratados.

4.44. Vistoria: conjunto de inspe¢des realizadas, in loco, para analisar o estado da execucfio de
obra e servigos contratado, conforme definido em escopo contratual.
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5. CONSIDERACOES GERAIS

5.1. Considerando que,

I. o contrato foi executado de acordo com as diretrizes estipuladas no instrumento
editalicio, e que foi firmada com base em normas legais, Leis: n° 8.666/1993, n°
12.461/2011; n° 13.303/2016, etc.;

II. aobra e servigos de engenharia tenham sido implantados seguindo as especificacdes e
normativos técnicos definidos pela VALEC;

III. a obra e servicos de engenharia tenham incorporado, em sua execucdo e seu
acompanhamento técnico e administrativo, boas técnicas de planejamento,
programacdo, execugdo, fiscalizacdo, controle de qualidade, inclusive no que tange ao
emprego de materiais, servigos e equipamentos;

IV. aobra e servigos de engenharia tenham sido devidamente fiscalizados, por um processo
de acompanhamento, fiscalizagcdo, supervisdo e gerenciamento, que avaliou o
cumprimento de todas as fases da execulcao de obras e sericos de engenharia e
identificou as imperfei¢des de maneira prévia ou concomitante; e, finalmente, que,

V. todo o suporte técnico cedido & VALEC e a empresa Supervisora, entre ensaios, testes
e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais e por normas e determinagdes da
VALEC, além do fornecimento dos equipamentos necessarios a sua execugéo, correm
por conta da Construtora, responsavel pela obra e servicos, inclusive em todas as etapas
do recebimento;

VI. o contrato foi executado, conforme as regras descritas nos artigos 252 a 257, do RILC;

VIIL. as obras e servicos de engenharia da VALEC tém seu processo de Aceitagdo e
Recebimento especificado e regulamentado por este normativo.

5.2. A Aceitag@o da obra e servigos de engenharia como concluidos — processo regulamentado
pelo item 6 deste normativo — deve acontecer antes do Recebimento da obra e servicos de
engenharia.

5.3. O Recebimento da obra e servigos de engenharia ocorrera sujeitando-se aos prazos dispostos
em Lei aplicavel. No caso de omissdo, aplicar-se-80 os prazos consignados na Lei Geral de
Licitacdes e contratos, lei n° 8.666/93, art. 73.

5.4. O Recebimento Provisoério e o Recebimento definitivo tém seu processo regulamentado pelos
itens 7 e 8 deste normativo, respectivamente, para os contratos celebrados sob a égide da Lei
n°8.666/93. Para os Contratos celebrados com base em outros diplomas legais, Regime
Deferenciado de Contratacdes (RDC), Lei 12.462/11; ou Lei n°13.303/16, estatuto juridico da
empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiérias, no 4&mbito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, devem ser observadas as disposicdes desta Norma,
em especial, as dos Itens 9 e 11, bem como aqueles que forem aplicdveis, conforme o caso.

5.5. A aceitacdo e o recebimento da obra e servicos de engenharia, provisério ou definitivo,
deverdo tratar de questdes unicamente relacionadas ao escopo da obra recebida, ou seja, apenas
dos aspectos executivos, técnicos e construtivos. As questdes de natureza financeira e juridica
deverdo ser tratadas no Encerramento do Contrato, Item 10 desta Norma.

5.6. O recebimento provisério ou definitivo nfo isenta a Construtora das responsabilidades legais
pela solidez e seguranca da obra e servicos prestados, nem ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato, conforme dispde o art. 73, § 2°, da Lei n® 8.666/93.
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3.7. As vistorias com vistas a aceitacfo e recebimentos provisorio e definitivo de obra e
de engenharia serdo sempre efetuadas pela VALEC, com base em pardmetros téc
conjunto com a equipe da empresa Supervisora.

5.8. A aceitagfio e recebimento de obras e servigos de engenharia deverdo ser realizados de acordo
com o escopo apresentado no contrato, e deverdo considerar, quando existentes, as mudangas
oriundas de alteragdes contratuais ou devidamente pactuadas entre as partes, atendendo aos
requitsitos legais.

5.9. A GEATO deverd acompanhar os procedimentos de Aceitagio de obra e servicoss de
engenharia como concluidos, Recebimento Provisério e Recebimento Definitivo, nomeando um
colaborador (servidor) para tal, que devera monitorar e registrar todas as atividades desenvolvidas
no curso do Processo Administrativo denominado Aceitacdo e Recebimento de obra e servicoss
de engenharia.

5.10. As diretrizes referentes ao encerramento de contratos deverdio estar contidas nos respectivo
termos da avenga, bem como em normativos especificos da VALEC aplicaveis.

5.11. A Aceitacdio da obra e servicos de engenharia como concluidos deve ser realizada,
obrigatoriamente, e de forma prévia aos Recebimentos provisério e definitivo, ap6s tratativas entre
os 6rgdos competentes da VALEC e a Construtora; bem como deve ser realizada quando ocorrer
o término do vinculo contratual ou Encerramento de contrato nos termos desta Norma, ou ainda,
a qualquer momento por interesse da VALEC, havendo ou n#o a concluso do objeto.

5.12. A Aceitagdo realizada por decorréncia de Encerramento de contrato, nos termos desta
Norma, sem a correspondente entrega do objeto, se limita a atestar a execugfio dos servicos
efetivamente realizados.

3.13. O processo de Aceitaciio devera ser iniciado a critério da Fiscalizagdo, pelo Engenheiro
Fiscal, quando verificadas as condi¢Ges para o inicio do recebimento do objeto contratual, quando
Julgar/entender que as obras e servi¢os de engenharia encontram-se em condicdes de recebimento
nos prazos estipulados nesta Norma, ou por solicitacio da VALEC, pelo intersse desta, para atestar
a conclusdo de servigos executados e que j4 estejam ou néo recebidos proviséria e definitivamente.

5.14. A Aceitac8o terd prazo definido pela Fiscaliza¢do, podendo se extender pelo tempo que esta
Julgar necessério para a regularizac@o das ndo-conformidades, respeitados os marcos contratuais
de vigéncia e entrega do objeto.

5.15. O Recebimento (Provisorio e Definitivo) de obras e servigos de engenharia se refere aos
casos em que hd a possibilidade de entrega do objeto definido no escopo contratual, néo se
confundindo, portanto, o Recebimento, elencado nos itens 7 e 8, com a Aceitagéo, elencado no
item 6, a qual serd devida nos casos de Encerramento do contrato sem a entrega do objeto, sendo
aceitas, em termo propiro, parcelas da obra e servigos executados, mas ndo recebido o objeto do
contrato como um todo.

5.16. A VALEC deve oferecer condi¢des materiais suficientes para o desempenho adequado de
todas as atividades de fiscalizagdo das obras e servi¢os de engenharia ambrangidos por esta Norma,
inclusive durante a fase de Aceitagio e Recebimento dos mesmos, mediante a celebracio de
contratos de apoio técnico, ou contratos de supervisio de obras, ou ainda, contratos de
gerenciamento das mesmas, e que na auséncia instrumento congénere, a VALEC devera viabilizar
meio alternativo equivalente para o suporte necessario a Equipe de Fiscalizacfo.

3.17. A representagéo do fluxo de atividades dos processos de Aceitagdo, Recebimento Provisério
e Recebimento Definitivo deverfio observar os Diagramas dispostos ao final desta Norma,
respectivamente, Anexo A, Anexo B e Anexo C.
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5.18. As atribui¢cdes dos envolvidos nos processos de Aceitacdo, Recebimento Provisério e
Recebimento Definitivo sdo definidas por meio desta Norma, tendo como instrumento central de
auxilio a Matriz de Responsabilidades apresentada, Anexo D.

6. DA ACEITACAO DA OBRA E SERVICOS DE ENGENHARIA COMO CONCLUIDOS

6.1. O Engenheiro Fiscal, durante a execucgéo contratual e antes do Recebimento provisério.

6.1.1.Informar ao Gerente de Construcéo, e a quem importar, do inicio do processo de aceitagéo
de obra e servicos como concluidos.

6.1.2. Solicitar o levantamento de nfo-conformidades no 4mbito da SUCON-BSB junto a GEATO,
em relag8o as obras e servicos de engenharia, considerando os prazos contratutais.

6.1.3.Solicitar a Supervisora o levantamento de nZo-conformidades no &mbito da obra e servigos,
por meio de vistoria.

6.2. Em atendimento ao item 6.1.1., o Gerente de Construcfo deve informar ao Gerente Geral do
inicio do processo de aceitacdo da obra e servicos como concluidos, que, por sua vez, devera
comunicar aos 6rgédos competentes sobre o fato.

6.2.1.Os Gerentes de Construgdo e Geral deverdo prestar suporte em todo processo de Aceitagéo,
quando pertinente e devidamente solicitados.

6.3. Em atendimento ao item 6.1.2., a GEATO deve levantar ndo-conformidades relacionadas ao
escopo da obra, de acordo com o item 5.5, referente as questdes ambientais (solicitando apoio da
SUAMB, quando necessario); de desapropriacdo (solicitando apoio da SUDES, quando
necessario); apontamentos de 6rgéos de controle (solicitando apoio da ASSEC, quando necessario)
e demais questdes de conhecimento dessa Geréncia no dambito da SUCON — BSB.

6.3.1. A GEATO devera classificar todas as ndo-conformidades relacionadas no periodo contratual
ainda remanescentes, conforme 6.4.3.

6.3.2.A GEATO devera elaborar documento formal e encaminhé-lo para o Engenheiro Fiscal,
considerando o prazo acordado com este e estipulado pelo item 5.14..

6.4. Em atendimento ao item 6.1.3., a Supervisora deve realizar vistoria na obra, com a finalidade
de verificar a existéncia (ou nfo) de nfo-conformidades dos servigos executados e relacionados
durante o periodo contratual.

6.4.1. A Supervisora deve utilizar o Manual para Recebimento de obras e servigos de engenharia
da VALEC, que da instrugdes de como vistoriar a execucéo de cada um dos itens previstos no
objeto contratual e que busca garantir a eficiéncia da vistoria.

6.4.2. Apoés realizagéo da vistoria, a Supervisora deve elaborar o Relatorio para Aceitacédo de obra
e servigos como concluidos, de acordo com as informacgdes constantes no Anexo E.

6.4.3.A Supervisora devera classificar todas as ndo-conformidades existentes na vistoria e
previamente relacionadas no periodo contratual como:

a) Servico ndo-conforme: pendéncias de pequena monta, pontuais, passiveis de
regularizacdo durante a aceitag@o ou recebimento da obra de forma célere, ou seja, que
nio prejudique os prazos consignados para processo global de recebimento do objeto do
contrato, e que néo prejudiquem o funcionamento do empreendimento com um todo, nem
oferecam risco excessivo a0 mesmo;

b) Servico nfo-concluido: parte da obra e/ou servico executado parcialmente, que impeca o
funcionamento geral do empreendimento, ou que cause riscO €xXcesslvo a0 mesmo —
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prejudicando os prazos consignados para o processo global de recebimento do th
ou que néo sejam passiveis de regularizacio no d&mbito do Recebimento.

6.4.4. Ao final do Relatério devera ser informado, de forma clara e com as devidas justificativas,
se a obra e servicos de engenharia podem ser aceitos como concluidos (quando da inexisténcia de
néo-conformidades), aceitos como concluidos com ressalvas (quando da existéncia de servicos
néo-conformes — alinea “a”, item 6.4.3.) ou ndo aceitos como concluidos (quando da existéncia de
servigos ndo-concluidos — alinea “b”, item 6.4.3.).

6.4.5.Mesmo ndo havendo nfo-conformidades em relagfo a execugdo do objeto do Contrato,
devera ser emitido o Relatdrio de acordo com as diretrizes apresentadas no Anexo E.

6.4.6.A Supervisora deve encaminhar o relatério formalmente para o Engenheiro Fiscal,
considerando o prazo acordado com este e estipulado pelo item 5.14..

6.4.7.Na eventual auséncia de empresa Supervisora, o Engenheiro Fiscal deve solicitar suporte a
VALEC.

6.5. O Engenheiro Fiscal deverd analisar o Relatério de Aceitagdo de obras e servicos de
engenharia como concluidos e 0 Memorando elaborado pela GEATO/SUCON, com o suporte do
Gestor do Contrato.

6.6. O Engenheiro Fiscal deverd aceitar a obra e servigos como concluidos quando os documentos
referidos no item 6.5 informarem da inexisténcia de ndo-conformidades.

6.6.1.0 Engenheiro Fiscal deve elaborar Oficio para a Construtora apresentando o Relatério de
Aceitacg8o de obras e servicos como concluidos, dentre outras consideracdes que julgar pertinente.

6.7. Caso existam ndo-conformidades classificadas como servicos ndo-conformes (alinea “a”, item
6.3.3.) ou servigos néo-concluidos (alinea “b”, item 6.3.3.), o Engenheiro Fiscal devera solicitar &
Construtora a regularizagdo destas, observando Plano de Agdo, Anexo F, a ser elaborado pela
Equipe de Fiscalizagdo, em conjunto com a Construtora e Supervisora, com metas e prazos
definidos, dentro do prazo contratual.

6.7.1.A Construtora deverd providenciar a regularizagdo das n#o-conformidades apontadas, e
oficiar sua manifestacdo ao Gestor do Contrato e Engenheiro Fiscal, de acordo com os prazos
estipulados pelo Plano de acfo.

6.8. A Supervisora deverd realizar o mesmo procedimento previsto no item 6.4., quando
pertinente, com vistas a atualizar o Relatério de Aceitacdo de obra e servigos de engenharia com
concluidos.

6.9. O Engenheiro Fiscal deverd entfio promover nova andlise do Relatério, devidamente
atualizado.

6.10. Caso nido existam ndo-conformidades, o Engenheiro Fiscal deverd proceder como no item
6.6.

6.11. Caso existam apenas nido-conformidades classificadas como servico ndo-conforme (alinea
“a”, item 6.3.3.), o Engenheiro Fiscal devera aceitar a obra e servigos como concluidos com
ressalvas.

6.11.1. O Engenheiro Fiscal deve elaborar Oficio para a Construtora apresentando o Relatério de
Aceitac@o de obras e servigos como concluidos, além de Plano de acfio para regularizacio das
pendéncias remanescentes até o processo de Recebimento.

6.11.1.1.A Construtora devera proceder na regularizagdo das pendéncias com base no Plano de
acdo apresentado.
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6.11.2. Tal ato ndo impede que a Construtora emita Comunicado de encerramento da obra e
servigos (7.1) para inicio do Recebimento Provisério, onde entfo estard sujeita a penalidades e
sanc¢des aplicadas no d&mbito do processo de Recebimento.

6.12. Caso existam néo-conformidades classificadas como servi¢o ndo-concluido (alinea “b”, item
6.3.3.), o Engenheiro Fiscal deverd expor a Construtora, por meio de Notificagdo, suas
consideragdes acerca da ndo aceitacdo da obra e servigcos como concluidos.

6.12.1. 0 Engenheiro Fiscal deve ainda encaminhar Memorando para a SUCON/BSB
apresentando as justificativas para o nfo aceite da obra e servicos com concluidos, devendo a
SUCON/BSB, por meio da GEATO, providenciar medidas sancionatérias cabiveis.

6.12.2. Podera a SUCON/BSB, excepcionalmente, com a anuéncia da DIREN, avaliar a
viabilidade da manutencdo do contrato, para a respectiva conclus@o do seu escopo, sem prejuizo
das medidas sancionatorias aplicéveis.

6.12.2.1. Na hipdtese de manutencéo do contrato, o processo de Aceitacdo da obra e servigos de
engenharia com concluidos devera ser realizado a partir de novo procedimento, cabendo ao
Engenheiro Fiscal avaliar sobre a viabilidade de serem reutilizados os dados e relatorios
produzidos no processo ja realizado.

6.12.2.2. Na impossibilidade de manuten¢&o do contrato, devera ser emitido tdo somente o Termo
de Aceite Parcial de Obras e Servigos, conforme modelo presente no Anexo N, em consonéncia
ao “Relatdrio para Aceitagdo da obra e Servigos Como Concluido™, emitido a partir do modelo do
Anexo E, a fim de que a contratada seja imediatamente sancionada, quando essa der causa, bem
como sejam realizadas as agdes da contratante no que concerne & manutencdo, operagdo e/ou
subconcessdo do trecho concluido.

6.13. Por fim, o Engenheiro Fiscal deverd ainda encaminhar toda documentagfo para a
SUCON/BSB, que, por meio da GEATO, devera providenciar a autuacdo do Processo
Administrativo denominado Aceitagdo e Recebimento de obra e servicos de engenharia.

6.14. Considerando que a obra e servigos foram aceitos como concluidos, a Construtora podera
Iniciar o processo de Recebimento provisério.

7. DO RECEBIMENTO PROVISORIO

7.1. A Construtora devera encaminhar Comunicado de encerramento da obra e servicos de
engenharia para o Engenheiro Fiscal ¢ Gestor do Contrato.

7.2. O Engenheiro Fiscal deverd, considerando o prazo maximo de 15 dias, em cumprimento ao
art. 73, inciso I, alinea “a”, da Lei n® 8.666/93:

7.2.1. Analisar as consideracdes acerca do processo de Aceitacdo da obra e servigos como
concluidos.

7.2.2.Comunicar o inicio do processo de Recebimento Provisdrio a quem importar, dentre outras
providéncias.

7.3. O Gestor do Contrato dever4, considerando o prazo maximo de 15 dias, em cumprimento ao
art. 73, inciso I, alinea “a™, da Lel n® 8.666/93:

7.3.1. Verificar se a emissdo do Comunicado da Construtora (item 7.1) se deu dentro do prazo
contratual.
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7.3.1.1. A comunica¢io pela Construtora do encerramento da obra fora do prazo contratyal

dos prazos constantes das ordens de servigo emitidas caracteriza atraso, sujeitando a Constritotz
as penalidades cabiveis previstas no Contrato.

7.3.1.2. O Gestor do Contrato, apds notificar a Construtora de tal descumprimento contratual,
deverd promover os trimites habituais junto &8 SUCON/BSB com vistas a abertura de processo
administrativo, em observancia a Norma de Processo Administrativo Sancionatorio.

7.3.2. Verificar o atendimento da obra e servicos de engenharia aos termos contratuais, observando
0 exposto na alinea 5.5., analisando a existéncia ou nfo de nfo-conformidades relacionadas aos
itens do contrato, medi¢des, documentos pertinentes a obra, tais como: certificados de qualquer
natureza, equipamentos, garantias, ordens de servigo, além de outros que julgar necesario, desde
que estes estejam relacionadas unicamente ao escopo da obra recebida, e que, por sua vez, possam
interfiram e se relacionem com os aspectos técnicos da obra.

7.3.3.0 Gestor do Contrato deverd preencher o Check-List, Anexo G, apresentando suas
justificativas, quando pertinente, quanto a adequag&o da obra e servicos aos termos contratuais,
considerando o prazo estipulado pelo item 7.2.2., e apresenta-lo na Reunifo referida.

7.4. Em atendimento ao item 7.2.2., o Engenheiro Fiscal devera convocar reunio, solicitando
participagdo do Gestor do Contrato, Gerente de Construgdo, Gerente Geral e representantes da
Construtora e da Supervisora para defini¢Ses sobre o andamento do processo.

7.4.1.0 Gerente de Construcdo devera dar ciéncia quanto ao inicio do processo de aceitaciio ao
Gerente Geral, que, por sua vez, devera comunicar aos 6rgdos competentes sobre o fato.

7.4.2.0s Gerentes de Construgdo e Geral deverfio prestar suporte em todo processo de
Recebimento provisério, quando pertinente e devidamente solicitados.

7.4.3. A data da reunifo dependerd da anélise quanto a aceitagdo ou nfio da obra e servigos como
concluidos, vide itens 7.5. e 7.6..

7.5. Em atendimento ao item 7.2.1., o Engenheiro Fiscal, no caso de aceitagio da obra e servicos
de engenharia como concluidos, conforme Oficio emitido (item 6.6.1.), devera assegurar que
sejam realizados os procedimentos para emissio do TRP sem ressalvas, de forma suméria,
solicitando que a Supervisora elabore o Relatério para Recebimento Provisério.

7.5.1.Mesmo n#o havendo pendéncias em relagdo & execugdo do objeto do Contrato, devera ser
emitido o Relatério para Recebimento Provisério conforme modelo apresentado, Anexo H, no
prazo de 05 (cinco) dias.

7.6. Em atendimento ao item 7.2.1., o Engenheiro Fiscal, no caso do aceite da obra e servicos de
engenharia como concluidos com ressalvas, conforme exposto pelo item 6.11., devera proceder da
seguinte maneira, considerando o prazo estipulado pelo item 7.2.:

7.6.1. Solicitar a GEATO a atualizagéo das nfo-conformidades apontadas por meio do item 6.3.1.,
caso exisitam.

7.6.1.1. A GEATO devera elaborar documento formal e encaminha-lo ao Engenheiro Fiscal e
Gestor do Contrato, observando o prazo estipulado na alinea 7.2..

7.6.2. Solicitar a Supervisora o levantamento de nfo-conformidades no 4mbito da obra e servicos,
por meio de vistoria com vistas ao Recebimento Provisério.

7.6.2.1. A vistoria devera ser realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias, e devera contar com a
participac@o do Engenheiro Fiscal.
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7.6.2.2. A Supervisora deve utilizar o Relatério de Aceitacfio de obra e servicos de engenharia
como concluidos, com as respectivas informagdes e dados informados pela Construtora, como
insumos para a vistoria.

7.6.2.3. A Supervisora deve utilizar o Manual para Recebimento de obras e servigos de engenharia
da VALEC, que da instrugdes de como vistoriar a execugdo de cada um dos itens previstos no
objeto contratual e que busca garantir a eficiéncia da vistoria.

7.6.2.4. A Supervisora devera relatar todas as ndo-conformidades remanescentes, classificando
tais servigcos como nao-conformes e ndo-concluidos (vide item 6.4.3.).

7.6.2.5. Considerando o decurso maximo do prazo estabelecido na alinea 7.5.2.1., a Supervisora
dever4 entfo elaborar o Relatdrio para Recebimento Provisério de obra e servicos de engenharia,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

7.6.2.6. Paraa elaboracéo do relatorio, a Supervisora devera se guiar pelas informagdes constantes
no Anexo H desta norma.

7.6.2.7. Ao final do relatorio, devera estar informado, de forma clara e com as devidas
justificativas, se a obra e servicos de engenharia podem ser recebidos provisoriamente sem ou com
ressalvas:

a) No caso da regularizacio das nfo-conformidades remanescentes da Aceitacdo da obra e
servico como concluidos (item 6.11), devera ser recomendada a emissdo do TRP sem
ressalvas.

b) No caso de ndo-conformidades ainda existentes, devera ser recomendada a emissdo de
TRP, com a ressalva de que a Supervisora deverd elaborar um novo Plano de acéo, ou
atualizacdo do anterior, (Anexo F), com prazos e metas para regularizacdo das
pendéncias.

7.7. O Engenheiro Fiscal deveré, na reunidio, analisar o Check-List elaborado pelo Gestor do
Contrato (item 7.3.3.), bem como, o relatério elaborado pela GEATO (item 7.6.1.1.), o Relatério
de Recebimento Provisorio (itens 7.5. ou 7.6.2.5.), dentre outras considerages, e definir quanto a
emissdo do TRP.

7.8. O Engenheiro Fiscal deve emitir o TRP quando:

a) da inexisténcia de ndo-conformidades (aceitagdo da obra e servicos como concluidos -
item 6.6.);

b) as nfo conformides proventura existentes, estejam abrandigas no Plano de ago do item
7.6.2.7. alinea “b”, com finalizacdo exequivel até o término do procedimento do
Recebimento Definitivo (aceitacio da obra e servigos como concluidos com ressalvas -
itemn 6.1 1.}

¢) ndo houver restricdes levantadas pelo Gestor do Contrato que caracterizem ndo
atendimento ao escopo contratual (item 7.3.2.).

7.9. O Engenheiro Fiscal ndo deve emitir o TRP quando:
a) da ndo aceitagdo da obra e servicos como concluido (item 6.12.);

b) constatada a existéncia de ndo-conformidades que ndo poderdo ser regularizadas por meio
do Plano de agéo proposto considerando os prazos contratuais vigentes (item 7.6.2.7, b);

¢) do nfo atendimento ao escopo contratual (item 7.3.2.).
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7.10. Caso ndo haja a emisdo do TRP, o Engenheiro Fiscal deve emitir Notificacfio “p: a//
Construtora esclarecendo que néo sera reconhecido efeito a4 comunicacio referida no item?\.‘t‘,‘
informando que serdo adotadas as medidas legais previstas.

7.10.1. O Engenheiro Fiscal deve ainda encaminhar Memorando para a SUCON/BSB
apresentando as justificativas para a ndo emiss@o do TRP, devendo a SUCON/BSB, por meio da
GEATO, providenciar medidas sancionatérias cabiveis, com o respectivo cancelamento do
processo de recebimento.

7.10.2. Apés o cancelamento do processo de recebimento, poderda a SUCON/BSB,
excepcionalmente, com a anuéncia da DIREN, avaliar a viabilidade da manutengfo do contrato,
para a respectiva conclusfo do seu escopo, sem prejuizo das medidas sancionatérias aplicéveis.

7.10.2.1.Na hipétese de manutengdo do contrato prevista no item 7.10.2, o recebimento das obras
e servicos de engenharia devera ser feito a partir de novo procedimento, cabendo ao Engenheiro
Fiscal avaliar sobre a viabilidade de serem reutilizar os dados, relatérios produzidos no
procedimento de recebimento cancelado.

7.11. Caso haja a emis@io do TRP, o Engenheiro Fiscal devera assinar o Termo de Recebimento
Provisério, conforme Anexo I, e solicitar a assinatura do Gerente Geral, do Gerente de Construgio,
além de um representante da Construtora e 2 (duas) testemunhas.

7.11.1. Caso ainda haja ndo-conformidades remanescentes para regularizagfo, conforme o item
7.8 alinea “b”, a Equipe de Fiscalizagio devera consolidar o Plano de Ao apresentado, antes da
assinatura do TRP.

7.11.2. O Engenheiro Fiscal deve elaborar Oficio para a Construtora apresentando o Relatério de
para Recebimento Provisdrio, além do Plano de A¢#o consolidado para regularizacdo das n#o-
conformidades remanescentes.

7.11.3. A Construtora devera proceder na regulariza¢io das ndo-conformidades com base no Plano
de acdo apresentado.

7.12. O Gerente Geral de Construgdo deve elaborar um memorando para a SUCON/BSB para
encaminhamento do TRP assinado e dos outros documentos considerados no Recebimento
Provisorio.

7.13. A SUCON/BSB, por meio da GEATO, devera analisar toda documentaciio e atualizar o
Processo Aceitacdo e Recebimento de obra e servicos de engenharia, com vistas a iniciar o
procedimento: REALIZAR RECEBIMENTO DEFINITIVO DA OBRA E SERVICOS DE
ENGENHARIA, dentre outras providéncias.

8. DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

8.1. Da nomeacio da Comisséio Especial para Recebimento Definitivo

8.1.1.A GEATO deve encaminhar para a Diretoria de Engenharia — DIREN o Processo
Administrativo de Aceitagdo e Recebimento de obra e servicos de engenharia, devidamente
homologado pelo Superintendente de Construcfio, solicitando providéncias para o inicio do
processo de Recebimento Definitivo, considerando o prazo de 03 (trés) dias, em regra.

8.1.2.0 Diretor de Engenharia deve solicitar & PRESI a nomeago de Comissio Especial para a
realiza¢do de inspecéo na obra e servigos de engenharia, com vistas definir sobre a emissdo oundo | -
do Termo de Recbimento Definitivo (TRD) e dar prosseguimento ao processo de Recebimento
Definitivo, considerando o prazo de 02 (dois) dias, em regra.
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8.1.3. A PRESI deve formalizar a nomeacéo de Comisséo Especial por meio de Portaria, de acordo
com os trdmites administrativos habituais da VALEC, e promover divulgagdo deste ato via
Assessoria de Comunicacdo da VALEC — ASCOM, considerando o prazo de 05 (cinco) dias, em

regra.

8.1.3.1. A instituicio de Comissio Especial para Recebimento Definitivo de obra e servigos sera
obrigatdria nos seguintes casos:

a) Implantac@o de obras;

b) Recuperacéo de obras; ou

¢) Remodelacfo de obras de infraestrutura/superestrutura ferrovidria;

d) Demais servicos de engenharia contratados ou executados pela VALEC.

8.1.3.2. Em qualquer caso de recebimento definitivo de obra de servigo contratado pela VALEC,
devera ser instituida Comisséo Especial para Recebimento Definitivo.

8.1.3.3. O prazo estipulado para a Comissdo Especial realizar seus trabalhos sera definido por
meio da Portaria, sendo em regra 60 (sessenta) dias, prorrogaveis, salvo casos devidamente
justificados, e com devida anuéncia da PRESI.

8.1.4.A Comissdo Especial para Recebimento Definitivo deverd ser composta por 03 (trés)
membros.

8.1.4.1. Um dos membros da Comissdo Especial serd designado como Presidente, devendo
conduzir os trabalhos da Comisséo.

8.1.4.2. A Portaria de Nomeag@o da Comissio Especial também deverd indicar o substituto do
Presidente, para desempenhar as funcdes deste em suas faltas e impedimentos.

8.1.4.3. E obrigatério que um dos Membros (ou Presidente) da Comissio Especial seja ou Gerente
Geral de Construcéo, ou Gerente de Construcdo ou o Engenheiro Fiscal.

8.1.4.4. E recomendével que os demais Membros (ou Presidente) da Comiss@o Especial sejam
Analistas, preferencialmente engenheiros, dos quadros permanentes da VALEC.

8.1.5.E vedado nomeacdio & Comissio Especial para Recebimento Definitivo ao empregado que:
a) estiver respondendo a processo de sindicincia ou processo administrativo disciplinar;
b) possuir nos seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da prética de atos lesivos ao
patrimdnio publico;
c¢) for responsabilizado por irregularidades junto a d6rgéos de controle, como Tribunais de
Contas da Unido, de Estados ou Municipios ou do Distrito Federal;
d) for condenado em processo criminal por crimes contra a Administracéo Publica.
8.1.6. A PRESI deve encaminhar o Processo Administrativo Aceitagdo e Recebimento de obra e
servigos de engenharia e a Portaria devidamente instruida a Comissédo Especial.

8.2. Da emissao do Relatério da Comissao Especial

8.2.1.De posse do processo administrativo Aceitagdo e recebimento de obra e servigos de
engenharia, e da Portaria de sua nomeagéo, a Comissdo Especial deve autuar um novo processo
administrativo denominado Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

8.2.1.1. A Comissdo Especial deve instruir, ao longo de seus trabalhos, o processo Emisséo do
Termo de Recebimento Definitivo, com base no Processo Administrativo Aceitacio e

7
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Recebimento de obra e servicos de engenharia (instruido pela GEATO) e a documenta T""ocﬁllgp_f._)b
e servicos que julgar pertinente. —

8.2.2. A Comissdo Especial devera realizar, em conjunto com a Supervisora, vistoria da obra e
servigos de engenharia, com a finalidade de verificar a existéncia (ou ndo) de ndo-conformidades,
incorregdes ou defeitos resultantes da execugfo ou dos materiais empregados durante o contrato,
conforme prazo estipulado pela Portaria.

8.2.2.1. Esta vistoria deve ser realizada em sequéncias ao prazo estipulado na alinea 7.11.1.,
quando for o caso, ou quando a Comissdo Especial julgar pertinente.

8.2.2.2. A vistoria devera necessariamente verificar a adequacio da obra e servigos aos termos
contratuais, e também, observando os itens previstos, por grupo ou natureza do servico, bem como,
de forma sistémica o funcionamento obra como um todo, devendo solicitar a realizacfo, para tanto,
de todos os testes e ensaios que se fagam necessarios, de acordo com o Manual de Recebimento
de obra e servicos de Engenharia da VALEC.

8.2.2.3. A Comissdo Especial, em conjunto com a Supervisora, devera utilizar o documento
Relatério para Recebimento Provisério, constante do processo administrativo informado no item
8.2.1. como insumo para execugdo de sua vistoria e consideragfes, verificando todos os trechos
onde foram apontadas ndo-conformidades.

8.2.2.4. Na eventual auséncia de empresa supervisora de obras, pode a Comissdo realizar a
vistoria com o suporte da empresa Construtora para realizar o gerenciamento do trecho
correspondente.

8.2.2.5. A Comissio Especial, com vistas a patrocinar o bom desempenho de suas atribuices,
pode solicitar a participagdo, pelo tempo que entender necessério, de profissionais, integrantes dos
quadros da Empresa, com expertise nas seguintes areas de engenharia:

a) infraestrutura de transportes, terraplenagem, drenagem, obras de arte correntes, obras
complementares, desapropriagéo, obras de arte especiais (pontes, viadutos e afins);

b) obras de tuneis;
c) obras de contengdes;
d) obras de superestrutura ferroviaria;

€) aspectos relacionados ao meio ambiente e a natureza das obras e servigos de engenharia que
se pretende receber; e

f) operacdo ferroviaria.

8.2.2.6. Em vistoria de obra e servigos para a qual seja necessario conhecimentos especificos em
areas ndo abrangidas pelos profissionais dos quadros da VALEC ou da Supervisora, poder4(o)
ser indicado(s), consultor(es) especializados(s), que seri(d0) mobilizado(s) pela empresa
Supervisora, desde que anuido por esta, a pedido da Comissio, e com a autorizacio da VALEC.

8.2.3. Ap6s realizacdio da vistoria, a Supervisora, deve elaborar o Relatério para Recebimento
Definitivo da obra e servicos de engenharia, Anexo J.

8.2.3.1. Deverdo ser relatadas todas as nfo-conformidades classificadas como servico nio-
conforme, caso existentes (alinea “a”, item 6.4.3).

8.2.3.2. Dever-se-4 estimar os custos de todos os itens levantados, segundo 8.2.3.1., os quais
deverfo ser respaldados devidamente por suas respectivas memorias de célculo de quantitativos,
quando pertinente.
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8.2.3.3. Questdes de natureza diversa (financeiras, juridicas, etc.) poderdo ser elencadas no
Relatério, porém deverdo ser devidamente classificadas, haja vista que seu tratamento devera
ocorrer no ambito do Encerramento Contratual.

8.2.3.4. Mesmo inexistindo ndo-conformidades, devera ser emitido o Relatorio para Recebimento
Definitivo de acordo com as diretrizes apresentadas no Anexo J.

8.2.3.5. A Supervisora deve encaminhar o relatério formalmente a Comissdo Especial,
considerando o prazo estipulado por esta, e observados os prazos limites aplicados a Comisséo.

8.2.4.A Comissdo Especial deve analisar as consideracdes apresentadas no Relatorio para
Recebimento Definitivo.

8.2.4.1. Caso haja ndo-conformidades, a Comisséo deverd conceder prazo maximo de 30 (trinta)
dias a Construtora, a fim de que efetuem as corre¢Ges necessarias, utilizando o formulério de Plano
de Acdo (Anexo F)., quando pertinente.

8.2.4.2. A Construtora deverd providenciar a regularizacio das no-conformidades elencadas e
apresentar manifestacdo 4 Comissdo Especial.

8.2.4.3. A Comisséo, em conjunto com a Supervisora, deveré realizar vistoria final da obra e
servigos de engenharia, e, posteriormente, a Supervisora deverd encaminhar verséo atualizada do
Relatorio para Recebimento Definitivo com suas consideragdes acerca da nova vistoria para a
Comissdo Especial.

a) O nfo cumprimento do prazo a que se refere a alinea 8.2.4.1. caracterizard atraso,
sujeitando a Construtora as penalidades previstas no instrumento contratual.

8.2.5.Com base no Relatorio para Recebimento Definitivo, a Comissdo Especial deve elaborar
outro documento denominado Relatério da Comissdo Especial (Anexo K), apresentando suas
consideragdes no tocante a emissdo ou ndo do TRD, para isso, anexando toda a documentacgéo
utilizada.

8.2.5.1. A Comissdo Especial deve recomendar a emiss@o do TRD, Anexo M, quando, ao mesmo
tempo, estiverem atendidos os seguintes requisitos do objeto em recebimento:

a) Do pleno atendimento as clausulas contratuais que se referem a aceitagio e
recebimento de obra e servigos de engenharia;

b) Da execug¢do de todos os servigos previstos na planilha contratual e nas
modificacSes introduzidas por alteragdes contratuais;

¢) Da inexisténcia de servigos ndo-concluidos, que caracterizem parte da obra e/ou servigo
executado em desacordo com os projetos, bem como as especificagbes de servigos e
materiais da VALEC (alinea “b”, item 6.4.3.);

d) Da correcio de todos os servicos ndo-conformes, de pequena monta ou pontuais (alinea
“a”, item 6.4.3.), observando o prazo maximo estipulado por meio do item 8.2.2.;

e) Da inexisténcia de ndo-conformidades referentes as questdes ambientais levantadas pela
SUAMB e demais 6rgdos ambientais, de responsabilidade da Construtora;

f) Da inexisténcia de demandas da AUDIN e de orgdos de controle referentes a
execucdo das obras e servigos de engenharia relacionadas ao escopo contratual, de
responsabilidade da Construtora;

g) Acatadas as argumentagdes apresentadas pela Construtora, no caso de 8.2.4.1.

8.2.5.2. Caso contrério, do ndo atendimento a quaisquer das alineas do 8.2.5.1., a Comisséo
Especial ndo deve recomendar a emissdo do TRD.
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8.2.6.Em caso de néo-conformidades das areas citadas no item 6.3., a GEATO devera 1nform
sobre o atendimento das questdes para fins de registro e acompanhamento nas hipéteses prev1stas'
nesta norma.

8.2.7.A Comisséo Especial deve encaminhar o Processo referido na alinea 8.2.1. devidamente
instruido para a PRESIL.

8.3. Da emissdo do Relatério Conclusivo da Comissido Especial

8.3.1. A PRESI deve remeter o Processo & ASJUR para que esta se manifeste, considerando o prazo
de 10 (dez) dias, em regra, mediante parecer ou procedimento andlogo ao disposto no artigo 22,
§8° do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da VALEC, sobre a legalidade dos atos
praticados durante o curso do processo de recebimento, sugerindo ajustes, quando necessario,

8.3.2.A PRESI deve encaminhar o Relatério da Comissdo Especial para manifestacio da
Construtora.

8.3.3.A Construtora deve se manifestar sobre as consideracdes apresentadas do Relatdrio da
Comisséo Especial, em até 05 (cinco) dias a contar da notificacéo.

8.3.3.1. Caso haja n#o-conformidades ainda remanescentes relacionadas no Relatério, a
Construtora deverd esclarecer as devidas justificativas para a ndo-regularizacio destas.

8.3.4.A PRESI deve encaminhar a manifestacdio da Construtora para a Comissdo Especial, que,
por sua vez, devera juntar aos autos seu posicionamento em Relatério Conclusivo, Anexo L,
podendo ser favoravel ou desfavoravel seja em relagdo aos aspectos citados em 8.3.3.1., seja em
relagdo a quaisquer outros do inteiro teor do processo, que julgar pertinente, justificando, caso a
caso, a recomendacfo ou ndo para a emissdo do TRD.

8.3.4.1. No caso de haver nio-conformidades, a Comissdo Especial podera, a seu critperio,
excepcionalmente, conceder prazo adicional, ouvidas a SUCON e a DIREN, observando o limite
previsto para o recebimento definitivo da Lei 8.666/93, art. 73. §3°, & Construtora para a
regularizagdo/corre¢do das ndo-conformidades, seguido de vistoria a ser realizada pela
Supervisora.

8.3.4.2. A Comissdo deve recomendar a emissdo do TRD quando:
a) Acatadas as argumentagdes apresentadas pela Construtora do item 8.3.3.1;
b) Do atendimento & alinea 8.2.5.1.;

8.3.4.3. Caso contrério, sobre a alinea anterior, a Comiss&o nfio deve recomendar a emissdo do
TRD.

8.3.5. Acatadas as consideragBes da Comissdo Especial, a PRESI devera solicitar a DIREN a
emiss&o ou ndo do TRD.

8.3.5.1. Em caso da ndo emissdo, a DIREN deve providenciar (por meio dos 6rgéos institucionais
competentes) a aplicacdo das medidas sancionatérias cabiveis, a depender da manutencio do
vinculo contratual entre as partes: quer vigente ¢ em execugfo; quer vigente e paralisado, suspenso,
interrompido, ou em inexecugdo; quer rescindido:

a) No caso de ainda haver vinculo contratual vigente entre a VALEC e a Construtora, a
SUCON deve recomendar, no &mbito administrativo, a aplicagio da sancio que entender
cabivel, observada a Norma de Processo Administrativo Sancionatério e as alcadas de
cada 4rea da Empresa para sua aplicacio;
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b) Em caso de nio haver vinculo, a SUCON devera provocar a Assessoria Juridica, ASJTUR
para que esta promova a aplicag@io das penalidades legalmente cabiveis, por meio de
medidas judiciais.

8.3.5.2. Em caso de emissdo do TRD, a DIREN deve instar a SUCON para que esta, por meio da
GEATO, realize a coleta de assinaturas do Termo.

8.4. Da assinatura do TRD

8.4.1.0 Termo de Recebimento Definitivo devera ser assinado pelo Diretor-Presidente, pelo
Diretor de Engenharia, pelo Superintendente de Construcdo, pelo Presidente da Comisséo
Especial, por Representante da Construtora e por 2 (duas) testemunhas, conforme Anexo M.

8.4.2.0s outros membros da Comisséo Especial podero, a seu critério, assinar o TRD em conjunto
com os agentes citados na alinea 8.4.1.

8.4.3. Qualquer membro da Comissdo Especial para Recebimento Definitivo podera, no ato de sua
assinatura, fazer ressalvas quanto a concordancia ou néo sobre as consideracdes da PRESI ou em
relagdo a qualquer ato praticado durante o Recebimento.

8.5. Dos procedimentos finais

8.5.1.A SUCON, por meio da GEATO, devera:
8.5.1.1. Providenciar a juntada do TRD assinado ao Processo Administrativo Emissdo do TRD;
8.5.1.2. Encaminhar vias assinadas do TRD para Construtora e demais envolvidos.

8.5.1.3. Garantir que os Processos Administrativos Aceitagdo e Recebimento de obras e servicos
de engenharia e Emissdo do TRD, apés feitas todas as diligéncias necessarias, sejam apensados ao
Processo de Contratacio das obras e servicos de engenharia aceitos.

8.5.1.4. Apds juntados ao Processo de Contratagdo das obras e servicos de engenharia,
mencionado na alinea 8.5.1.3., a GEATO devera remeter todos os autos 8 GEMAO para proceder
o Encerramento do Contrato.

9. DO RECEBIMENTO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA CONTRATADOS
POR REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACAO —RDC (Lei 12.462/2011)

9.1. As obras e servigos contratados pelo Regime Diferenciado de Contratagdes — RDC,
independente da modalidade de execuc?o, e igualmente, dos critérios de julgamento e habilitagédo
da proposta, deverdo ser recebidos obedecendo as diretrizes estabelecidas previamente em
instrumento convocatorio, ou edital, devendo observar a matriz de alocagdo de riscos (Matriz de
Riscos e Responsabilidades), no caso da contratacdo integrada, conforme definido na Lei
12.462/2011.

9.2. As peculiaridades dos Contratos celebrados sob a jurisdicdo da Lei de Regime Diferenciado
de Contratagdes, Lei n° 12.462/2011, em relac@o & Lei Geral de LicitacSes e Contratos, Lei n°
8.666/93, e também, em relagdo as prerrogativas ou incumbéncias atribuidas a Construtora por
contrato, ndo isentam a mesma do cumprimento obrigatério de suas responsabilidades civeis e
administrativas assumidas; nem de prestar informagdes sobre a metodologia adotada para
elaboragéo de Projetos ou execucdo das obras e servigcos de engenharia.

9.3. O Recebimento Provisério e Definitivo de obras e servigos de Engenharia relacionados a
contratagdo por RDC devem observar também padrdes de desempenho e pardmetros que

i’
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viabilizem uma adequada avaliacdo da execugdo do contrato, a serem alcangados™peld
empreendimento ao final da de sua execugfo, ou em cada marco contratual, definidos em edital ou
em Projetos.

9.4. Os prazos e procedimentos necessarios a Aceitagdo e Recebimento Provisério e Definitivo
das Obras e Servigos de Engenharia sob este regime de contratagdo diferenciado, serdo, quando
nao explicitados em edital ou contrato, os mesmos estabelecidos nesta Norma, observadas as suas
diretrizes e a prevaléncia do interesse Publico.

10. ENCERRAMENTO DO CONTRATO

10.1. Uma vez completa a documentagéio quanto ao recebimento definitivo e provisério das Obras
e Servigos de Engenharia em questfio, a SUCON, por meio da GEMAO promovera as medidas
cabiveis ao encerramento do Contrato; bem como disponibilizara copias integrais dos Processos a
Construtora, e uma ao Gestor do Contrato, para que tome as medidas para o encerramento do
contrato.

10.2. Para o encerramento do Contrato deverfio ser observados as etapas e orientacdes
estabelecidas no Procedimento de Qualidade da Construcdo n° 08 - Preparar para encerrar
contratos.

11. DISPOSICOES TRANSITORIAS

11.1. Os efeitos transitérios desta Norma se exaurem quando todo e qualquer recebimento de obra
e servicos de engenharia no &mbito da VALEC se deem exclusivamente aplicando-se,
integralmente, os procedimentos e etapas aqui dispostos, inclusive em relagdo aos contratos
celebrados anteriormente a edigfo desta.

11.2. As obras e servigos de engenharia que ja tiverem sido recebidas completamente sob a égide
de outro normativo da VALEC, ou aplicdvel, no 4mbito do Governo Federal, devem ter
assegurados os atos juridicos perfeitos e os direitos adquiridos por terceiros, salvo ma fé, porém,
fica a critério da VALEC, promover novo procedimento de Aceitagdo em um contrato vigente, ou
ainda, caso a Construtora ndo esteja assumindo suas obrigagdes perante 2 VALEC pelo que ja
executou ou entregou, neste caso, devendo a VALEC promover as medidas judiciais cabiveis para
ressarcimento aos prejuizos comprovados.

11.3. As obras e servicos de engenharia que estejam na iminéncia de conclusfo, mas, cujo
recebimento do objeto ndo tenha se iniciado até a publicagdo desta norma devem seguir os
procedimentos aqui estabelecidos em sua integralidade, inclusive quanto aos prazos.

11.4. Na hipdtese mencionada no item 11.3., se o limite de vigéncia contratual nfio comportar os
prazos definidos nesta Norma, caberd a equipe de Fiscalizagdo, por meio de fundamentada
exposi¢do de motivos, requerer a dilagdo do prazo final contratual para que o recebimento possa
correr sem prejuizos para o interesse da Administracdo, asseguradas as eventuais medidas
sancionatdrias impostas contra a Construtora, caso se comprove que o ndo cumprimento dos prazos
€ por culpa (exclusiva ou concorrente) da mesma.

11.5. No caso de as obras e servigos de engenharia cujo o procedimento de recebimento encontre-
se em curso, podem ser preservadas as fases para recebimento ja percorridas, desde que preservado
o interesse Publico, bem como a vantajosidade, a eficiéncia para o processo dos atos ainda néo
praticados em relagdo aos prazos do processo de recebimento aqui estabelecidos, e desde que tais
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atos ndo concorram ao recebimento indevido do objeto sob a 6tica das Disposi¢des Gerais (item
5) deste Normativo.

11.5.1. A Aceitacéo ¢ considerada etapa indispensével para o recebimento de obras e servigos de
engenharia, sendo, sua realizacdo considerada obrigatéria mesmo em procedimentos de
recebimento iniciados sob a égide de outro normativo, para os quais serd instruido em Processo
Administrativo apartado, nos termos desta Norma.

11.5.2. Serdo considerados indevidos, para efeitos desta Norma, o recebimento provisorio que,
uma vez iniciado seguindo outro normativo, €, no caso de haver nfo-conformidades segundo a
classificacdo do item 6.3.3., ndo possua, no dmbito da emissdo do TRP, ressalvas quanto a
existéncia de tais pendéncias e o respectivo plano de acdo concedendo prazos para a sua
regularizacgo até os limites de prazos para o recebimento definitivo.

11.5.3. Os atos praticados no ambito de outro normativo, podem ser saneados em relacédo aos
procedimentos estabelecidos neste Normativo, desde que sejam sanaveis, isto €, nfo incorram em
aumento de custos para a Administracio, nem frustrem a entrega do objeto de forma adequada,
nos termos desta Norma, nem incorram em aumento dos prazos estipulados consignados para os
Recebimento Provisério e Definitivo.

11.5.4. Caso se observe que os atos praticados sob a égide de outro normativo para o recebimento
de obras ou servicos de engenharia, em contratos ainda vigentes, restem prejudiciais ao interesse
da Administrag@o, ou resultem mais arriscados a seguranc¢a do recebimento do objeto, devera ser
recomendado o reinicio do processo de recebimento seguindo-se todos os procedimentos descritos
neste Normativo, observadas as disposicdes da alinea 11.5.3.

11.6. Para os contratos celebrados, apos 1° de julho de 2018, sob o manto da Lei n°® 13.303/2016
o Recebimento do Objeto, tratando-se de obras e servigos de engenharia, serd recebido, conforme
esta Norma, observadas as disposicdes do item 9.

12. DOS PRAZOS

12.1. Do Recebimento Provisorio da obra

12.1.1. A avaliacdo do estado da obra com vistas relativa ao recebimento provisério, a elaboracio
do respectivo Relatorio de Avaliacdo da Obra e a emissdo do Termo de Recebimento Provisério
correspondente, deverfio ser realizadas dentro do prazo de 15 dias, sendo prorrogaveis
excepcionalissimamente mediante interesse da Administracdo € com a respectiva exposicéo de
motivos.

12.2. Do Recebimento Definitivo da obra

12.1.2. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser emitido em até 90 dias, contado da
assinatura do Termo de Recebimento Provisério, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados e previstos no edital.

12.1.3. O prazo a ser concedido a Construtora para a solucdo de pendéncias porventura apontadas
no Relatério para Recebimento Definitivo serd avaliado e definido pela VALEC, em regra, no
superior a trinta (30) dias e conforme a monta das ndo-conformidades a serem solucionadas; e a
Construtora nunca podera exceder os referidos prazos estipulados pela VALEC, salvo interesse da
Administracdo, e somente nos atos descritos nesta Norma onde haja a expressa previséo.



VALEGQC Ergenharia, Construgses NORMA DE ACEITAGAO E RECEBIMENTO DE OBRAS E
- e Ferrovias S.A. SERVIGOS DE ENGENHARIA
Tipo de Documento: | Unidade Responsavel Aprovagao Processo: Codigo: Revisao: Pagina
NORMA SUCON/DIREN  |DIREX 51402.159392/2016-10 | 2.4.0 NGL.5.001 02 23 de 68
12.1.4. Os prazos de recebimento definitivo serfo considerados prorrogados, tacitamente porii@alEC
periodo, quando a PRESI proceder com a prorrogagio do prazo definido na Portaria de Nomea¢ga&EN
da Comisséo Especial, conforme item 12.3.2. ! Fis. g

\Rub. :
12.3. Da Comissdo Especial " ;

12.3.1. O prazo estipulado para a Comiss&o Especial realizar seus trabalhos sera definido conforme
sua Portaria de Nomeag&o, conforme item 8.1.3.3., sendo em regra 60 (sessenta) dias, prorrogaveis
apenas com anuéncia da PRESL

12.3.2. A PRESI, no ato de receber a manifestacio para emissdo ou ndo do TRD, pela Comissdo
Especial, conforme item 8.2.7., é recomendével a prorrogagdo dos prazos estipulados na Portaria
de Nomeagdo, se julgar que os prazos ainda existentes sejam exiguos para os trimites
procedimentais e para a emissdo do TRD, considerando os prazos estabelecidos nesta Norma.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A inobservédncia desta Norma acarretard em responsabilidade Administrativa e Civel,
naquilo que couber, garantido o Poder-Dever da VALEC promover os procedimentos
administrativos, sempre que entender apropriado, e de provocar as instancias judiciais competentes
quando, apds a apuragdo dos fatos, respeitado o contraditério, se verifique prejuizo ao erario pela
ndo aplicagdo desta Norma.

14. VIGENCIA

14.1. Esta Norma foi aprovada pela Diretoria Executiva, conforme Ata da 1224* Reunifo
Extraordindria, realizada em 27/03/2019, e entrara em vigor a partir desta data, revogando a Norma
de Recebimento de Obras e Servigos de Engenharia (2.4.0 NGL.5.001 — Revis#o 02), aprovada na
1092 Reunido Ordinaria da DIREX, de 15/01/2017.

|\

MARCIO GUIMARAES DE AQUINO
iretor-Presidente Interino




VALEQC Engenharia, Construgses NORMA DE ACEITAGAO E RECEBIMENTO DE OBRAS E
e Ferrovias S.A. SERVICOS DE ENGENHARIA
Tipo de Documento: | Unidade Responsavel Aprovagéo Processo: Caédigo: Revisdo: Pagina
NORMA SUCON/DIREN DIREX 51402.159392/2016-10 | 2.4.0 NGL.5.001 02 24 de 68
15. ANEXOS

Para os fins desta Norma de Aceitagfio e Recebimento de obras e servigos de engenharia, aplicam-
se 0s seguintes anexos:

Quadro 1 — Lista de anexos da Norma de Aceitaciio e Recebimento de obra e servigos de
engenharia.

ANEXO IDENTIFICACAO DO ANEXO

Diagrama para Aceitar obra e servigos de engenharia

Diagrama para Realizar Recebimento Provisério

Diagrama para Realizar Recebimento Definitivo

Matriz de Responsabilidades para os processos de aceitagdo e recebimento
Relatorio para Aceitagdo da obra e servigos como concluidos

Modelo de Plano de Acéo

Check-List para Recebimento Provisério

== 5 - M - S~ TR o R -~ B

Relatorio para Recebimento Provisério

Modelo de Termo de Recebimento Provisorio - TRP

=1

=

Relatério para Recebimento Definitivo
Relatério da Comisséo Especial
Relatdrio Conclusivo da Comisséo Especial

Modelo de Termo de Recebimento Definitivo - TRD

Z 2 R

Modelo de Termo de Aceite Parcial de Obras e Servigos - TAP

7 4
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VALEC
ANEXO - E - RELATORIO ACEITACAO OBRA E SERVICOS CONCLUiDO(‘/DiREN

Fls.:€>q

RELATORIO PARA
ACEITACAO DA OBRAE SERVICOS DE
ENGENHARIA COMO CONCLUIDOS

N¢ do contrato

Identificacdo resumida do objeto do contrato;
Contratada;

Localizagdo/Lote, etc.

Dia / Més / Ano
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1. Introducao

DIREN

Informar do inicio do processo de aceitagfo da obra e servigos de engenharia®
Quais documentos foram utilizados para tal (Manual, Norma, vistorias anteriores,
solicitagdes da Fiscalizac?o, etc.);

Informar da vers&o do Relatorio, quando pertinente;

Breve resumo introdutério que a Supervisora (ou outro) julgar necessario.
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4.  Quadro-resumo

= Apresentar quadro resumo do levantamento realizado, como exemplo a seguir, de
acordo com os itens do contrato.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DE NAO
CONFORMIDADES
1 TERRAPLENAGEM X
2 0AC i 5
Z
TOTAL X+Y+Z

= Apresentar outras considera¢des que julgar necessario.
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DIREN
5. Conclusdes

= A Supervisora (ou outro) devera, considerando as ndo conformidades levanta

vistoria, dentre outras, informar da “aceitacio plena”, da “aceitacdo com ressalvas”
ou da “nfo aceitagio” da obra e servigos de engenharia como concluidos, de acordo
com o explicito nesta Norma.
= Apresentar outras consideracdes que julgar necessario.
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{ DIREN
i

CHECK LIST PARA RECEBIMENTO
VALEC PROVISORIO DE OBRAS E
SERVIGCOS DE ENGENHARIA

;(mm..’umm

CUALIDADIE DA CONITRLIGAC:

(inserirnimero do

CONTRATO: contrato e DATA DA ANALISE:
(inserir

OBJETO objeto do
DO CONTRATO: contrato)
LOTE DE REFERENCIA/ (inserir numero do lote de referéncia, quando pertinente)
EMPREENDIMENTO:

5 (recebimento da obra devido fim de prazo contratual, resciséo
MOTIVO DA ANALISE: unilateral, etc.)

Itens contemplados na analise a ser elaborada pelo

Gestor do Contrato: PONTUACAO

COMUNICADO DACONSTRUTORAPARA

1. ENCERRAMENTO DA OBRA 1,0

2. MEDICOES 2,0
CERTIFICADOS DE QUALQUER NATUREZA

3. (equipamentos, etc.) 2,0

4. GARANTIAS 2,0

5. EMPENHOS 2,0

6. ORDENS DE SERVICO 1,0

SIM OU NAO?

NOTA GERAL :

10,0

Gestor do Contrato

- A nota global podera oscilar de 0 (zero) a 10 (dez).

O Gestor do Contrato devera utilizar este Check-list para verificar o atendimento da obra e servigos de engenharia aos
= termos contratuais, observando as consideragbes apresentadas na "Norma de Aceitagdo e Recebimento de obras e
servicos de engenharia”, com vistas a subsidiar o Engenheiro Fiscal quanto a emissao do TRP.

= Em caso de ndo atendimento a qualquer umdos itens, devera o Gestor anexar toda documentagdo comprabatéria.
- A pontuagio sera feita de maneira binaria (SIM associa-se com 100% e NAO com 0%).

= Por fim, o Gestor do Contrato devera prestar anuéncia a este Check-list (por meio de carimbo e/ou assinatura),
adicionando suas consideragdes por meio de documento formal quando julgar pertinente.
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ANEXO H - RELATORIO PARA RECEBIMENTO PROVISORIO

Dia / Més / Ano

RELATORIO PARA
RECEBIMENTO PROVISORIO

N2 do contrato
Identificacdo resumida do objeto do contrato;

Contratada;

Localizagdo/Lote, etc.



VALEC Ensenharia, construgses NORMA DE ACEITAGAO E RECEBIMENTO DE OBRAS E
=i e Ferrovias S.A. SERVICOS DE ENGENHARIA
Tipo de Documento: Unidade Responsavel Aprovagao Processo: Caddigo: Revisdo: Pagina
NORMA SUCON/DIREN DIREX 51402.159392/2016-10 | 2.4.0 NGL.5.001 02 39de

indice

B IOEPORUGAE ..o cuumeommsnmmmucsmssosenssmmnnmsiossusiisss i ssHes sh s RS SRV SR S S s 40
2. Da vistoria para o recebimento provisorio ....................occooiiooii oo 41
3. Levantamento de ndo conformidades. ... 42
A, QUAAIOTESUIMIO ... 43

B CONCIUSOES .o 44



VALEGC Ensenharia, Construgses NORMA DE ACEITAGCAO E RECEBIMENTO DE OBRAS E

~. e Ferrovias S.A. SERVICOS DE ENGENHARIA
Tipo de Documento: | Unidade Responsével Aprovagio Processo Coédigo: Revisdo: Pagina
NORMA SUCON/DIREN DIREX 51402.159392/2016-10 | 2.4.0 NGL.5.001 02 40 de 68

1. Introducao

Informar do inicio do processo de recebimento provisorio;

Quais documentos foram utilizados para tal (comunicado de encerramento da obra
da Construtora, manuais, normas, vistorias anteriores, solicita¢cSes da Fiscalizacéo,
etc.);

Breve resumo introdutério que a Supervisora (ou outro) julgar necessario.
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1.  Da vistoria para o recebimento provisorio 1

= (Caso a obra e servicos tenha sido aceito como concluido “sem ressal
dispensavel a realizagdo de uma nova vistoria, haja vista a vistoria realizada na
aceitacdo ser suficiente (fica a critério da Fiscalizac#o tal determinac&o);

= Porém, € obrigatorio a elaboracéio deste Relatério, onde a Supervisora (ou outro)
deverd, em Conclusdo, informar de forma clara se a obra e servigos pode ser
recebimento provisoriamente, com ou sem ressalvas, de acordo com as diretrizes
desta Norma.

= (Caso a obra e servigos tenha sido aceito como concluido “com ressalvas”, a
Supervisora deverd obrigatoriamente realizar nova vistoria;

» Utilizar o Manual de Recebimento para realizago da vistoria;

= Apresentar as informagdes pertinentes a respeito da realizacfio da vistoria, como
periodo de realizagéo, funciondrios envolvidos, testes realizados (quando pertinente),
efc.:

* Esclarecer a situagdo da obra ou servico de engenharia quando da vistoria,
informando da existéncia ou néo de ndo conformidades de acordo com a classificacio
explicita nesta Norma.

* Apresentar outras consideragdes que julgar necessario.

* Elaborar o item 3 — Levantamento de nfo conformidades, apresentando a situagio
atual das ndo conformidades previamente apontadas.

= Neste item, a Fiscalizagdo podera solicitar o levantamento estimado dos quantitativos
ou custos, com vistas a auxiliar nos trabalhos a serem desenvolvidos quando do
Recebimento Definitivo e/ou Encerramento do Contrato.

* Em Conclusdo, informar de forma clara se a obra e servigos pode ser recebimento
provisoriamente, com ou sem ressalvas, de acordo com as diretrizes desta Norma.
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2.  Levantamento de nao conformidades

Apresentar quadro com levantamento de nfo conformidades, quando existentes, de acordo
com o seguinte formato:

. _ . SITUACAOQ REGISTRO
N° | LOCAL | ITEM | CLASSIFICACAO | DESCRICAO ATUAL FOTOGRAFICO
i Sarjeta
1 5 Drenagem retangular REGULARIZADA
XX+HXXX .
incompleta..
Km Valeta lateral SERVICO NAO
2| ke | Dismgeal danificada.. | CONFORME
Wi Esclarecer ndo —_———
3 e 8 Superestrutura conformifiade CONFCORME
do servico
Km Esclarecer ndo
4 8 Superestrutura conformidade | REGULARIZADA
)6, G 1. 5.0 8 s
do servico
K Esclarecer ndo
5 8 Superestrutura conformidade | REGULARIZADA
XX+XXX .
do servico
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3. Quadro-resumo Rub.s <

= Apresentar quadro resumo do levantamento realizado, como exemplo a seguir, de
acordo com os itens do contrato.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DE NAO
CONFORMIDADES
1 TERRAPLENAGEM X
0AC Y
Z
TOTAL X+Y+Z

* Apresentar outras consideracdes que julgar necessario.
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4.  Conclusdes

A Supervisora (ou outro) deverd, considerando a situagéo observada na vistoria e no
levantamento situac@o atual das nfio conformidades, dentre outras, informar, de
forma clara e com as devidas justificativas, se a obra e servigos de engenharia podem
ser recebidos provisoriamente sem ou com ressalvas, de acordo com as diretrizes

desta Norma.

Apresentar outras considera¢Ges que julgar necessario.

e
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ANEXO —1-MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRE  DIREN

t Fls.
CONTRATO N° XXX/ 20XX \Ru\bﬁ
PROCESSO N° XXXXXXXX e

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A VALEC — ENGENHARIA,
CONSTRUCOES E FERROVIAS SA E O
CONSORCIO XXXXXXXXXXXXXXXXX

VALEC — ENGENHARIA, CONSTRUCOES E FERROVIAS 8.A., empresa piblica
federal, concessionaria de servigo piiblico, vinculada ao Ministério dos Transportes, com sede no SAUS,
Quadra 01, Bloco ‘G’, Lotes 3 e 5, Asa Sul, na cidade de Brasilia — DF, CEP:70.070-010, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério de Fazenda sob n® 42.150.664/0001-87, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo seu Engenheiro Fiscal -
XXXXXXXXXXXXXXXX, designado pelo Diretor-presidente — XXXXXXXXXXXXX, conforme
portaria n° XXX de XX DE XXX DE 20XX e o CONSORCIO XXXXXXXXX , com sede
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXXXXXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXXXXX, em
cumprimento ao art. 73, inciso I, alinea “a” da Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, considerando-se a
execucdo total dos servicos pela CONTRATADA, em conformidade com as exigéncias contratuais e
especificagdes técnicas, as Partes decidem de comum acordo, , emitir este TERMO para receber
PROVISORIAMENTE os servigos objeto do Contrato n° 0XX/20XX. O Termo de Recebimento
Definitivo deverd ser emitido no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da assinatura deste instrumento, uma
vez cumpridas todas as exigéncias contratuais. Por estarem assim justas e acordadas, as Partes firmam o
presente Termo em trés vias, de igual teor.

Cidade, xx de xxxoex de 20xx

GERENTE GERAL
Nome: XXXX

GERENTE DE CONSTRUCAO
Nome: XXXX

ENGENHEIRO FISCAL DO CONTRATO
Nome: XXXX

REPRESENTANTE DA CONTRATADA
Nome: XXXXXX
Cargo: Diretor-Presidente

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO J - RELATORIO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO

Dia / Més / Ano

RELATORIO PARA
RECEBIMENTO DEFINITIVO

N¢ do contrato
Identificagdo resumida do objeto do contrato;

Contratada;

Localizagdo/Lote, etc.
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VA LE\C\\
) DIREN
Indice |

R e LT T ——————————— 48
2. Da vistoria para o recebimento definitivo............................. 49
3. Levantamento de ndo conformidades. ...t 50
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5. Conclusodes
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4.  Conclusoes

A Supervisora (ou outro) deverd, considerando a situacdo observada na vistoria € no
levantamento situacdo atual das nfo conformidades, dentre outras, informar, de
forma clara e com as devidas justificativas, se a obra e servigos de engenharia podem
ser recebidos definitivamente, de acordo com as diretrizes desta Norma.

Apresentar outras considera¢des que julgar necessario.
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, ) /\/,ALEC
ANEXO K - RELATORIO DA COMISSAO ESPECIAL i D'!REC\E
Fls.:
i

RELATORIO DA
COMISSAO ESPECIAL

Portaria n®

N¢ do contrato

Identificacdo resumida do objeto do contrato;
Contratada;

Localizagdo/Lote, etc.

Dia / Més / Ano
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3. Introducao

Informar do inicio das atividades da Comissfo Especial, quais documentos

utilizados para tal (Portaria de Nomeagfo da Comissdo, Relatério de Receblmento )

Definitivo, Processo de Aceitagdo ¢ Recebimento de obra e servigos, manuais,
normas, vistorias anteriores, solicitacdes da Fiscalizac3o, etc.);

Apresentar informag¢des do contrato (nome da Construtora ou Consdreio, CNPJ,
numero do contrato, processos vinculados, valor do contrato a preco inicial e
reajustado, data de assinatura, dentre outras informacdes que a Comissdo julgar

pertinente)

Breve resumo introdutério que a Comissdo Especial julgar necessério.
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1.  Consideracdes da Comissio Especial

A Comissdo devera deliberar sobre a vistoria e o Relatdrio para Recebimento
Definitivo, esclarecendo dados, informagdes, registros e outras informagdes que
julgar necessdrio para embasar & emissdo ou nfo do Termo de Recebimento

Definitivo;

Apresentar e/ou comentar, quando pertinente, sobre quadro resumo do levantamento

realizado (vide Relatério para Recebimento Definitivo).

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DE NAO | CUSTO ESTIMADO
CONFORMIDADES
1 TERRAPLENAGEM X -
1 0OAC Y -
Z -
TOTAL X+Y+Z RS

Apresentar outras consideragdes que julgar necessario.
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2.  Conclusoes

* Informar, de forma clara, o entendimento da Comissio Especial no tocante a emissao

do Termo de Recebimento Definitivo, de acordo com as diretrizes apresentadas nesta
Norma.
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3. Termo de encerramento

=  Apresentar breve descricdo do relatério, informando a data de conclusdo e
apresentando as assinaturas dos membros e presidente da Comissédo Especial.

= Exemplo:

“Este relatdrio foi elaborado em atendimento as diretrizes da Norma de Aceitacéo e
Recebimento de obras e servicos, com vistas a defini¢cdes sobre a emissdo do TRD
do Contrato XXX, firmado com a Construtora XXXX, contém XXXXX pdginas
numeradas, além de anexos, todos devidamente rubricados e assinados a tltima.”

Presidente da Comissdo A

Membro da Comissio B

Membro da Comissdo B
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4.  Anexos | Flsas

* Apresentar toda documentacio que a Comissdo

desenvolvimento deste Relatério, ex: Relatério para Recebimento Definitivo,
Portaria de Nomeac#o, entre outros.

Especial utilizo

Rub::
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ANEXO L - RELATORIO CONCLUSIVO DA COMISSAO ESPECIAL

RELATORIO
CONCLUSIVO DA
COMISSAO ESPECIAL

Portaria n2

N2 do contrato

Identificacdo resumida do objeto do contrato;
Contratada;

Localizagdo/Lote, etc.

Dia / Més / Ano
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1. Introducéao

Breve resumo introdutério que a Comissdo Especial julgar necessario.

Utilizar como insumo o Relatério da Comissdo Especial e a Manifestacdo da
Construtora sobre o Relatério, e/ou outros documentos que julgar pertinente.



VALEC

e Ferrovias S.A.

Engenharia, Construgdes

NORMA DE ACEITAGAO E RECEBIMENTO DE OBRAS E
SERVIGOS DE ENGENHARIA

Tipo de Documento:

NORMA

Unidade Responsavel

SUCON/DIREN

Aprovacdo

DIREX

Processo:

51402.159392/2016-10

Cédigo:
2.4.0 NGL.5.001

Revisdo:

02

2. Da manifestaciio final da Comissio Especial

A Comissdo Especial devera apresentar seu posicionamento final no t&

manifestacdo elaborada pela Construtora em resposta ao Relatério da Comissio

Especial;

Apresentar outras consideracGes que julgar necessario.
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3. Conclusoes

= A Comissdo Especial devera informar de formar clara se recomenda ou no a emissio
do TRD, de acordo com as diretrizes desta Norma.
= Apresentar outras consideracdes que julgar necessario.

v ]
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4.  Termo de encerramento \ -,

* Apresentar breve descricdo do relatério, informando a data de conclusa
apresentando as assinaturas dos membros e presidente da Comissdo Especial.

Exemplo:

“Este relatério foi elaborado em atendimento as diretrizes da Norma de Aceitacdo e
Recebimento de obras e servigos, com vistas a definicdes sobre a emissdo do TRD
do Contrato XXX, firmado com a Construtora XXXX, contém XXXXX paginas
numeradas, além de anexos, todos devidamente rubricados e assinados a tiltima.”

Presidente da Comissio A

Membro da Comissdo B

Membro da Comissdo B




VALEC Engenharia, Construgbes NORMA DE ACEITAGAO E RECEBIMENTO DE OBRAS E

e Ferrovias S.A. SERVICOS DE ENGENHARIA
Tipo de Documento: Unidade Responsével Aprovacdo Processo: Cédigo: Revisao: Pagina
NORMA SUCON/DIREN DIREX 51402.159392/2016-10 | 2.4.0 NGL.5.001 0z 66 de 68

5. Anexos

=  Apensar toda documentagio que a Comissdo Especial utilizou no desenvolvimento
deste Relatorio.

S
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ANEXO M - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO — TRp  D/REN

§ Fls.:glo

' Ru&@

CONTRATO N° 0XX/20XX
PROCESSO N° XXXXXXXX

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A VALEC —
ENGENHARIA, CONSTRUCOES E
FERROVIAS S.A E A CONTRATADA

VALEC - ENGENHARIA, CONSTRUCOES E FERROVIAS S.A., empresa publica federal,
concessiondria de servigo publico, vinculada ao Ministério dos Transportes, com sede no Setor de Edificios
Ptblico Sul — SEP/Sul, quadra 713/913, Bloco E, Ed. CNC Trade, Asa Sul, na cidade de Brasilia/DF,
CEP:70.390-135, Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n°
42.150.664/001-87, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo seu Diretor de
Engenharia, Sr. XXXXXXXXXX e pelo Gestor do Contrato XXXXXXXXXXXXX, designada pelo
Diretor — Presidente XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme Portaria n°® XXX/20XX de XXX e
CONSTRUTORA XXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Inscrita no
CGC/MF sob n® XXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada
por seu Diretor XXXXXXXXXXXXX e seu Procurador XXXXXXXXXXXXXX, considerando que,
apos verificada pela CONTRATANTE, por intermédio do responsavel pelo seu acompanhamento e
fiscalizagdo, a execugdo total dos servicos executados pela CONTRATADA, em conformidade com as
exigéncias contratuais e especificacdes técnicas, as Partes decidem, de comum acordo, em cumprimento ao
art. 73, inciso I, alinea “b”, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, emitir este TERMO para receber
DEFINITIVAMENTE os servicos objeto do Contrato n® 016/11, a contar da assinatura deste instrumento.
Por estarem assim justas e acordadas, as Partes firmam o presente Termo em trés vias, de igual teor.

Brasilia, XX de XXXX de 20XX

DIRETOR DE ENGENHARIA DA VALEC
Nome: XXXXXXXX

DIRETOR-PRESIDENTE DA VALEC
Nome: XXXXXXX

PRESIDENTE DA COMISSAO RESPECIAL
Nome: XXXXXXXX

REPRESENTANTE DA CONTRATADA
Nome: XXXXXXX

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF: CPF
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ANEXO N - MODELO DE TERMO DE ACEITE PARCIAL DE OBRAS E SERVICOS - TAP

Objeto: Obra e Servigos referentes as obras do Lote XX-XXXX
Contrato: xxx/Xxxx

8 O Superintendente de Construgdo da VALEC, no uso das atribui¢des lhe conferidas
pelo Regimento Interno da VALEC, considerando a ndo concluséo integral do escopo contratual
pela CONTRATADA, vem, pelo presente expediente, manifestar tdo somente o Aceite das Obras
e Servicos executados até a ultima medicdo n® XX, excetuando-se os servicos nfo-conformes

descritos no Relatorio de Vistoria xxxx/xxxx, vinculados ao presente documento.

2. O presente Termo de Aceite Parcial de Obras contém carater de Vistoria, conforme
definido pelo Art. 1° da Resolugdo CONFEA n°. 345 de 27 de julho de 1990, portanto, néo implica
em Recebimento Definitivo ou Provisério da obra e, desse modo, ndo prejudicard eventual
responsabilizagdo do Contratado por vicios ocultos ou redibitérios decorrentes da execugfo dos

servicos por ele realizados, objetos do contrato xxx/xXxx.

Brasilia, xx de xxxxxxxx de 20xx.

NOME COMPLETO
Superintendente de Construgéo




