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VALEC ENGENHARIA, CONSTRUGOES E FERROVIAS S.A.

RESOLUCAO N2 20

RESOLUGAO DA DIRETORIA EXECUTIVA N2 006, DE 02 DE OUTUBRO DE 2020.

A Diretoria Executiva da VALEC Engenharia, ConstrugOes e Ferrovias S.A., no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo
art. 45 do Estatuto Social vigente, e considerando:

. o disposto na Ata da 13242 Reunido Ordinaria da Diretoria Executiva, realizada em 2 de outubro de 2020, e demais atos
constantes do Processo n2 51402.001419/2020-49; e,

= o disposto no art. 100 do Regimento Interno da VALEC, aprovado na 42 Reunido Extraordinaria do Conselho de
Administragdo, realizada em 03 de margo de 2020;
RESOLVE:
Art. 12 Aprovar a Norma Geral para Concessao de Suprimento de Fundos, na forma de anexo a esta resolugao.
Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
Brasilia, 02 de outubro de 2020.
André Kuhn

Diretor Presidente

ANEXO A RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA N2 006, DE 02 DE OUTUBRO DE 2020.

NORMA GERAL PARA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Disciplina os procedimentos para solicitagdo, concessdo, execugdo e prestagdao
de contas de suprimento de fundos.

RESUMO EXECUTIVO

A Norma Geral para Concessdo de Suprimento de Fundos tem como objetivo disciplinar os procedimentos para a solicitagdo, concessao,
execucdo e prestacdo de contas de despesas executadas por meio de suprimento de fundos. Esta Norma aborda procedimentos gerais para
solicitacdo, autorizacdo pelo ordenador de despesas, efetivacdo de compras e contratagdes pelo Agente Suprido, sua correspondente
prestacdo de contas, bem como estabelece competéncias. A sua importancia consiste em garantir alternativa adequada para realizacdo de
despesas que ndo podem ser submetidas ao processo regular de aquisi¢do/contratacio publica.

Palavras-chave: Suprimento de Fundos; CPGF; Aquisi¢Ges; ContratagGes

1. OBJETIVO

Disciplinar os procedimentos para a solicitagdo, concessdo, execugdo e prestacdo de contas de suprimento de fundos.

2. APLICACAO

Esta Norma é aplicavel as despesas elegiveis para execu¢do por meio de suprimento de fundos, conforme previsto na
legislagdo vigente.

3. REFERENCIAS
= Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos or¢camentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

= Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagGes e
contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

= Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967 - Dispde sobre a organiza¢gdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a
Reforma Administrativa e da outras providéncias.
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= Decreto n? 93.872, de 23 de dezembro de 1983 — Dispde sobre a unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e
consolida a legislagdo pertinente e da outras providéncias.

= Decreto n? 5.355, de 25 de janeiro de 2005 - Dispde sobre a utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, pelos
orgdos e entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, para pagamento de despesas realizadas nos
termos da legislagdo vigente, e da outras providéncias.

= Decreto n? 6.370, de 12 de fevereiro de 2008 — Altera os Decretos nos 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a utilizagdo
do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que dispde sobre a unificagdo dos recursos
de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagdo pertinente, e determina o encerramento das contas bancarias
destinadas a movimentagdo de suprimentos de fundos.

= Decreto n? 9.412, de 18 de junho de 2018 - Atualiza os valores das modalidades de licitagdo de que trata o art. 23 da Lei n2 8.666, de
21 de junho de 1993.

= Portaria MF n2 95, de 19 de abril de 2002 - Fixa os limites para concessdo de suprimento de fundos e para os pagamentos individuais
de despesas de pequeno vulto.

= Portaria MPOG n? 41, de 4 de margo de 2005 - Estabelece normas complementares para utilizagdo do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - CPGF, pelos drgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

= Portaria MPOG n? 90, de 24 de abril de 2009 - Institui o Sistema do Cartdao de Pagamento — SCP.

= Portaria MT n? 148, de 3 de junho de 2008 - Autoriza e disciplina a utilizagdo do Cartdao de Pagamento do Governo Federal - CPGF, na
modalidade de saque, no ambito do Ministério dos Transportes e de suas entidades vinculadas.

= Manual do SIAFI — Transagdo CONMANMF — Cédigo 02.11.21 — Suprimento de Fundos.
= Norma Geral de Pagamentos — 2.5.0.NGL.7.003 — Regras para o procedimento de pagamento de despesas.

= Norma Geral para Nota de Empenho — NGL-03.10-001 — Prop8e um tratamento uniforme nas rotinas referentes a utilizagdo de Notas
de Empenho — NE, no ambito da VALEC.

4. DEFINICOES
Para os fins desta Norma, aplicam-se as seguintes definigdes:

4.1 AFILIADO: Estabelecimento comercial integrante da rede a que estiver associado a Instituicdo Financeira, onde podem ser efetivadas
transagdes com o CPGF;

4.2 ALCANCE: Agente Suprido, que tenha assim sido declarado pelo Ordenador de Despesas, por nao ter prestado contas do suprimento de
fundos no prazo ou cujas contas tenham sido impugnadas, total ou parcialmente.

4.3 AGENTE SUPRIDO: Empregado que detenha autorizagdo para proceder a execugdo financeira, com destinacdo estabelecida pelo
Ordenador de Despesas, sendo responsavel pela aplicagdo e comprovagdo dos recursos recebidos a titulo de suprimento de fundos;

4.4 CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF: Instrumento de pagamento, emitido em nome da Unidade Gestora, com
caracteristicas de cartdo corporativo, operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo Portador nele
identificado, nos casos indicados em ato préprio da autoridade competente;

4.5 DEMONSTRATIVO MENSAL: Documento emitido pela Instituicdo Financeira contendo a relagdo das transages efetuadas pelos
portadores da respectiva Unidade Gestora, langadas na fatura do més, para efeito de conferéncia e atestagao;

4.6 DESPESAS EVENTUAIS: Despesas de carater excepcional que exigem pronto pagamento e que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aquisi¢des/contratagBes, dentre as quais ndo deverdo ser consideradas aquelas cuja aquisicdo seja previsivel e passivel de
planejamento;

4.7 DESPESAS DE PEQUENO VULTO: Despesas cujos valores, em cada item de despesa, ndo ultrapassem os limites estabelecidos na Portaria
MF n2 95, de 19 de abril de 2002, que ndo possam subordina-se ao processo normal de aquisices/contratagdes;

4.8 DOCUMENTO DE LIBERAGAO DE CREDITO — DLC: Documento financeiro, de uso interno, cujo objetivo é autorizar o pagamento de
despesa, previamente empenhada, de acordo com a sua programagao or¢camentaria e com informagdes expressas em processo especifico,
assinado pelo gestor do contrato e pelo superintendente da unidade demandante, tendo ainda, a anuéncia do ordenador de despesas;

4.9 GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO - GRU: Documento utilizado para recolhimento & Conta Unica do Tesouro Nacional de valores nio
utilizados no respectivo suprimento de fundos;

4.10 INSTITUICAO FINANCEIRA: Instituicdo financeira autorizada, signataria do contrato administrativo com a Unido, para emissdo do CPGF;

4.11 LIMITE DE UTILIZACAO: Valor maximo estabelecido pelo Ordenador de Despesas da Unidade Gestora - UG junto a Instituicdo Financeira
para utilizagdo do CPGF;

4.12 ORDENADOR DE DESPESAS: Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultem emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos da Unido, ou pelo qual responda;

4.13 PORTADOR: Empregado autorizado a portar o CPGF emitido em nome da respectiva UG;
4.14 PROPONENTE: Agente competente para propor a concessdo de suprimento de fundos;

4.15 PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF: Ato em que o ordenador de despesa, consubstanciado em solicitagdo
do proponente, podera autorizar a realizagdo de despesas por meio de suprimento de fundos;

4.16 SISTEMA DO CARTAO DE PAGAMENTO - SCP: Sistema do Governo Federal que permite o detalhamento da aplicagdo de suprimento de
fundos concedido por meio do CPGF;

4.17 SUPRIMENTO DE FUNDOS: Adiantamento aplicavel a realizagdo de despesas que, pela excepcionalidade e a critério do ordenador de
despesa e sob sua inteira responsabilidade, podera ser concedido a empregado, sempre precedido do empenho em dotagdo prépria as
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despesas a realizar, e que nao possa subordinar-se ao processo normal aquisi¢cao de bens e servigos;

5. ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES
Sdo de responsabilidade das unidades e agentes envolvidos no processo de concessdo e execugdo de suprimento de fundos:
Superintendéncias

5.1 Solicitar ao ordenador de despesas a designagdo de agente suprido, apresentando as devidas justificativas e necessidades que se
pretende atender;

5.2 Atuar como proponente do suprimento de fundos, solicitando a concessdo ao Ordenador de Despesas por meio de formuldrio préprio e
devido processo autuado;

5.3 Atestar a fatura mensal apresentada pela institui¢do financeira por meio da assinatura do DLC;
5.4 Atestar as notas fiscais/recibos correspondentes as transacdes efetuados pelo agente suprido, quando em viagem;

5.5 Encaminhar a Geréncia Financeira (GEFIN) e a Geréncia Tributaria e Contabil (GECONT) o processo de suprimento de fundos,
devidamente instruido, para andlise financeira, reclassificagao das despesas, parecer sobre a prestagdao de contas e baixa da responsabilidade
do agente suprido.

Ordenador de Despesas
5.6 Designar os agentes supridos por meio de publicagdo de portaria, bem como autorizar a emissdo do cartdo pela instituicdo financeira;

5.7 Definir, controlar e manter atualizado o limite de utilizagdo que podera ser realizado com o CPGF para cada Unidade Gestora e agente
suprido;

5.8 Autorizar a concessdo de suprimento de fundos por meio do CPGF de acordo com a modalidade demandada (saque/fatura), verificando a
adequacdo as necessidades da area solicitante;

5.9 Aprovar a prestacdo de contas de suprimento de fundos apresentada pelo agente suprido, apds andlise pela GECONT, bem como
cumprimento de diligéncias, quando for o caso;

5.10 Declarar empregado em alcance quando a prestagdo de contas ndo for realizada no prazo estabelecido ou, quando mesmo que
devidamente apresentada, tenha sido impugnada.

Agente Suprido
5.11 Responder pela guarda, uso e obriga¢des inerentes e decorrentes da utilizagdo do CPGF;

5.12 Comunicar ao ordenador de despesas e a instituigdo financeira emissora do cartdo a ocorréncia de roubo, furto, perda ou extravio do
CPGF, requerendo a Administradora, a confirmacdo e a identificagdo do pedido de bloqueio;

5.13 Consultar previamente o responsavel pelo almoxarifado, quanto a existéncia de material de consumo em estoque que possa atender a
necessidade do solicitante;

5.14 Consultar previamente a Geréncia de Contratos, Convénios e Ajustes — GECCO, quanto a existéncia de contrato vigente que possa
atender a necessidade do solicitante;

5.15 Utilizar os recursos financeiros recebidos na natureza de despesa para a qual foi autorizada pelo ordenador de despesas, prestando
contas da sua aplicagdo, dentro dos limites de utilizagdo e prazos definidos para o suprimento de fundos concedido;

5.16 Devolver, por meio de GRU, o valor excedente do saque, quando este atingir o montante igual ou superior a R$ 30,00 (trinta reais), no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do dia seguinte a data da operagdo do saque, independente do prazo para a prestagdo
de contas;

5.17 Prestar contas dos recursos recebidos, utilizando para tanto o processo de concessdao, observando a cronologia dos fatos, no prazo
maximo de 10 (dez) dias apds o término do periodo de aplicagdo dos recursos.

5.18 Anexar os comprovantes de despesas ao processo de prestagdo de contas conforme requisitos constantes desta Norma;

5.19 Registrar todas as despesas realizadas por meio do CPGF no Mddulo de Detalhamento da Aplicagdo do SCP, em até 30 (trinta) dias
depois de efetuada cada transagao.

Geréncia Financeira
5.20 Providenciar a documentagdo, autorizagdes e assinaturas necessarias a solicitagdo de emissdo de cartdo a instituigdo financeira;
5.21 Efetuar a entrega do cartdo ao agente suprido, colhendo assinatura do mesmo em documento que comprove o recebimento;

5.22 Realizar a liquidagdo do suprimento de fundos devidamente autorizado pelo ordenador de despesas no Sistema Integrado de
Administragcdo Financeira do Governo Federal — SIAFI;

5.23 Efetuar a liberagdo do crédito no CPGF no valor autorizado pelo ordenador de despesas, utilizando o sistema indicado pela institui¢do
financeira;

5.24 Cadastrar os portadores do CPGF no SIASG com perfil de acesso especifico para registro e detalhamento das aquisi¢des realizadas por
Suprimento de Fundos;

5.25 Orientar o agente suprido em relagdo ao acesso ao sistema e as responsabilidades decorrentes.

Geréncia de Execu¢dao Orcamentaria
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5.26 Emitir as notas de empenho correspondentes ao suprimento de fundos em conformidade com os valores e naturezas de despesa
autorizados pelo ordenador de despesas.

5.27 Efetuar o cancelamento dos saldos de empenho ndo utilizados apds comunicagdo da GEFIN.

Geréncia Tributdria e Contabil
5.28 Orientar a reclassificagdo contabil das despesas realizadas por suprimento de fundos;

5.29 Analisar os registros contabeis decorrentes da execugdo da despesa por suprimento de fundos, orientando os ajustes, quando for o
caso;

5.30 Emitir, previamente a aprovacdo da prestagdo de contas pelo ordenador de despesas, andlise contdbil acerca das ocorréncias
identificadas, tendo por base as formalidades processuais, a qualidade do gasto, a contabilizagcdo das despesas e a aderéncia a legislagdo em
vigor;

5.31 Submeter o processo de prestagdo de contas a apreciagdo do ordenador de despesas com vistas a aprovagdo das contas apresentadas
pelo agente suprido.

6. PROCEDIMENTOS PARA DESIGNAGAO DE AGENTES SUPRIDOS

6.1 As Superintendéncias que possuam necessidades a serem atendidas por suprimento de fundos deverdo solicitar, por oficio, ao ordenador
de despesas a designagdo de empregado(s) a ela vinculado(s), apresentando a devida justificando e finalidade;

6.2 O ordenador de despesas ao autorizar a designagdo, deverd solicitar a publicagdo de portaria, contendo os dados do empregado e os
valores limites autorizados para execugdo;

6.3 Obtida a autorizagdo, a Superintendéncia solicitante devera encaminhar o despacho do ordenador de despesas e cépia da portaria de
designagdo a GEFIN, para que esta providencie a emissdo do cartdo junto a instituicdo financeira;

6.4 A GEFIN devera providenciar o preenchimento dos formularios de cadastro de portador e de centro de custos, quando for o caso,
indicados pela instituicdo financeira, solicitando as assinaturas do agente suprido e do ordenador de despesas e encaminhando-os a
instituicdo financeira para emissdo do cartdo;

6.5 Apds o envio do cartdo pela instituigdo financeira, a GEFIN realizara a entrega ao agente suprido, colhendo assinatura do mesmo que
comprove a data e ato do recebimento;

6.7 Toda a documentacdo relacionada a designagdo do agente suprido devera ser anexada ao processo origindrio da adesdo ao contrato
administrativo do CPGF em ordem cronoldgica.

6.8 Estando de posse do cartdo, o portador deverd comparecer presencialmente a uma unidade da instituicdo financeira que disponha de
terminais de autoatendimento para o seu desbloqueio e cadastramento de senha pessoal e intransferivel.

6.9 Nos casos de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, o portador deverd comunicar imediatamente o ocorrido a instituicao financeira,
solicitando o seu bloqueio, ao ordenador de despesas e a GEFIN, sem prejuizo da ado¢do das demais providéncias que o caso requer,
inclusive do registro da ocorréncia na Delegacia de Policia Civil competente.

6.9.1 O agente suprido devera solicitar a instituicdo financeira o nimero do protocolo do atendimento, ou registro similar, por meio do qual
comunicou o ocorrido e solicitou o bloqueio do cartdo.

6.9.2 O agente suprido é responsavel por qualquer despesa executada com a utilizagdo do CPGF do qual é o portador, até a data e horario da
comunicagdo a institui¢do financeira acerca do ocorrido.

6.9.3 O ordenador de despesas deverda informar imediatamente a autoridade competente para a instauragdo do procedimento
administrativo disciplinar sobre a ocorréncia de atos em descumprimento a este normativo, ficando o agente infrator responsavel pelo
ressarcimento dos valores das transages eventualmente realizadas em desconformidade ao normatizado e por responsabilizagdo nas
esferas administrativa, civel e criminal.

6.9.3.1 O ordenador de despesas e demais agentes que tenham conhecimento de descumprimento a este no normativo, em caso de
omissdo em ndo informar a autoridade competente, também serdo passiveis de responsabilizagdo.

6.10 Nos casos em que o empregado deixe a fun¢do de portador do CPGF por qualquer motivo, o mesmo deverd realizar a imediata
prestagdo de contas de suprimento de fundos porventura a ele concedido, bem como devolver o cartdo a GEFIN.

6.10.1 A GEFIN deverad solicitar o cancelamento do cartdo a instituigdo financeira emitente.

6.11 E vedada a abertura de conta bancéria destinada & movimentag3o de suprimentos de fundos.

7. CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

7.1 Compete ao Superintendente ao qual estd vinculado o portador do CPGF a emissdo de Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos
- PCSF, conforme modelo padronizado constante do Anexo I.

7.2 Somente sera possivel a concessdo de suprimento de fundos a empregado efetivo da VALEC que relna as seguintes condigdes:

a) ndo seja responsavel por dois suprimentos de fundos, ou seja, que estejam, simultaneamente, em periodo de aplicagdo ou prestacdo de
contas, ou ainda, sem que esta tenha sido aprovada e baixada no SIAFI;

b) ndo tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir;
¢) ndo seja responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas de sua aplicagdo;
d) ndo esteja em periodo de férias ou afastamentos legais;

e) ndo esteja declarado em alcance, conforme conceituagdo legal e jurisprudencial vigente a época;
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f) ndo esteja respondendo a processo administrativo disciplinar (a partir da fase de instru¢do).

7.3 A PCSF deve indicar como meio de pagamento o CPGF, bem como o caso de aplicagdo e fundamentacdo legal especifica das despesas que
se pretende realizar.

7.4 Deve ser discriminado na PCSF o detalhamento das naturezas de despesa e respectivos valores que se pretende realizar, com as
correspondentes justificativas.

7.4.1 Quando se tratar de contratagdo de servigos prestados por pessoa fisica, o valor correspondente a contribuigdo previdenciaria patronal
devera integrar o montante solicitado para a concessao do suprimento de fundos.

7.4.2 £ vedado ao agente suprido realizar qualquer despesa que ndo se enquadre nas naturezas de despesa discriminadas na PCSF, sob pena
de contestagdo e apuracdo de responsabilidade.

7.5 O valor total do suprimento de fundos deve observar o limite estabelecido pelo Ministério da Economia por meio da Portaria MF n2 95,
de 19 de abril de 2002, ou outro dispositivo que venha a substitui-la, conforme abaixo:

a) 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “I” do art. 23 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas
atualizagOes posteriores, para obras e servigcos de engenharia;

“y”

b) 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso do art. 23 da mesma Lei, e suas atualizagGes posteriores, para outros

servigos e compras em geral;

¢) Quando a movimentagdo do suprimento de fundos for realizada por meio do CPGF, os percentuais estabelecidos nas alineas “a” e “b” do
subitem 7.5 ficam alterados para 10% (dez por cento).

7.6 A utilizagdo do CPGF na modalidade de saque sé sera possivel caso haja portaria vigente do Ministério da Infraestrutura que a autorize,
devendo ser apresentada pelo proponente na PCSF justificativa fundamentada acerca da impossibilidade de utilizagdo regular da modalidade
fatura.

7.6.1 Enquanto vigorar a Portaria MT n2 148, de 3 de junho de 2008, o limite para utilizagdo do CPGF na modalidade de saque é de 30%
(trinta por cento) da despesa anual da VALEC com suprimento de fundos.

7.6.2 Havendo a substituicdo da Portaria mencionada no subitem anterior, o limite, se houver, serd o que for estabelecido pelo novo
dispositivo.

7.7 O periodo de aplicagdo podera ser de até 90 (noventa) dias, vedado ultrapassar o término do exercicio financeiro no qual foi concedido,
ficando estabelecido o prazo maximo de 30 (trinta) dias para a prestagdo de contas, incluidos todos os procedimentos contabeis, financeiros
e orgamentdrios necessarios a baixa do suprimento de fundos.

7.7.1 A Superintendéncia de Orgamento e Finangas (SUPOF) poderd expedir orientagbes complementares, estabelecendo limitagSes de
prazos inferiores para a realizagdo de despesas por suprimento de fundos em periodo préximo ao encerramento do exercicio financeiro e
inicio do seguinte.

7.8 O agente suprido deverd observar a data de fechamento da fatura pela instituicdo financeira com o intuito de evitar a ocorréncia de
cobranca de compras em faturas posteriores ao encerramento do periodo de aplicagdo e prazo para prestacdo de contas.

7.9 A PCSF devera ser assinada pelo Superintendente proponente com a ciéncia expressa do agente suprido destinatdrio da concessao.

7.10 Preenchidas todas as informagdes necessarias, bem como colhidas as assinaturas do proponente e do agente suprido, a PCSF devera ser
submetida para avalia¢do do ordenador de despesas que aprovara ou nao a concessao do suprimento de fundos.

7.11 Aprovada a concessdo do suprimento de fundos o processo sera remetido a Geréncia de Execugdo Orcamentdria (GEORC) para emissdo
das notas de empenho correspondentes.

7.11.1 As notas de empenho deverdo ser emitidas em favor do agente suprido, nas naturezas de despesa autorizadas na PCSF, utilizando-se a
modalidade suprimento de fundos e o subitem 96 (pagamento antecipado), devendo informar, para cada caso, o amparo legal, conforme
estabelece o Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1983, indicando uma das seguintes opgGes: “01” para despesas eventuais e “03” para
despesas de pequeno vulto.

7.11.2 Quando a PCSF contemplar a contratagdo de servigos prestados por pessoa fisica, adicionalmente, devera ser emitida nota de
empenho na natureza de despesa 33.91.47 — ObrigacGes Tributdrias e de Contribui¢Ges, para atendimento da despesa com contribuigdo
patronal decorrente.

7.12 Apds emitidas as notas de empenho, o processo sera submetido a GEFIN para liquidagdo do suprimento de fundos no SIAFI.

7.13 Apds a liquidagdo da despesa, a GEFIN deverd providenciar os ajustes no sistema de gerenciamento do CPGF mantido pela instituigdo
financeira, com a finalidade de liberar o crédito no cartdo do agente suprido, bem como habilitar os tipos de estabelecimento em que sera
permitida a sua utilizagdo, em conformidade com as naturezas de despesas e valores autorizados na PCSF.

7.14 Os atos de concessdo de suprimento de fundos deverdo ser divulgados em boletim interno da VALEC.

7.15 E vedada a concess3o de suprimento de fundos para realizagdo de despesas que, por sua natureza, s3o passiveis de planejamento em
razdo de sua previsibilidade, devendo submeter-se ao processo normal de contratagdo ou aquisi¢do publica.

7.16 E vedada a realizacdo de despesas por suprimento de fundos por qualquer pessoa que ndo seja o agente suprido destinatario da
concessao.

7.17 E vedada a alteracdo ou complementagdo de suprimento de fundos, devendo ser emitida e apreciada nova PCSF caso os valores
concedidos se mostrem insuficientes em razdo das demandas surgidas no decorrer de seu periodo de aplicagdo.

8. EXECUGAO DAS DESPESAS PELO AGENTE SUPRIDO

8.1 A solicitagdo de qualquer aquisi¢cdo ou contratagdo a ser realizada por meio de suprimento de fundos, devera ser direcionada ao agente
suprido por oficio contendo todas as informagdes e justificativas necessarias a analise quanto a possibilidade de atendimento.
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8.2 A solicitacdo de compra/contratacdo devera ser avaliada pelo agente suprido e submetida para aprovagdo prévia do proponente, caso
seja passivel de realizagdo por suprimento de fundos.

8.3 S3o despesas passiveis de realizagdo por suprimento de fundos:
a) para atender a despesas eventuais, inclusive em viagem e servigos especiais, que exijam pronto pagamento;

b) para atender a despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor em cada caso, ndo ultrapasse o limite estabelecido pelo
Ministério da Economia por meio da Portaria MF n2 95, de 19 de abril de 2002, ou outro normativo que venha a substitui-la, conforme
abaixo:

= 0,25% (vinte e cinco décimos por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “I” do art. 23 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, e suas atualizagdes posteriores, para obras e servicos de engenharia;

= 0,25% (vinte e cinco décimos por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “II” do art. 23 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1993, e suas atualizagdes posteriores, para outros servigos e compras em geral;

= Os percentuais acima estabelecidos ficam alterados para 1% (um por cento), quando utilizada a sistemdtica de pagamento por meio do
CPGF.

8.3.1 Os limites estabelecidos para as despesas de pequeno vulto correspondem a cada item de despesa, ndo se confundindo com a
classificagdo contabil por subitem da despesa, conforme quadro exemplificativo constante do Anexo IllI.

8.3.2 Serd considerada fracionamento de despesa a ocorréncia de compras ou contratagdes de um mesmo item realizadas em datas
préximas que, embora individualmente atendam ao valor limite para despesas de pequeno vulto, o ultrapassem quando somadas.

8.3.3 Serd igualmente considerada fracionamento de despesa a aquisi¢do/contratagdo de um mesmo objeto repetidas vezes, que sejam
passiveis de planejamento, e que no decorrer do exercicio superem o valor estabelecido no artigo 295, inciso | do Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da VALEC (RILC), para obras e servigos de engenharia, e no inciso Il do mesmo artigo, para outros servigos e compras
em geral.

8.3.4 Considera-se fracionamento, a concentragdo excessiva de detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a concessao
de suprimento de fundos a varios supridos simultaneamente.

8.3.5 As situagOes previstas nos subitens 8.3.2, 8.3.3 e 8.3.4 serdo consideradas fracionamento de despesa, observando-se as compras e
contratagGes realizadas por todos os agentes supridos da UG conjuntamente e ndo apenas individualmente.

8.4 £ vedada a aquisicdo ou contratacio por meio de suprimento de fundos de bens ou servicos que apresentem disponibilidade no
Almoxarifado da empresa ou integrem contrato, instrumento equivalente ou ata de registro de pregos que esteja vigente e com quantidades
suficientes para atendimento.

8.4.1 O agente suprido, previamente a realizacdo de cada compra/contratacdo, deve consultar o servico de Almoxarifado da VALEC, bem
como a GECCO, para confirmar a inexisténcia de nenhuma das situagdes de vedagdo mencionadas no subitem 8.4.

8.4.2 O Servico de Almoxarifado e a GECCO dispordo de prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para responder a consulta do agente
suprido.

8.4.3 A consulta e a sua correspondente resposta deverdao ser registradas por escrito, podendo ocorrer via e-mail ou outra forma de
comunicagao similar, sendo juntadas aos autos do processo de concessao de suprimento de fundos.

8.4.4 £ vedada a aquisicdo de suprimento de fundos para reposicio de estoque, devendo a compra ser destinada apenas a uma necessidade
especifica e pontual.

8.5 O agente suprido, sempre que possivel e conveniente, devera realizar pesquisa de pre¢os com no minimo 3 (trés) fornecedores,
previamente a realizagdo de cada compra/contratacdo, visando garantir a aquisicdo mais vantajosa para a VALEC.

8.5.1 Ndo sendo possivel ou adequado o procedimento de pesquisa de pregos, o agente suprido devera apresentar justificativa no momento
da prestagdo de contas.

8.5.2 Nos casos em que o material ou servigo a ser adquirido/contratado apresente complexidade de especificagbes e requisitos, a pesquisa
de pregos devera ser realizada pela unidade demandante e encaminhada ao agente suprido, que podera apresentar questionamentos caso
entenda necessdrio.

8.6 O pagamento da despesa ao fornecedor ou prestador de servigo deverd ocorrer sempre de maneira a vista, vedado qualquer tipo de
parcelamento, bem como acréscimo de qualquer valor em decorréncia da utilizagdo do CPGF.

8.7 Em casos excepcionais em que ndo seja possivel a efetivagdo da transagdo presencialmente, o agente suprido podera realizar a compra
ou contratagdo por meio de ferramenta de comércio eletronico.

8.8 O agente suprido s6 podera utilizar a modalidade de saque do CPGF quando o material ou servico a ser adquirido/contratado seja
fornecido apenas por estabelecimentos comerciais que nao integrem a rede afiliada, ou ainda, no caso de prestagdo de servigos por pessoa
fisica.

8.8.1 No caso de prestacdo de servigos por pessoa fisica, o agente suprido deve atentar-se ao devido recolhimento da contribuicdo
previdenciaria, optando por reter o valor correspondente a 11% (onze por cento) do total cobrado pelo servigo, com posterior pagamento da
Guia da Previdéncia Social — GPS pela VALEC, ou por solicitar o comprovante de recolhimento diretamente pelo prestador;

8.8.2 Em relagdo ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, o agente suprido deverd consultar a GECONT sobre o
procedimento a ser adotado, podendo ser a retengao do valor com posterior recolhnimento por meio de Documento de Arrecadagdo de
Receitas Estaduais/Municipais — DAR, ou pagamento do tributo diretamente pelo prestador do servigo junto a Prefeitura Municipal;

8.8.3 Havendo a retenc¢do dos valores dos tributos e contribui¢des, o agente suprido devera realizar o saque apenas do valor liquido a ser
repassado ao prestador do servico;

8.8.4 A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas — SUGEP devera ser comunicada pelo agente suprido da contratagdo dos servigos prestados
por pessoa fisica com o encaminhamento de cépia dos documentos relacionados, para que sejam adotados os procedimentos estabelecidos
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pela legislagdo previdenciaria e trabalhista.

8.8.5 Apds a execugdo do servigo e devido ateste dos documentos comprobatdrios, o agente suprido deverd notificar a GECONT e a GEFIN
para que esta efetue o pagamento da GPS, incluindo a contribuigdo previdenciaria patronal correspondente a 20% (vinte por cento) do valor
do servigo, e do DAR, nos casos em que houver a retengao.

8.9 Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada, o agente suprido devera efetuar a devolugdo do saldo remanescente em até 3
(trés) dias Uteis, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

8.9.1 Caso o montante em posse do agente suprido ndo seja superior a RS 30,00 (trinta reais), a devolugdo podera ser postergada até a data
em que atingir o valor mencionado, devendo a devolugdo ocorrer por ocasido da prestagdao de contas, quando essa situagdo nao for satisfeita
apos decorrido todo o periodo de aplicagdo do suprimento de fundos.

8.9.2 Caso algum valor em espécie permanega com o suprido sem justificativa formal, por prazo maior que o indicado nesta norma,
autoridade competente devera apurar responsabilidades.

8.10 O valor do saque devera se aproximar ao maximo do valor das despesas a serem realizadas, quando ndo for possivel estimar seu valor
exato.

8.11 S3o documentos comprobatdrios de realizagdo da despesa que deverao ser solicitados pelo agente suprido:
a) no caso de compra de material, Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal;

b) no caso de prestagdo de servigos por pessoa juridica, Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos, Nota Fiscal Fatura de Prestagdo de Servigos e
Nota Fiscal Eletronica de Prestagdo de Servigos;

¢) no caso de prestacdo de servigos por pessoa fisica:
= Recibo comum, se o credor ndo for inscrito no Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, devendo constar além da descrigdo do
servigo, inclusive valor, as informagdes do nome e CPF do prestador;

= Recibo de Pagamento a Auténomo — RPA, se o credor for inscrito no INSS, devendo acrescentar além das informagdes mencionadas no
item anterior, o nimero de inscri¢gdo no INSS do prestador do servigo;

= Nota Fiscal Avulsa adquirida junto a Prefeitura Municipal ou Secretaria Estadual, quando for o caos;

= (Copias da GPS e de DARF, quando for o caso.

d) a via do cliente emitida nas transagdes realizadas com a utilizagdo do CPGF;

8.12 O agente suprido deve verificar a autenticidade do documento comprobatério da despesa, observando sua validade e data de emissao,
que deve ser igual a da realizagdo da transagdo constante da via do cliente, e se consta como emissor o estabelecimento comercial onde foi
realizada a transagdo ou o prestador do servigo;

8.13 Todos os documentos de comprova¢do da despesa, especialmente os fiscais, devem ser emitidos em nome da VALEC, constando a
informagdo do CNPJ e endereco desta;

8.14 Os documentos de comprovagdo da despesa deverdo conter a discrimina¢do completa do produto ou servigo adquirido/contratado, sua
correspondente quantidade, preco unitario e total, sem rasuras ou emendas, ndo se admitindo a generalizagdo que impossibilitem a
identificacdo da despesa;

8.15 Apds a entrega do bem ou da execugdo do servigo, o agente suprido deve solicitar ao requisitante o ateste do documento fiscal
correspondente.

8.16 Em até 30 (dias) apds a realizagdo da transagdo, o agente suprido devera efetuar o detalhamento da despesa no SCP, inserindo as
informacdes relativas aos saques efetuados, dos documentos fiscais e dos itens comprados/contratados, conforme procedimentos
estabelecidos pelo d6rgdo federal gestor do sistema.

8.16.1 O agente suprido devera anexar ao processo de concessdo do suprimento de fundos os comprovantes de detalhamento das despesas
no SCP.

8.17 O agente suprido deverd verificar a existéncia de saldo do suprimento de fundos para a natureza de despesa que se pretende realizar
antes de executar qualquer transa¢do com o CPGF.

8.18 E vedada a utilizagio de suprimento de fundos para pagamento de didrias, passagens e despesas correlatas a empregado, diretor,
conselheiro, convidado ou colaborador eventual da VALEC.

8.19 F vedada a utilizacdo do CPGF para executar despesas com bebidas e refeicdes em estabelecimentos comerciais como restaurantes e
similares, ainda que em atividades de interesse da empresa, excetuados os casos de compras de produtos alimenticios essenciais que nao
possam se submeter ao processo normal de licitagdo ou contratagdo direta, obedecidos os demais requisitos estabelecidos nesta norma.

8.20 O descumprimento das disposi¢Oes estabelecidas para a utilizagdo do CPGF acarretara no ressarcimento do valor correspondente pelo
agente suprido, sem prejuizo de outras penalidades que possam ser aplicadas em decorréncia de apuragdo de responsabilidades.

8.21 Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicagdo precisa dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de
contabilizagdo e reinscricdo da respectiva responsabilidade pela sua aplicagdo em data posterior, observados os prazos assinalados pelo
ordenador da despesa.

9. EXECUGAO DE DESPESAS EM VIAGEM

9.1 A concessdo de suprimento de fundos poderd acontecer, excepcionalmente, para a utilizagdo em viagens, desde que para atender
despesas eventuais, sempre precedidas do empenho na dotagdo prdpria.

9.2 O periodo de aplicagdo de suprimento de fundos concedido, exclusivamente, para utilizagdo em viagem serad de no maximo 30 (trinta)
dias, podendo compreender uma ou mais viagens.
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9.3 A utilizagdo do CPGF por agente suprido em viagem a servigo da VALEC sera limitada a despesas que ndo estejam incluidas nos valores
recebidos a titulo de didrias, tais como: hospedagem, alimentagdo e deslocamento urbano, incluindo os trajetos até o local de embarque e
desembarque e deste até o local de hospedagem ou de trabalho e vice-versa.

9.4 O agente suprido também devera observar as caracteristicas de entrega imediata do material ou servigo adquirido/contratado, bem
como a necessidade de pronto pagamento, para que a despesa possa realizada por suprimento de fundos.

9.5 E vedado executar despesa por meio do CPGF quando a necessidade puder ser atendida por qualquer outra forma disponibilizada pela
VALEC na localidade onde estiver o agente suprido ou remotamente, ou ainda, quando houver a possibilidade de que a realizagdo da
aquisicdo/contratagdo seja postergada até o retorno do empregado a sua localidade de lotagdo.

9.6 E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administra¢do, salvo o de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas
aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea "a" da Lei n? 8.666/1993, feitas em
regime de adiantamento.

9.7 O agente suprido deverd solicitar os documentos comprobatérios das despesas, devendo o seu ateste ser realizado pelo superintendente
ao qual estd vinculado.

9.8 Com exceg¢do das disposi¢des previstas nos subitens 8.1, 8.2, 8.4.1, 8.4.2, 8.4.3, 8.5 e 8.15, o agente suprido em viagem deve observar
todas as disposi¢cOes contidas nesta Norma para a execugao das despesas com a utilizagdo do CPGF.

10. PAGAMENTO DA FATURA DO CPGF

10.1 A fatura correspondente a utilizagdo do CPGF sera disponibilizada pela institui¢do financeira até o dia 4 do més subsequente, tendo o
seu vencimento sempre no dia 10 do mesmo més.

10.1.1 Havendo alteragdes nas normas do CPGF que acarretem mudangas nas datas de fechamento da fatura ou de seu vencimento, deverdo
ser observadas essas novas datas para fins de pagamento.

10.2 A GEFIN, por meio de empregado designado para acessar o sistema de gerenciamento do CGPF mantido pela instituigdo financeira,
devera, sempre que a fatura seja disponibilizada digitalmente antes do envio por correio, extrai-la e encaminha-la ao agente suprido
correspondente.

10.3 O agente suprido sera responsavel por conferir a fatura do CPGF e contestar junto a instituigdo financeira qualquer transagdo que ndo
reconhega ou que esteja com valor incorreto, solicitando as providéncias de corregao.

10.4 O pagamento da fatura devera ser instruido no mesmo processo de concessdo do suprimento de fundos, devendo observar os
procedimentos estabelecidos pela Norma Geral de Pagamentos— 2.5.0.NGL.7.003.

10.5 A fatura devera ser atestada pelo agente suprido, devendo o DLC ser assinado, também, pelo Superintendente proponente do
suprimento de fundos e pelo ordenador de despesas concedente.

10.6 O processo deverd ser encaminhado a GEFIN para a realizagdo dos procedimentos de pagamento no SIAFI.

10.7 Na ocorréncia de atrasos no pagamento da fatura que acarretem multas e encargos por mora, devera ser emitida nota de empenho
especifica para pagamento do valor, devendo as providéncias necessarias serem adotas pelo empregado ou unidade responsavel pelo atraso.

10.7.1 O responsavel pelo atraso injustificado do pagamento devera ressarcir o valor das multas e encargos a VALEC por meio de GRU, apds
apuragao de responsabilidade.

10.8 Apds efetivado o pagamento da fatura, a GEFIN restituird o processo ao agente suprido, caso ainda esteja em periodo de aplicagdo, ou o
encaminhara a GECONT, caso a prestagdo de contas ja tenha sido apresentada.

11. PRESTAGAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

11.1 O agente suprido devera encaminhar a prestagdo de contas a GECONT, no respectivo processo para concessdo de suprimento de
fundos, no prazo de 10 (dez) dias apds o término do periodo de aplicagdo, para aprovagao.

11.1.1 A importancia aplicada até 31 de dezembro devera ser comprovada até 15 de janeiro seguinte.

11.2 Em caso de descumprimento do prazo, proceder-se-a, automaticamente, a tomada de contas, sem prejuizo das providéncias
administrativas para apuragdo das responsabilidades.

11.2 A prestagdo de contas sera constituida, dentre outros documentos, dos seguintes elementos:
a) PCSF;

b) Nota de Empenho;

¢) Ordem Bancidria;

d) Relatério de Prestagdo de Contas;

e) Documentos comprobatdrios originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal), devidamente atestados, emitidos em nome da VALEC,
comprovando as despesas realizadas;

f) GRU, referente as devolugBes de valores sacados e ndo gastos bem como aos recolhimentos dos saldos ndo utilizados por ocasido do
término do prazo do gasto, se for o caso;

g) GPS, se for o caso;
h) Documento de arrecadagdo do ISSQN, se for o caso;
i) Demonstrativos mensais;

h) Faturas;
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11.3 Todos os documentos comprobatérios deverdo ter a data de emissdo igual ou posterior a da concessdo do suprimento de fundos, e
deverdo estar compreendidos dentro do periodo fixado para aplicagdo dos recursos.

11.4 As despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documento fiscal especifico, devidamente atestadas, devendo conter ainda a via
do cliente emitida nas transagGes realizadas com a utilizagdo do CPGF e, sempre que possivel, declaragdo de recebimento da importancia
paga emitida pelo fornecedor do material ou prestador do servigo.

11.5 A GECONT emitird parecer acerca da conformidade do processo de execugdo e prestacdo de contas do suprimento de fundos,
encaminhando ao ordenador de despesa para aprovagao.

11.6 Caso a prestacdo de contas seja impugnada pelo ordenador de despesas, este deve determinar imediatas providéncias administrativas
para a apuragdo de responsabilidades e imposi¢do das penalidades cabiveis, sem prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo
Tribunal de Contas da Unido - TCU.

11.7 Aprovada a prestacdo de contas pelo ordenador de despesa, a GECONT efetuara a reclassificagdo das despesas para o subitem de
despesa préprio no SIAFI.

11.8 Caso exista saldo de liquidagdo remanescente ou devolugdo de valor sacado, a GEFIN efetuard a respectiva baixa no SIAFI.

11.8.1 A GEFIN devera efetuar também o cancelamento do crédito do CPGF no sistema de gerenciamento do cartdo mantido pela instituicao
financeira.

11.8.2 A GEORC devera efetuar o cancelamento dos saldos de empenho porventura existentes.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 Os casos omissos e duvidas oriundas da aplicagdo desta Norma, bem como as proposi¢des das alteragdes que o uso aconselhar, serdo
instruidas pela Diretoria de Administragdo e Finangas (DIRAF), que submetera o assunto a deliberagdo da Diretoria Executiva (DIREX).

12.2 Os formularios desta Norma poderdo sofrer alteragdes que o uso aconselhar, mediante a apresentagdo de alteragdes encaminhadas
pela unidade proponente a DIRAF que submetera a proposta para avaliagdo da DIREX, para a padronizagdo do novo modelo.

12.3 A inobservancia desta Norma acarretara a responsabilidade administrativa, civil e penal, devendo ser instaurada, de imediato, pela
autoridade competente, sindicancia para apuragdo de eventual falta de que se venha a ter ciéncia.

13. VIGENCIA

Esta Norma foi aprovada pela DIREX, com registro na Ata da 13242 Reunido Ordindria da Diretoria Executiva, realizada em 2 de
outubro de 2020, e entrard em vigor a partir desta data.

ANEXO | - PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - PCSF

Engenharia, Construcoes =
VALECQC Engenharia, cor PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS N2 __/
Data de Emissdo: Unidade Gestora (UG):
DADOS DO PROPONENTE
Nome: Cargo: Matricula:
CPF: Lotagdo: Telefone:

DADOS DO AGENTE SUPRIDO

Nome: Cargo: Matricula:
CPF: Lotagdo: Telefone:

DADOS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Meio de Concessdo: Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF): O Fatura [ Saque

Fundamento Normativo: Decreto n? 93.872/1986, art. 45:
[ 1 - Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento;
[J 111 - Para atender despesas de pequeno vulto.

Natureza da Despesa Descri¢do da Finalidade Valor (R$)

[0 339030 — Material de Consumo

[0 339039 — Prestagdo de Servigos por Pessoa Juridica

[0 339036 — Prestagdo de Servigos por Pessoa Fisica

[ Outros: -

Total do Suprimento de Fundos: R$ ( )

Justificativa da necessidade de concessdo do Suprimento de Fundos:

Justificativa da necessidade de saque, se houver, e normativo que regulamento a possibilidade de uso:

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3275151&i...

Periodo de Aplicagio: _/ / a_/ /
Prazo para Prestacdo de Contas: _ / /
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Proponente

Agente Suprido

O Agente Suprido declara estar ciente da legislagdo aplicavel a concessdo de suprimento de fundos, em especial aos dispositivos que regulam
sua finalidade, prazos de utilizagdo e de prestagdo de contas.

AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Na qualidade de Ordenador de Despesas, autorizo a concessdo de Suprimento de Fundos na forma proposta.

Local-UF, __de de
Ordenador de Despesas
VALIDAGAO PELA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS (DIRAF)

De acordo.

Local-UF, __de de

Diretor de Administragdo e Finangas
ANEXO Il - RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS — RPC
VALEC ia, Construgs COMPROVACAO DE DESPESAS — SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF N2 __/

e F‘('errovias S.A.

Data de Emissdo:

Unidade Gestora (UG):

DADOS DO AGENTE SUPRIDO E DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Nome: Cargo: Matricula:
CPF: Lotagdo: Telefone:

Periodo de Aplicagdo: _ / / a_/_/
Prazo para Prestacdo de Contas: _ / /

ND -
Item (n2) | Data de Emissdo Identificagdo do Credor N2 Documento Fiscal Valor (R$) Fatura
Total das Despesas: RS ( )
Saldo N3o Utilizado do Suprimento de Fundos: R$ ( )
Recolhimento de Saque efetuado a maior: R$ ( )
ND -
Item (n2) | Data de Emissdo Identificagdo do Credor N2 Documento Fiscal Valor (RS) Fatura
Total das Despesas: RS ( )
Saldo N3o Utilizado do Suprimento de Fundos: R$ ( )
Recolhimento de Saque efetuado a maior: R$ ( )
ND -
Item (n2) | Data de Emissdo Identificagdo do Credor N2 Documento Fiscal Valor (R$) Fatura
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Total das Despesas: RS ( )
Saldo N3o Utilizado do Suprimento de Fundos: R$ ( )
Recolhimento de Saque efetuado a maior: R$ ( )

Local-UF, __de de

Agente Suprido

PARECER DA GERENCIA DE CONTABILIDADE, FISCAL E TRIBUTARIA

Face ao demonstrativo acima apresentado, declaro que a execucdo e prestacdo de contas do suprimento de fundos estdo em conformidade
com a legislagdo aplicavel.

Local-UF, __de de

GECONT

APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Face ao demonstrativo acima apresentado e o parecer positivo da GECON, aprovo a presta¢do de contas.

Local-UF, __de de

Ordenador de Despesas

ANEXO 11l - QUADRO EXEMPLIFICATIVO DOS ITENS DE DESPESA

Extraido do Quadro Il do Manual do SIAFI - Transagio CONMANMF — Cédigo 02.11.21 — Suprimento de Fundos
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| | |
| STBELEMENTO | ITEM DE DESFESA |
| | |
LD R T e T e e T T R R T R T e A T R T, |
|GEMERO DE | i-Retcar, Z-adogante, 3-Agua Mineral, 4-behida, S-cafe, E-carnes em |
|ALIMENTA- |gezal,;7-cezeais,B-chas,f-condimentos,; 10-Efrutas,ll-gele, 1I-Legu-|
| |;_!|.ﬂ IHﬂS, 13-refrigerantes, 14—sucos, 15-temperos, lé-verduras em afin=. |
e T e B I T . |
| MATERTAT, |l-Agenda,Z-alfinetes, 3-almofadas p/carismbhos, 4-apagador, Sapontador |
| CE Ide lapis,f-arquive p/disquete; T-bandeja p/papeis;B-bloce rascunho |
| EXPEDTENTE | 9~bebkina papel p.-" calouladera,if~-borracha, 1l-caderno, 1Z2-caderne, |
| ll3-caneta; 1§-capa = processg; l5carimbos em geral; lf-cartelina. |
| I117-carsolina, 1B~classificador, 15—clipe, 20~ colchete,2i-cola,22- |
| leezretive; dd-envelope; 24— :rpitu.l:..- Z5-estencil; df-gis, 2T-grafite, |
| |28-goma eliastieca,2S—graspeadoar, il-grampas, 2l-guia de p/ arguive, |
| l32-guia p/enderegamento postal,dd-impressos & formularic em gezall
| |34=-insercalados /Ffichdrio, 3%-lacre, dé€-lapis,d7T-lapiseira, d8-1limpa |
| Itipos, 3%-livros ata,40-ponte = de protocolo, 4l-papeis,d2-pastas |
| |jem geral, 4i-perceveio, $4-perfuradear, -l!l-p.t::u;a., d€-placas acrilies |
| |47plasticos, 48—porta—lapis, 43 Tegistrador, S0-regua, S1-==los paral
| lzo ::t:lpann-:l.&n::..i.. S82-cespura, 33-cinva=, S&-coner, !n!-'lu:l.u.lpl.r-lm::.i: &l
| ] afins. |
| | P e Tt e e |
|MATERIAL |l-amianto,Z—apare=lhos manitario=, d-arzmss lisg = farpo,$—ar=ia

|FFf MANUT. |8~basculante; E~boca de lobo, T-béia, f~britca, 5~brocha,l0-cabe, 1=
|DE BEM3 E |cal,l2-—cano,li-cerimica, l4-cimento, 15—cola, 16—condutor de fios,
| IMAETS |17=conexdes, l18~curvas, 1§~esguadrias, I0-Ffechaduras, I1-ferra, 22~

| |lgaxetas, 23—jomlhos, 249-1adrilhos=, 25=lavatoriow, ZE-lixa=, 27-madeira]
| |lif-massa corrids,if-nipls, il-papsl da pazeds;il-pazsfuscas, id-piasl
| |3 2—pigmentos, 34—portas & portai=s, dS—pregos,3€—rolos solventes, 37—
|
|

laiflo, i8-cacos, §-tampa para vaso, i0-tasplo da farze, dl-tala,42- |
jtelha, &82—tinta, 23-torneira, 24-trincha, 25—tubo de= concreto, 25—
I Ivalvulas, 46~varnis, 47-vidso =& afinms.

IMATERIAL |l-cabos,i-chaves; 3-cilindros p/ maguinas copisdozas,i-compressox
|Bf MAHDT. |S5—e=fera=s pfmaguina datilografica, fmangueira para fogao marg.

|IDE BEHW3 |7-pegas de reposigio de aparelhos & maguinas em geral,; E-materiais|
| MOVEIS | d= :::pnsil;.iu para instrumentos musicais e afins. |

|mﬂgﬂll-ﬂmhmntn & balanceamesnto, 2-estofamento, I-fonilariz, 4-insta— |
|E CONSERV.|lagic sletrica; $—lanternagem; E-mecinica; T-pintura, B-franquia =
|IE EQUIPA~ |afins. |
|IMERTOS. I |
e T S | e e o e At e B e oo e, |
|SERVILOT |l-Correics e t=legrafon, :-publ:i.:.'l.q'in de editais; d-extratos;|
|m1ﬂ¢ﬂ|i-cunvnﬂlg&= & azsemelhados desde gque nioc wenham caracer del
|EM ZEBAL |propaganda = afins. |
o e g o e B T et e T e L B g P g |
|SERVIQOT Jl-Registra o valor das despssas gom servigos copias xercgraficas |
IDE COFIAS |e reprodugioc de documentos, inclusive a locagic & a manutencio del
Iﬂmﬂﬂmﬂlmpmtns reprograficos. |

| o e [ o o e e o o o o o e o o o o o e o |

Aprovada em 02 de outubro de 2020.

André Kuhn

Diretor Presidente

seil

assinatura
eletrénica

com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

Documento assinado eletronicamente por André Kuhn, Diretor-Presidente, em 06/10/2020, as 18:00, conforme horério oficial de Brasilia,
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SEI n® 2858674

Referéncia: Processo n? 51402.001419/2020-49

SAUS Quadra 01, Bloco G, Lotes 3 e 5 - Bairro ASA SUL
Brasilia/DF, CEP 70070010
Telefone: 2029-6100 - www.valec.gov.br
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